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A Magyar Koztarsasdg Orszaggylilése Magyarorszag eurdpai uniés jogharmonizacios
kotelezettségeinek teljesitése érdekében megalkotta az informécios énrendelkezési jogrél és
informdcioszabadsagrol szolo 2011. évi CXIL torvényt (Infotv.). A Debreceni
Intézménymikodtetd Kozpont (tovabbiakban: DIM) jelen szabalyzata az Eurdpai Parlament és
a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérol és az ilyen adatok szabad dramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatélyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) sz616 2016/679. rendelete (GDPR rendelet) és az
Infotv. rendelkezéseinek megfeleléen késziilt. Jelen szabdlyzat informécié biztonsagi
szabdlyozasa soran az allami és Snkormanyzati szervek elektronikus informéciobiztonsagardl
sz0lo 2013. évi L. trvényben meghatérozott technologiai biztonségi, valamint a biztonsagos
informécios eszkézokre, termékekre, tovabba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi szintbe
sorolasra vonatkozd kovetelményekrdl szolo 41/2015. (VII.15.) BM rendelet az allami és
onkormanyzati szervek elektronikus informacidbiztonsagarol szol6 2013. évi L. térvényben
meghatdrozott technoldgiai biztonsagi, valamint a biztonsigos informéciés eszkdzokre,
termékekre, tovdbba a biztonsdgi osztdlyba és biztonsagi szintbe soroldsra vonatkozéd
kovetelményekrol rendelkezéseit kell figyelembe venni.

I. Altalanos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmeére és a személyes adatok szabad aramlasdra vonatkozé szabalyokat allapitja meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenység soran, valamint
az adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor. A szabalyzat célja, hogy
meghatérozza az informatikai rendszer adatbiztonsagi kovetelményeinek érvényesiilésével, a
hardver és szoftver védelemmel kapcsolatos szabalyokat és eljarasrendeket. A szabélyzat célja
tovabba, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyul6 kérelmek intézésének
szabalyait, valamint szabdlyozza a kotelezoen kdzzéteendé adatok nyilvanossagra hozataldval
kapcsolatos altalanos feladatokat és a kozzététel rendjét. A szabalyzat célja, hogy biztositsa a
személyes adatok alaptorvény szerinti védelmének érvényesiilését, az informdcios
onrendelkezés megvaldsuldsat, tovabbd, hogy a DIM altal kezelt személyes adatok tekintetében
meghatarozza az adatkezelés soran irdnyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A szabilyzat hatalya

Jelen szabélyzat hatdlya kiterjed a DIM altal foglalkoztatott vezetokre, kézalkalmazottakra,
megbizasi  szerzédéssel foglalkoztatottakra, a DIM minden adatkezelésére és
adatfeldolgozasara, amely
a) természetes személy személyes adataira, beleértve az adatkezelés minden elemét,
fiiggetlentil att6l, hogy elektronikusan vagy papir alapon térténik;
b) kozérdekii adatokra, azok kozzétételére és megismerésére vonatkozik:
¢) valamint az adatvédelemmel, adatfeldolgozassal kapcsolatos, a hardveres és szoftveres
informatikai biztonsagi szabdlyokra.
A DIM altal kezelt személyes adatokat tartalmazo adattovébbitésokra jelen szabalyzat 1. szamu
melleklete szerinti nyilvantartést kell vezetni. Ennek vezetése a személyes adatokat kezeld
részleg vezetdjének feladata. A nyilvantartast minden év december 31-i hatéllyal a
részlegvezetd aléfrasdval le kell zarni, és azt az adatvédelmi tisztviselék részére megkiildeni.
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Amennyiben az adott évben nem tortént adattovabbitas, akkor a nyilvantartast athuzva
(lezarva), datummal és a részlegvezet6 alairasaval ellatva kell tovabbitani az adatvédelmi
tisztviselOk részére.

3. Kapesolddo jogszabalyok

az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad dramldsar6l, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérol (tovabbiakban: GDPR)

az informacids onrendelkezési jogrol az informécioszabadsagrol szolé 2011. évi
CXILI. térvény (tovabbiakban: Infotv.)

az allamhéztartasrol sz616 2011. évi CXCV. tv. (tovabbiakban: Aht.)

a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésrél szolo
370/2011. (XI1.31.) Korméanyrendelet (tovabbiakban: Bkr.)

a polgéri térvénykonyvrél szol6 2013. évi V. térvény (tovabbiakban: Ptk.)

a munka torvénykdnyvérél szo16 2012. évi L. torvény (tovabbiakban: Mt.)

a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992.évi XXXIII. térvény (tovabbiakban:
Kjt.)

1995. évi CXVIL torvény a személyi jévedelemadorol (tovabbiakban: Szja tv.)
1997. évi LXXX. torvény a térsadalombiztositas elldtasaira s a magannyugdijra
Jjogosultakrol, valamint e szolgaltatisok fedezetérdl (tovabbiakban: TB tv.)
kotelezd egészségbiztositds ellatasarol szolé 1997. évi LXXXIIL tSrvény
(tovabbiakban: Egbizt. tv.)

1993. évi XCIII. térvény a munkavédelemrol

1996. évi XXXI. térvény a tliz elleni védekezésr6l, a miszaki mentésrél és a
tlizoltosagrol

328/2011. (XIL.29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nytijté gyermekjoléti
alapellatasok €s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijardl és az igénylésiikhoz
felhasznalhatd bizonyitékokrol

a 11/2024. (I. 25.) Korm. rendelet a kozérdekl és kézérdekbdl nyilvanos adatok
atlathatésaga és azok megismerhetéségére vonatkozé kovetelmények teljesiilése
ellendérzésének részletes eljarasi szabdlyairl, valamint egyes kormanyrendeletek
modositasarol

a Magyar Allamkincstarrol sz616 310/2017. (X.31.) Korm. rendelet

1993. évi III. térvény a szocialis igazgatasrol és szocialis ellatasokrol

Kapesolodé egyéb dokumentumok

e © © @ o o o o o o

Munkamegosztési megallapodas — Achim Andrés Utcai Ovoda
Munkamegosztasi megallapodas — Alséjozsai Kerekerdé Ovoda
Munkamegosztési megallapodas — Angyalkert Ovoda
Munkamegosztasi megallapodas — Boldogfalva Ovoda
Munkamegosztasi megéllapodas — Faragé Utcai Ovoda
Munkamegosztasi megallapodas — Gonczy Pal Utcai Ovoda
Munkamegosztasi megallapodas — Gorgey Utcai Ovoda
Munkamegosztasi megéllapod4s — Debreceni Arany Janos Ovoda
Munkamegosztasi megéllapodéds — Homokkerti Pitypang Ovoda
Munkamegosztéasi megallapodas — Ifjusag Utcai Ovoda

5/34



Munkamegosztasi megallapodas — Ispotaly Utcai Ovoda

Munkamegosztasi megallapodés — Karacsony Gyérgy Utcai Ovoda

Munkamegosztasi megallapodas — Kemény Zsigmond Utcai Ovoda

Munkamegosztasi megallapodas — K6zép Utcai Ovoda

Munkamegosztasi megallapodas — Kuruc Utcai Ovoda

Munkamegosztasi megallapodas — Lehel Utcai Ovoda

Munkamegosztasi megallapodés — Levendula Ovoda

Munkamegosztasi megéllapodéas — Liget Ovoda

Munkamegosztasi megallapodas — Margit Téri Ovoda

Munkamegosztasi megallapodas — Mesekert Ovoda

Munkamegosztasi megéllapodas — Mosolykert Ovoda

Munkamegosztasi megallapodas — Nagyerdei Ovoda

Munkamegosztasi megallapodas — Pésa Utcai Ovoda

Munkamegosztéasi megallapodés — Simonyi Uti Ovoda

Munkamegosztasi megallapodas — Sinay Miklos Utcai Ovoda

Munkamegosztasi megallapodas — Sipos Utcai Ovoda

Munkamegosztasi megallapodés — Szabadsagtelepi Ovoda

Munkamegosztasi megéllapodés — Szazszorszép Ovoda

Munkamegosztasi megallapodés — Szivarvany Ovoda

Munkamegosztasi megallapodas — Tancsics Mihaly Utcai Ovoda

Munkamegosztasi megéallapodas — Thaly Kalmén Utcai Ovoda

Munkamegosztasi megéllapodas — Técoskerti Ovoda

Munkamegosztasi megéllapodas — Ujkerti Manéfalva Ovoda

Munkamegosztdsi megéllapodas — DMJV Virosi Szocidlis Szolgalat

Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrol szol6 szerz6dés — Achim Andras Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrol sz616 szerzodés — Alséjozsai Kerekerdé Ovoda
Adatfeldolgozasi és koz6s adatkezelésrél sz016 szerzédés — Angyalkert Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrél sz616 szerzédés — Boldogfalva Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrél sz016 szerzodés — Faragé Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrdl sz016 szerzédés — Gonczy Péal Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi €s k6zos adatkezelésrél 52016 szerzédés — Gorgey Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésr6l sz6l6 szerzodés — Debreceni Arany Janos
Ovoda

Adatfeldolgozasi és kozds adatkezelésrol szol6 szerz6dés — Homokkerti Pitypang Ovoda
Adatfeldolgozasi és k6zos adatkezelésrél sz016 szerzédés — Ifjusag Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrol sz6016 szerzédés — Ispotaly Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi €s kozos adatkezelésr6l sz010 szerz8dés — Karacsony Gyérgy Utcai
Ovoda

Adatfeldolgozasi €s kozos adatkezelésr6l sz0l6 szerzédés — Kemény Zsigmond Utcai
Ovoda

Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrol sz6016 szerzédés — Kozép Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi és kzos adatkezelésrdl szol6 szerzédés — Kuruc Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrdl sz6l6 szerzddés — Lehel Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrél szol6 szerzddés — Levendula Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrol sz610 szerzédés — Liget Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrdl sz6l6 szerzédés — Margit Téri Ovoda
Adatfeldolgozasi és kzds adatkezelésrdl sz6l6 szerzddés — Mesekert Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrol sz616 szerzédés — Mosolykert Ovoda
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Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrol szol6 szerzédés — Nagyerdei Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrdl sz616 szerzodés — Posa Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozds adatkezelésrél sz6l6 szerzddés — Simonyi Uti Ovoda
Adatfeldolgozési és kozos adatkezelésr6l sz016 szerz6dés — Sinay Miklos Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrdl sz016 szerzédés — Sipos Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrol sz616 szerz6dés — Szabadsagtelepi Ovoda
Adatfeldolgozasi és kdz6s adatkezelésrél sz616 szerzédés — Szazszorszép Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrél szo16 szerzédés — Szivarvany Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésr6l sz016 szerzédés — Tancsics Mihaly Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi és k6zos adatkezelésrél sz616 szerzédés — Thaly Kalman Utcai Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrdl sz16 szerzédés — Tochskerti Ovoda
Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelésrol sz616 szerzédés — Ujkerti Mandfalva Ovoda
Adatfeldolgozasi szerz8dés — DMJV Csalad- és Gyermekjoléti Kozpontja
Adatfeldolgozasi szerz6dés — Csokonai Nemzeti Szinhaz Debrecen

Adatfeldolgozasi szerz6dés — Déri Mizeum

Adatfeldolgozasi szerzodés — Debreceni Kozteriilet Feliigyelet

Adatfeldolgozasi szerz6dés — DMJV Egyesitett Bolesddei Intézménye
Adatfeldolgozasi szerz6dés — Méliusz Juhasz Péter Konyvtar

Adatfeldolgozasi szerz6dés — Vojtina Babszinhaz

Adatfeldolgozasi szerz6dés — DMIV Vdrosi Szocidlis Szolgalat

II. Részletes szabalyok

1. Fogalmi meghatirozasok

A szabélyzatban az adatvédelmi szakkifejezések jelentése a kivetkezd:

adatallomany: az egy nyilvantartdsban (nyilvantart-rendszerben) kezelt adatok
Osszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezeld megbizasdbol vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelés Gsszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely torvényben vagy az Eurépai Unid kotelezé
jogi aktusiban meghatdrozott keretek kozott és feltételekkel az adatkezel
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kételezben
kozzéteendd kozérdekii adatot elballitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az
adat keletkezett;

adatkezelés korlitozasa: a tarolt adat zaroldsa az adat tovabbi kezelésének
korlatozasa céljabol torténd megjeldlése utjan;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastél fliggetleniil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek 6sszessége, igy kiilondsen gyijtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, 6sszehangolasa vagy 6sszekapcsolasa, zaroldsa, torlése és
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhaszndldsanak megakadalyozésa,
fénykép -, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzdk rogzitése;
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adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely térvényben vagy az Eurdpai Unid kételezé
jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott 5nalldan vagy masokkal egyiitt az adat
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre vonatkoz6 dontéseket meghozza
€s végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

adatkozld: az a kozfeladatot ellato szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kézz¢ az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi;
adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

adattovdbbitis: az adat meghatirozott harmadik személy szamara térténd
hozzaférhetvé tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitasa tbbé
nem lehetséges;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmisiilését, elvesztését, modosuldsat, jogosulatlan tovébbitdsat vagy
nyilvanossigra hozatalat vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi;

adatzarolas: az adat azonosito jelzéssel ellatasa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténé korlatozasa céljabol;

azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, akit kézvetlen vagy
kozvetett médon kiilondsen valamely azonosité, példaul név, azonositd szam,
helymeghatdroz adat, online azonositd, vagy a természetes személy fizikai,
fiziologiai genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényez6 alapjan azonosithato;

biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési
jellemzdire vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat,
amely lehetévé teszi vagy megerésiti a természetes személy egyedi azonositasat,
mint példaul az arckép vagy a daktiloszkopiai adat.

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel®, illetve
az adatfeldolgozo hozzaférhetévé tesz;

érintett: barmely informacié alapjin azonositott vagy azonosithaté természetes
személy;

GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unié Gj Adatvédelmi
Rendelete (Eurépai Parlament és a Tanéacs (EU) 2016/679 rendelet);

genetikai adat: egy természetes személy 6rokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkoz6 minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidjara vagy
egészségi allapotara vonatkozo egyedi informaciot hordoz, és amely elsésorban az
adott természetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébdl ered:

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezelovel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezeld vagy adatfeldolgozé kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok
kezelésére irdnyulo miiveleteket végeznek;

hozzajarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott és megfeleld
tdjékoztatason alapulé egyértelmii kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejez0 mds magatartds Gtjan jelzi, hogy
beleegyezését adja a réd vonatkozd személyes adatok kezeléséhez;
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e Kkozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvanossigra hozatalat, megismerhetdségét vagy
hozzaférhetové tételét térvény kozérdekbdl elrendeli;

e Kkozérdekit adat: az allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellaté szerv vagy személy
kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval
Osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen
mdédon vagy formaban rogzitett informécio vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatol, onallé vagy gyilijteményes jellegétsl, igy kiilondsen a hataskorre,
illetékességre  szervezeti  felépitésre, szakmai  tevékenységre,  annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miksdést
szabdlyozo6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre
vonatkozo adat;

e Kkiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoridiba tartozé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szdrmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vildgnézeti
meggy6z8désre vagy szakszervezeti tagsdgra utald személyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat célzd biometrikus
adatok, az egészségligyi adatok és a természetes személyek szexudlis életére vagy
szexudlis irdnyultsdgara vonatkozo személyes adatok;

e nyilvanossagra hozatal: az adat barki szamadra torténd hozzaférhetové tétele;

e személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informécio;

o tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatdnak kezelését
kifogéasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri;

2. Személyes adatok védelmére vonatkozo kivetelmények
2.1. A személyes adatok védelmének alapelvei

e Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésag elve. A személyes adatok kezelését
jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell végezni.
o (Célhoz kotittség elve
a) A foglalkoztatottak kizarolag a munkakéri leirasukban meghatarozott feladataik
cllatasa céljdbol, a résziikre biztositott jogosultsigok rendeltetésszerti
hasznélataval kezelhetnek személyes adatot.
b) A konkrét, torvényben régzitett vagy az érintett dltal adott hozzajarulasban
megfogalmazott célhoz nem kotheté adatkezelés tilos.
¢) Amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, vagy megsziint, az adatkezelésre
irdnyadd jogszabalyban vagy a levéltari térvényben szerepl tarolasi hataridét
kdvetden az elektronikusan térolt adatot t6rolni a papir alapon térolt adatot pedig
selejtezni kell.
d) Azok a papir alapon tarolt adatok melyek nem selejtezhetdk, az adatkezelésre
jogosult személyek kore éltal keriil irattdrazésra.
® Az adatmindség elve. Amennyiben a DIM munkavallal6ja tudomast szerez arrél, hogy
az 4ltala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy idészerfitlen, koteles azt
helyesbiteni, vagy az adat helyesbitését az adat rogzitéséért felelés munkatarsnal
kezdemeényezni és errdl mindazokat értesiteni, akiknek az adat tovabbitasra kertil.
e Adatbiztonsig elve. Az adat kezelése soran biztositani kell, hogy:
a) a személyes adat illetéktelen harmadik személy tudomdsira nem jusson
(bizalmassag)
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b) az adat illetéktelen harmadik személy altal nem legyen mddosithato
(sértetlenség)

c) az adat elérheté legyen a feljogositott személyek, szervezetek szamara
(rendelkezésre allas)

e Adatminimalizilas elve. A DIM kizar6lag annyi és olyan személyes adatot kezelhet,
amely az érintett egyértelmii azonositiséhoz és ligyének elintézéséhez minimalisan
sziikséges, arra alkalmas.

e Pontossag elve. A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torélni kell, vagy helyesbiteni, ennek
érdekében minden ésszerii intézkedést meg kell tenni.

o Korlitozott tirolhatésag elve. A személyes adatokat olyan formaban kell tarolni,
amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szikséges ideig teszi lehetévé, figyelemmel a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott tarolasi kotelezettségre.

e Integritis és bizalmas jelleg elve. Megfelel6 technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositani kell a személyes adatok megfelelé biztonsagat, ideértve a
személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet.

e Elszdmoltathatésag elve. Gondoskodni kell a jelen szabalyzatban foglaltak folyamatos
érvényesiilésérol, az adatkezelés folyamatos feliilvizsgélatarol és sziikség esetén az
adatkezelési eljarasok modositasarol, kiegészitésérol.

Az adatvédelem fenti elveit minden azonositott vagy azonosithaté természetes személyre
vonatkozo informdcio esetében alkalmazni kell.

2.2. Az adatkezelés soran alkalmazott jogalapok

Az adatkezelés jogalapjat a DIM minden adatkezelési folyamatndl meghatdrozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) és 9. cikk (2) bekezdésekben rogzitettek szerint
hataroz meg a DIM.

e Hozzajirulison alapulé adatkezelés: az érintett hozzdjaruldsat adta személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbol térténd kezeléséhez.

e Szerzédésen alapuloé adatkezelés: az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez
sziikséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését
megeldzden az érintett kérésére torténd 1épések megtételéhez sziikséges.

e Jogi kitelezettségen alapul6 adatkezelés: az adatkezelés a DIM-re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

e Kozérdek, kozhatalmi jogositvany: az adatkezelés kozérdekii vagy az
adatkezel6re atruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorldsanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz sziikséges.

e Jogos érdek: az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben els6bbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségessé, kiilontsen, ha az érintett gyermek.

A DIM egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozasdban egy jogalap alapjan végzi az
adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés soran valtozhat.
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23.

Az érintett tajékoztatisa az adat felvételéhez kapcsolédéan a GDPR 13. és 14.
cikk szerint

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés sordn a személyes adatokat a DIM kozvetleniil
az érintettél szerzi meg, ugy a személyes adatok megszerzésének idépontjdban alabbiakrol
tdjékoztatja az érintettet:

e © o o o

a DIM pontos megnevezése, elérhetGségei,

a DIM adatvédelmi tisztvisel6jének elérhetGségei,

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

amennyiben az adatkezelés célja a DIM vagy egy harmadik fé] jogos érdekeinek
érvényesitése, ugy a DIM vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,
amennyiben a DIM a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

a szemelyes adatok taroldsdnak idGtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen
idotartam meghatarozasanak szempontjai,

a hozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai,

a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

a torlési jog gyakorlasanak szabalyai,

az adatkezelés korlatozasdra iranyuld jog gyakorlasanak szabalyai,

a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

az adathordozhatdsaghoz valo jog gyakorlasanak szabdlyai,

a hozzajarulds visszavonasara iranyulo jog gyakorlasdanak szabélyai, amennyiben az
adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa [GDPR. 6. cikk 1.) a.)] vagy a
[GDPR. 9. cikk 2.) a.)] pontba foglalt jogalap,

a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsidghoz (tovabbiakban:
Hatosag) cimzett panasz benyujtasanak jogéardl;

annak ténye, hogy a személyes adat kezelése, szolgaltatdsa jogszabdalyon,
szerzodéses kotelezettségen alapul vagy szerzodés kotésének elofeltétele és az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges
kovetkezmények, amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg,

az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott
logika és arra vonatkozo értheté informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentéséggel, és az érintettre nézve milyen varhaté kovetkezményekkel bir.

A DIM a GDPR 14. cikke szerint nem kezel személyes adatot.

A tdjékoztatdst a DIM elsésorban a jelen szabalyzat fliggelékét képezd adatkezelési
tajckoztatoval valositja meg. Ezen tajékoztatét a DIM minden olyan esetben elkésziti, amikor
az érintettet tdjékoztatnia kell az adatkezelésrol.

A tajékoztatd nyilvanossagra hozatalanak szabdlya: a jelen szabélyzat szerint elkészitett
adatkezelési tajékoztatd elvalaszthatatlan részét képezik a szabalyzatnak.

2.4,

Az adatvagyon leltiar

A DIM a tevékenysége korében végzett adatkezelésre vonatkozo, a GDPR és a jogszabalyok
altal eléirt kotelezettségeknek megfelelé technikai és szervezési intézkedések megalkotasa
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céljabol adatvagyon leltart készit. Az adatvagyon leltar tartalmazza a DIM éltal kezelt &sszes

adatkort.
Az adatvagyon leltarban meghatarozésra keriilnek:

e akezelt adatok kore
az adatkezelés célja

e @ © © o © o o

az adatkezelés jogalapja
tarolas helye

tarolas modja
tarolas idotartama
adat forrdsa
adat megadasanak id6pontja
cimzett (ha van)
kozlés célja (ha van cimzett)

2.5. Az érintettek jogai és azok érvényesitése

Az érintett jo

ai mindig az adott adatkezelés jogalapjahoz idomul.

Hozzajéarulas

Szerzddés
teljesitése

Jogi
kotelezettség

Jogos érdek

Kozérdek,
koézhatalmi
jogositvany

Tajékoztatashoz
valo jog

X

X

X

Hozz4jarulas
visszavonasiahoz
valo jog

Hozzaféréshez
valo jog

Adatok
modositasahoz,
helyesbitéséhez,
torléséhez valo

jog

Adatkezelés
korlatozasahoz
vald jog

Tiltakozashoz
vald jog

Adathordozhatos
ag-hoz vald jog

Jogorvoslathoz
valo jog

Az érintett tajékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérol, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését.
Az érintett kérelmére az adatkezel® tajékoztatéast ad az altala kezelt, illet6leg az altala megbizott
feldolgozé 4ltal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idétartamarol, az
adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl (székhelyérél) és az adatkezeléssel —Osszefliggd
tevékenységérdl, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat.
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Az adatkezeld koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 30 napon beliil irdsban, k6zértheté formaban megadni a tajékoztatast.
A valésagnak nem megfeleld adatot az adatkezeld helyesbiteni koteles.
A személyes adatot torolni kell, ha:
e kezelése jogellenes,
e az érintett kéri,
e az hidnyos vagy téves - és ez az allapot jogszeriien nem korrigalhato -, feltéve, hogy
a torlést torvény nem zérja ki,
e az adatkezelés célja megszint, vagy az adatok tarolasdnak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart,
e azt a bir6sag vagy az adatvédelmi tisztvisel6 elrendelte.
Az adatkezeld minden olyan cimzettet t4jékoztat a 16. cikk, a 17. cikk (1) bekezdése, illetve a
18. cikk szerinti valamennyi helyesbitésrdl, torlésrél vagy adatkezelés — korlatozasrol, akivel,
illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy er6feszitést igényel.

Hozzaférés joga
Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informaciokhoz
hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés célja;

b) az érintett személyes adatok kategoriai;

¢) azon cimzett vagy cimzettek kategoéridi, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat k6zo6lték vagy kozolni fogjak,

d) a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama, vagy ha ez nem lehetséges ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai;

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tdl a rd vonatkozé személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) avalamely feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyiijtotték, a forrasukra vonatkozo minden elérhetd
informacio;

Korlatozashoz vald jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a DIM korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak

valamelyike teljestil:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagét, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellenérizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, €s az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezeldnek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozés arra az idétartamra
vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai
els6bbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.

Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha:
e aszemélyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizarolag az adatkezeld vagy az adatatvevd
joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést

térvény rendelte el,
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* aszemélyes adat felhaszndldsa vagy tovibbitdsa kozvetlen iizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljdra torténik,
e atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehet6vé teszi.

Az adatkezel6 — az adatkezelés egyidejii felfliggesztésével — a tiltakozast kiteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és
annak eredményérél a kérelmezot irdsban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
adatkezeld koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megsziintetni, €s az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrol, illet6leg az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Az adatkezel az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést térvény rendelte el. Az adat
azonban nem tovabbithatd az adatatvevd részére, ha az adatkezeld egyetértett a tiltakozassal,
illetdleg a birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Adathordozhatdsaghoz valg jog

Az érintett — a GDPR 27. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén — jogosult
arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, sz€les kdrben hasznalt, géppel olvashaté formdban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa.

Jogorvoslathoz vald jog
Az Adatkezeld az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonség

kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe
vett adatfeldolgozo dltal okozott személyiségi jogsértés esetén jard sérelemdijat is megtériti. Az
Adatkezeld mentesiil az okozott karért valo feleldsség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége aldl, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az
adatkezelés korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte elé. Ugyanigy nem tériti meg a kart,
amennyiben az a kdrosult szandékos vagy sulyosan gondatlan magatartasabol szarmazott,

Ha az Adatkezel6 nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésébb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaraddsanak okairdl, valamint arr6l, hogy az érintett panaszt nytjthat be NAIH-
nal (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.) és élhet - lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint
illetékes torvényszéknél is - birésagi jogorvoslati jogaval.

A DIM az érintettnek adott minden tajékoztatést fészabaly szerint irasban tesz meg, ideértve az
elektronikus utat is.

2.6. Az adatkezelés altalinos feltételei, az adatkezelésre vonatkozé szabilyok,
rendelkezések

e Személyes adat akkor kezelhetd, ha:
a) azt torvény, vagy — torvény felhatalmazasa alapjan az abban meghatarozott kérben,

kiilonleges adatnak vagy biliniigyi személyes adatnak nem mindsiil6 adat esetén — helyi
onkormanyzat rendelete kdzérdeken alapuld célbol elrendeli;

b) a) pontban meghatarozottak hidnyaban az az adatkezeld térvényben meghatarozott
feladatainak ellatdsahoz feltétleniil sziikséges és az érintett a személyes adatok
kezeléséhez kifejezetten hozzajarul;

¢) az a) pontban meghatarozottak hidnyaban az az érintett vagy maés személy
létfontossagt érdekeinek védelméhez, valamint a személyek életét, testi épségét vagy
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javait fenyegeté kozvetlen veszély elharitasahoz vagy megel6zéséhez sziikséges és
azzal aranyos, vagy
d) az a) pontban meghatarozottak hidnyaban a személyes adatot az érintett kifejezetten
nyilvanossdgra hozta és az az adatkezelés céljanak megvalosulasdhoz sziikséges és
azzal aranyos.
A DIM adatkezelést végzé munkavallalgja biintet6jogi felelésséggel tartozik a személyes
adatok jogszerli kezeléseért.
Amennyiben a kezelt személyes adatokban valtozas kovetkezik be, vagy az adatkezelés
célja modosul, akkor azt az adatkezel6 (a részlegek esetén az adott részleg vezetdje)
haladéktalanul irasban (e-mail) jelezni koteles az adatvédelmi tisztviselék részére. Az
adatkezelési tajekoztatoban a modositast az adatvédelmi tisztviseld végzi el.
Ha a kotelezd adatkezelés idGtartamat vagy sziikségessége idGszakos feliilvizsgalatat
torvény, helyi onkorményzat rendelete vagy az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa nem
hatirozza meg, az adatkezel6 az adatkezelés megkezdését6l legalabb haromévente
feltilvizsgélja, hogy az altala illetve a megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozé altal kezelt személyes adat kezelése az adatkezelés céljanak
megvalosulasahoz sziikséges — e. Ezen feliilvizsgélat koriilményeit és eredményét az
adatkezeld dokumentalja, e dokumentaciét a fellilvizsgalat elvégzését kovetd tiz évig
megorzi és azt a Hatdsag kérésére a rendelkezésére bocsatja.

e A személyes adatokhoz csak az illetékes munkakoroket betolto személyek férhetnek hozza.

e Az adatkezel( vallalja, hogy amennyiben barmilyen médon valtoztatna a személyes adatok
kezelésére vonatkozo célokon é€s jogalapokon, ezekrdl a valtozasokrol az adatkezelési
tajékoztatoban értesiti az érintetteket. A személyes adatok kezelésérdl és védelmeérol sz6ld
jelen Szabdlyzat mindig a ténylegesen alkalmazott elveket és a valdsagos gyakorlatot
tiikrozi.

e Amennyiben az arra feljogositott hatdosagok a jogszabalyokban eléirt modon kérik fel
személyes adatok atadasara a DIM-et, az adatkezel6 - torvényi kotelezettségének eleget
téve - atadja a kért €s rendelkezésre allo informaciokat.

e Torvény k6zérdekbol - az adatok korének kifejezett megjelslésével - elrendeli a személyes
adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az
érintett irasbeli hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az érintett
a hozzijarulasat nem adta meg. Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az
érintett kozszereplése soran altala kozolt vagy a nyilvanossagra hozatal céljabol altala
atadott adatok tekintetében. Az érintett kérelmére indult eljarasban a sziikséges adatainak
kezeléséhez val6 hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell
hivni.

e Az elektronikusan (e-mailben) kikiildott leveleket a kovetkezd zaradékkal kotelezo ellatni:
. Bz az e-mail (annak bdrmely csatolmdnya) bizalmas informdcidkat tartalmaz és kizarolag
a cimzettnek szol. Amennyiben nem On a cimzett, vagy tévesen kapta meg ezt a levelet,
kérjiik, azonnal értesitsen Benniinket vdlaszlevél kiildése utjan, majd tordlje a levél teljes
tartalmat (beleéritve az esetleges melléklete(ke)t is)!

Felhiviuk a figyelmét, hogy az eredeti cimzettnek szant informdciok mdsoldsa, mentése,
tovdabbitdsa vagy nyilvanossdagra hozatala szigoruan tilos.

2.7. Az adatkezelés tipusai

A DIM iigyviteli és nyilvantartasi tipust adatkezelést végez.

Az tigyviteli tipust adatkezelés szorosan a feladatellatdshoz kapcsolodik, alapvetd rendeltetése
az adott feladatellatassal kapcsolatos ligyintézés elvégzeésehez sziikséges adatok biztositasa. A
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nyilvantartasi tipust adatkezelés az elére meghatarozott feladat alapjan gy(jtétt személyes
adatfajtakbol strukturalt adatdlloményt hoz létre, az adatkezelés idétartama alatt biztositva az
adatok kiilonbozo jellemzok alapjan torténd lekérdezhetoségét. A feladattal dsszefliggésben
gyiijtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok kezelésének
idotartamat az adatok kezelésére felhatalmazast add tdrvény, munkaviszony, szerzddéses
viszony vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatdrozzak meg.

2.8.

Az adatkezelésre jogosultak kore és feladatai

Igazgatd feladatai:

felelds a DIM adatkezelésének jogszerliségéért;

gondoskodik az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasarol;

kinevezi a DIM adatvédelmi tisztvisel6it (két fot, a feladatellatds folyamatossaga
érdekében);

a DIM, mint adatkezelé tekintetében meghozza az adatkezelésre vonatkozd
dontéseket;

a személyes adatok tovabbitasa és a kozérdeki adatok kozzététele a jovahagyasaval
torténhet;

részt vesz jelen szabdlyzat rendelkezéseire vonatkozé oktatasokon;

jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziintetését kovetSen is titokként
megérzi a beosztasaval, annak ellatasaval kapcsolatban tudomdsdara jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak ¢s hivatas
gyakorlaséhoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt
vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazo adatkezelé vagy adatfeldolgoz6 nem
koteles torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamdra hozzaférhetévé tenni;
koteles jelen szabalyzat 2. szamu, 2/a. szamu melléklete szerinti Adatkezelési és
szamitogépes felhasznaléi nyilatkozatban foglaltakat alairni, az abban foglaltakat
betartani €s betartatni.

Gazdaségi igazgatd feladatai

véleményezi jelen szabalyzat modositasara vonatkozd javaslatokat;

gondoskodik jelen szabélyzat végrehajtasdhoz sziikséges eszkozdk fedezetének
rendelkezésre allasarol;

az elbirasok ellen vétokkel szemben felel6sségre vonasi eljarast kezdeményezhet;
részt vesz, valamint biztositja a vezetése alatt allé dolgozok részvételét a jelen
szabalyzat rendelkezéseire torténd oktatason;

jelen szabdlyzat 4. szamu mellékletében foglaltak szerint gondoskodik a kételezben
kdzzéteendd adatok rendszergazda részére térténd tovabbitasarol;

jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziintetését kdvetben is titokkent
meg6rzi a beosztasaval, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve tdrvény altal védett titoknak €s hivatds
gyakorlasghoz kotott titoknak mindstil6 adatot, valamint minden olyan adatot, tényt
vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazo adatkezelé vagy adatfeldolgozd nem
koteles torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamdra hozzéférhetové tenni;
koteles jelen szabalyzat 2. szamu, 2/a. szamu melléklete szerinti Adatkezelési és
szamitogépes felhasznaléi nyilatkozatban foglaltakat alairni, az abban foglaltakat
betartani és betartatni.

Részlegvezetdk feladatai
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o véleményezi jelen szabélyzat modositasara vonatkozo javaslatokat;

e az adatvédelmi tisztviselokkel egyeztetve végrehajtja jelen szabalyzat
rendelkezéseinek a részleg munkatarsainak munkakéri leirdsain térténd atvezetését;

e a vezetése alatt 4ll6 munkavallalok vonatkozédsadban jelen szabalyzat eléirdsainak
betartatasa, annak ellendrzése;
az eloirasok ellen vétokkel szemben feleldsségre vonasi eljarast kezdeményezhet;
vezeti az adattovabbitasok nyilvantartdsat, jelen szabalyzat 1. szamu melléklete
alapjan;

e részt vesz, valamint biztositja a vezetése alatt 4ll6 dolgozok részvételét a jelen
szabélyzat rendelkezéseire térténd oktatason;

o clkésziti jelen szabalyzat 4. szamu mellékletében foglalt, kdtelezéen kozzéteendd
adatot, €s tovabbitja az igazgatdsi részlegvezetonek, aki a rendszergazda felé
tovabbitja;

e jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziintetését kdvetden is titokként
meg0rzi a beosztasédval, annak ellatasaval kapcesolatban tudomdsara jutott személyes
adatot, mindésitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas
gyakorlasahoz kétott titoknak mindsiil6 adatot, valamint minden olyan adatot, tényt
vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazo adatkezel vagy adatfeldolgozé nem
koteles torvény eloirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé tenni;

e koteles jelen szabalyzat 2. szamu, 2/a szamu melléklete szerinti Adatkezelési és
szamitogépes felhasznaloi nyilatkozatban foglaltakat alairni €s alairatni, az abban
foglaltakat betartani és betartatni.

A fentieken til az egyes részlegvezetok tovabbi feladatai:
e A személyzeti-munkaiigyi részlegvezeté vezeti a DIM részére beadott, 4llasra
jelentkezék oOnéletrajzanak 8. szamu melléklet szerinti nyilvantartasat. A
nyilvantartasban csak azok az onéletrajzok szerepelhetnek, amelyek esetében a
jelentkezd nyilatkozatot tett annak kezelésére. A nyilvantartott Onéletrajzot az
adatkezelési tajékoztatonak megfelelden 1 év utan meg kell semmisiteni.
e A miiszaki részlegvezeto feladata
o az informatikai rendszerek, szoftverek védelmi eszk6zok miikddésének szerviz
ellatas biztositasa, a védelmi eldirasok folyamatos betartasa, a védelmi rendszer
érvényesiilésének ellenorzése;

o felelos az informatikai rendszerek lizembiztonsagéaért, biztonsagi masolatok
készitéséért és karbantartasaért;

o kialakitja a védelmi eszkozok alkalmazasara vonatkozd dontés elOkészitése
érdekében a szakteriiletek bevondsaval a biztonsagot noveld intézkedéseket;

o rendszeresen beszamol a rendszergazda és a halozati informatikus
tevékenységérdl a gazdasagi igazgatonak.

® A belsé ellenérzési vezetdé gondoskodik jelen szabalyzat rendelkezéseinek
betartdsdra vonatkozd, iitemezett ellenérzésérol, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 intézményeknél az adatvédelemmel, adatkezeléssel, informatikai
biztonsaggal, kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok elvégzésének
litemezett ellendrzésérol.

Rendszergazda feladatai:
e feladata a védelmi eszkozok miikodésének, szerviz ellatds biztositasanak

folyamatos ellendrzése;
e felelos a DIM informatikai rendszere hardver eszkézeinek karbantartasiért, és

id6szakos hardver tesztjeiért;
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e cllendrzi a vasarolt szoftverek helyes mukddését, virusmentességét, a hasznalat
jogszerlisegeét;

e a virusvédelemmel foglalkozé szolgaltatéval kapcsolatot tart;

e avirusfertézés gyanija esetén gondoskodik a fertézott rendszerek izolalasarol;

folyamatosan figyelemmel kiséri és vizsgalja a rendszer miikodése €s biztonsaga

szempontjabol a lényeges paraméterek alakuldsat;

ellendrzi a rendszer 6nadminisztracidjat;

tevékenységérél rendszeresen beszamol a miiszaki részlegvezetonek:

rendszeresen ellendrzi a védelmi eszkézdokkel valo ellatottsagot;

elézetes bejelentési kotelezettség nélkiil ellenérzi az informatikai munkafolyamat

barmely részét;

o a részére tovabbitott, adatvédelemmel, adatkezeléssel, koételezden kozzéteendd
adatokkal kapcsolatos anyagok honlapon tértén6 megjelenésérol gondoskodik;

e az adatvédelmi oktatidson a haldzati informatikussal kdzosen az adatvédelem
informatikai biztonsagara vonatkozé szabalyokat ismerteti;

e részt vesz a jelen szabalyzat rendelkezéseire vonatkoz6 oktatasokon:

o jogviszonyénak fenndllasa alatt és annak megsziintetését kovetden is titokként
meg6rzi a beosztasaval, annak ellatasaval kapcsolatban tudomésara jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak €s hivatds
gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiil6 adatot, valamint minden olyan adatot, tényt
vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmaz6 adatkezel6 vagy adatfeldolgozé nem
koteles torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni;

e Koteles jelen szabdlyzat 2. szamu, 2/a. szam( melléklete szerinti Adatkezelési és
szamitogépes felhasznaldi nyilatkozatban foglaltakat aldirni, az abban foglaltakat
betartani és betartatni.

Halo6zati informatikus feladatai:

e halozat iizemeltetése (LAN, WIFI, VPN) halézat ¢és internetes betaplalas
konfiguralasa, lizemeltetése
- router-tiizfal menedzsment (portszirés, portforwarding)
- halozati végpontok kiosztasa, aktivalasa, DHCP
- wireless-hal6zat menedzsment

e szerverkonfiguralas, adminisztralas és tizemeltetés
- fileszerver lizemeltetés, megosztasok, jogosultsagi rendszer kialakitasa
- felhasznal6i hozzaférések kezelése
- internetes szolgéltatasok
- domain adminisztracio
- e-mail adminisztracio: e-mail fiokok létrehozasa, adminisztralasa

e munkaallomds konfiguralas, adminisztralas és tizemeltetés
- MS Windows munkacsoportos haldézati kornyezet megtervezese, létrehozasa,

lizemeltetése

e nyomtat6 konfiguralas, adminisztralas és lizemeltetés
- halozati nyomtatok LAN-ba implementalasa, megosztasa

e felhasznalo tamogatés tavsegitséggel

e az adatvédelmi oktatason a rendszergazddval kozdsen az adatvédelem informatikai
biztonsagara vonatkozo szabalyokat ismerteti;

e részt vesz a jelen szabalyzat rendelkezéseire vonatkozo oktatasokon;

e jogviszonyanak fennéllasa alatt és annak megsziintetését kvetéen is titokként megorzi
a beosztasaval, annak ellatisaval kapcsolatban tudomaéséra jutott személyes adatot,
mindsitett adatot, illetve térvény altal védett titoknak és hivatds gyakorlasahoz kotott
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titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy koriilményt,
amelyet az 6t alkalmazé adatkezel6 vagy adatfeldolgozo nem koteles torvény elbirasai
szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhet6veé tenni;

Kételes jelen szabalyzat 2. szamu, 2/a. szamu melléklete szerinti Adatkezelési és
szamitogépes felhasznaléi nyilatkozatban foglaltakat alairni, az abban foglaltakat
betartani és betartatni.

Adatvédelmi tisztvisel§ feladatai:

elosegiti az adatkezeld illetve az adatfeldolgozd — a személyes adatok kezelésére
vonatkozd jogi eldirasokban meghatarozott — kotelezettségeinek teljesitését, igy
killéndsen a személyes adatok kezelésére vonatkozd jogi el6irdsokrol naprakész
tajékoztatast nyujt és azok érvényesitésének modjaival kapcsolatban tanacsot ad az
adatkezel, az adatfeldolgozo és az azok altal foglalkoztatott, az adatkezelési
miveleteket végz6 személyek részére;

folyamatosan figyelemmel kiséri és ellenorzi a személyes adatok kezelésére vonatkozd
jogi eldirasok, jogszabalyok és belsé adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabalyzatok
érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miveletekhez kapcsolodo
egyértelmii feladat meghatarozas, az adatkezelési muveletekben foglalkoztatottak
adatvédelmi ismereteinek bovitése €s tudatossagnovelése, a kotelezden kozzéteendd
adatok a honlapon torténd, jelen szabélyzat szerinti megjelenését;

elosegiti az érintettet megilleté jogok gyakorlasat, igy kiilondsen kivizsgalja az
érintettek panaszait €s kezdeményezi az adatkezel6nél, illetve az adatfeldolgozondl a
panasz orvosldsahoz sziikséges intézkedések megtételét;

kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatdsvizsgalatra vonatkozodan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat tandcsi rendelet 35. cikkelye szerinti elvégzését;
egyiittmikddik a feliigyeleti hatdsaggal;

lefolytatja az esetlegesen el6fordulé adatvédelmi incidens kivizsgaldsara vonatkozo
eljarast, szilkség esetén bejelenti a NAIH felé, vezeti az eloforduld incidensek
nyilvantartasat, jelen szabalyzat 7. sz. mellékletében foglalt nyilvantarté lap
hasznalataval;

elkésziti jelen szabalyzatot, gondoskodik annak aktualizalaséarol;

sziikség szerint a jelen szabélyzat rendelkezéseire vonatkozé oktatdsok megtartasa.
kozremikodik a haromévente esedékes adatkezelési feliilvizsgalatot, annak
dokumentécidjat megorzi, eredményérdl nyilvantartast vezet,

az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési miiveletekhez fliz6do kockazat
megfelel6 figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorére, koriilményére €s
céljara is tekintettel végzi;

az adatvédelmi tisztvisel6 jogviszonyanak fennalldsa alatt €s annak megsziintetését
kovetden is titokként megérzi a tevékenységével, annak ellatasdval kapcsolatban
tudomasara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve térvény altal védett
titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiilé adatot, valamint minden
olyan adatot, tényt vagy koriilményt, amelyet az Ot alkalmazé adatkezel6 vagy
adatfeldolgozd nem koételes torvény elOirdsai szerint a nyilvanossag szdmara
hozzaférhetové tenni;

Koteles jelen szabalyzat 2. szami, 2/a. szamu melléklete szerinti Adatkezelési és
szamitogépes felhasznaloi nyilatkozatban foglaltakat alairni, az abban foglaltakat
betartani és betartatni.

Az eldzdekben fel nem sorolt valamennyi, a DIM alkalmazdsaban allo, adatkezelés és/vagy

adatfeldolgozast végzd munkatérs feladatai
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e részt vesz jelen szabdlyzat rendelkezéseire vonatkozo oktatasokon;

e jogviszonyanak fennalldsa alatt és annak megsziintetését kovetden is titokként
megorzi a beosztasaval, annak ellatasaval kapcsolatban tudomdsara jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatds
gyakorldsahoz kotétt titoknak mindsiil6 adatot, valamint minden olyan adatot, tényt
vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazé adatkezelé vagy adatfeldolgozé nem
kateles torvény eloirdsai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetévé tenni;

o Koteles jelen szabélyzat 2. szamu, 2/a. szamu melléklete szerinti Adatkezelési és
szamitogépes felhasznaloi nyilatkozatban foglaltakat alairni, az abban foglaltakat
betartani.

2.9. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartasa

Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasdt a DIM az elszdmoltathatosag elvébdl
kovetkezben annak érdekében végzi, hogy a GDPR-nak val6é megfelelést nyomon tudja kovetni
és igazolni tudja. A nyilvantartasokat a DIM irasban vezeti, papiralapon vagy elektronikus
formatumban.

2.10. Adatvédelmi oktatas

Az adatvédelmi tisztviselok sziikség szerint jelenléti vagy online oktatast tartanak az
adatvédelmi tudatossag emelése érdekében, amelyen kételesek részt venni a DIM munkatérsai.
Az adatvédelmi oktatasnak legalabb az alabbi témakra kell kiterjednie:
- az el0z6 oktatas ota eltelt idoszak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén,
- amennyiben az el6z6 oktatds 6ta modosult a szabalyzat, a modositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalodk,
- az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatdsa, értékelése, a helyesbit6-
megel6zo intézkedések ismertetése,
- az adatvédelem teriiletén tortént altalanos valtozasok, jogszabaly modositasok,
Magyarorszagon és az Eurépai Unidban, kiilonds tekintettel a hatosdgok birsagolasi
gyakorlatara.

Az adatvédelmi tisztviseld rendkiviili oktatast tart — amennyiben az indokolt — az alabbi
esetekben:

- adatvédelmi incidens megtorténte,

- marasztalassal zaruldo NAIH-eljaras lefolytatdsa a DIM-mel szemben.

Uj dolgozék belépésekor a személyzeti-munkaiigyi részleg tajékoztatja az adatvédelmi
tisztviselOket, akik az alapvetd adatvédelmi szabalyokat, eljarasokat e-mailben megkiildik. A
dolgozo ezek megismerését és tudomasul vételét nyilatkozatban alairasaval igazolja.

2.11. Az adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozo rendelkezések

Ha az adatkezelést a DIM nevében mas végzi, a DIM kizardlag olyan adatfeldolgozokat vehet
igénybe, akik vagy amelyek megfelel6 garanciat nyujtanak az adatkezelés GDPR
kovetelményeinek valdo megfelelését és az érintettek jogainak védelmét biztositd, megfeleld
technikai €s szervezési intézkedések végrehajtasara.
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Az adatfeldolgozo altal végzett adatkezelés vonatkozésaban a DIM és az adatfeldolgozé
szerzédést kotnek, mely az adatkezelés targyat, idotartamat, jellegét és céljat, a személyes
adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint a vallalkozas kotelezettségeit és jogait
hatarozza meg.

Ezen szerzodés tartalmazza az alabbiakat:

Az adatfeldolgozé

e aszemélyes adatokat kizarolag a DIM irasbeli utasitasa alapjan kezeli,

e Dbiztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapulé megfeleld titoktartasi kotelezettség
alatt allnak,

o alkalmazza legalébb a vallalkozas altal eléirt szintli adatbiztonsagi fentebb emlitett
feltételeket,

e az adatkezelés jellegének figyelembevételével megfelelé technikai és szervezési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a DIM-et abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapesolodé kérelmek megvalaszolasa
tekintetében,

e segiti a DIM-et az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek teljesitésében,
figyelembe véve az adatkezelés jellegét és az adatfeldolgozd rendelkezésére allo
informaciokat,

e vallalja, hogy a nala bekdvetkezé adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul
tajékoztatja a DIM-et,

e az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetden a DIM dontése alapjan
minden személyes adatot torol vagy visszajuttat a DIM-nek és torli a meglév
masolatokat.

2.12. Adatvédelmi incidens

Amennyiben barmely foglalkoztatott tudomasara jut, hogy személyes adatok jogosulatlan
kezelésére, tovabbitasara, nyilvanossagra hozatalra, azaz adatvédelmi incidensre keriilt, vagy
keriilhetett sor, haladéktalanul tdjékoztatnia kell az adatkezel6 részleg vezetdjét, a
rendszergazdat és az adatvédelmi tisztviselst. Az adatkezelé amennyiben az incidens
valoszintisithetben magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve, akkor az
érintettet haladéktalanul, a Hatosagot a tudomasszerzést kovetden 72 oran beliil tajékoztatja
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valosziniisithetd, hogy az nem jar kockazattal
az érintettek jogainak érvényesiilésére.

Ha az adatkezeld a bejelentési kotelezettségét akadalyoztatisa miatt hatariddben nem teljesiti,
akkor a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem okat feltaré nyilatkozatot is.

A bejelentési kotelezettség keretei kozott az adatkezeld
o ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleértve —ha lehetséges — az érintettek korét
és hozzavetbleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét é&s
hozzavetdleges szamat;
o tajékoztatast nyujt az adatvédelmi tisztvisel6 nevérdl és elérhetdségerdl;
ismerteti az adatvédelmi incidensbdl ered6 kovetkezményeket;
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e ismerteti az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbol eredd esetleges hétranyos kovetkezmények mérséklését célzo €s egyéb
intézkedéseket;

Ha a fent felsoroltak koziil valamely informacio a bejelentés id6pontjdban nem all az adatkezel6
rendelkezésére, azzal az adatkezeld a bejelentést annak benyujtasat kovetben utdlag — az
informacid rendelkezésre allasarol val6 tudomasszerzését koveten haladéktalanul — kiegésziti.

A bejelentési kotelezettségre az adatkezel6 az adatvédelmi tisztvisel6t jeloli ki.

A bejelentési kotelezettséget az adatvédelmi tisztviseld a Hatdsag éltal e célra biztositott
elektronikus feliiletén teljesiti, a www.naih.hu weboldalon, az ott e célra rendszeresitett
nyomtatvany elektronikus kitoltésével.

A vizsgalati jelentésben szereploé adatokat, az adatvédelmi incidens nyilvantartasaban is
rogziteni kell (7. szdmu melléklet). Amennyiben az adott évben nem tortént adatvédelmi
incidens, akkor athtzva, datummal és az adatvédelmi tisztvisel6k alairasaval nyilvantartast le
kell zarni.

2.13. Munkara alkalmas allapot vizsgalata

A DIM székhelyén és valamennyi telephelyén a munkavallalé csak biztonsagos munkavégzésre
alkalmas allapotban, a munkavédelemmel kapcsolatos utasitdsok és eldirasok betartasdval
tartozkodhat és végezhet munkat. A munkavallal6 koteles a munkatédrsaival egyiittmtkddni, €s
munkajat ugy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi épségét ne veszélyeztesse.

A DIM székhelyén és valamennyi telephelyén tilos a munkavallaloknak alkoholos
befolyasoltsag, vagy egyéb tudatmodositd szer hatasa alatt tartozkodniuk. Ezen tudatmaddositd
szerek hatdsa alatt a munkaképesség nem biztosithatd. A munkaltatd ellendrizheti, hogy a
munkavallalok betartjdk-e az alkoholfogyasztds tilalmaval kapcsolatos szabéalyokat. A
munkaltaté ellendrzési gyakorlata nem jarhat az emberi méltdsag megsértésével.

3. Informatikai biztonsag

A szabalyozas célja, jelen szabalyzat bevezet6jében foglaltakon tul:

a titok-, munka, vagyon- és tlizvédelemre vonatkoz¢é intézkedések betartdsa,

az lizemeltetett informatikai rendszerek rendeltetésszerii hasznalata,

az lizembiztonsagot szolgalé karbantartas és fenntartas,

az adatok informatikai feldolgozasa és azok tovabbi hasznositdsa soran az illetéktelen
felhasznalasbodl szarmazo hatranyos kovetkezmények megsziintetése, illetve minimalis
meértékre valo csokkentése,(adatvédelmi incidens megakadalyozésa)

az adatallomanyok tartalmi és formai épségének megérzése,

az alkalmazott programok és adatdllomanyok dokumentacioinak nyilvantartasa,

a munkadllomdasokon lekérdezhet6 adatok korének meghatarozasa,

az adatillomanyok biztonsagos mentése

az informatikai rendszerek zavartalan lizemeltetése,

a feldolgozas folyamatat fenyegeto veszélyek megelozése, elharitasa

az adatvédelem €s adatbiztonsag feltételeinek megteremtése.
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A szabalyzatban meghatédrozott védelemnek miikddnie kell a rendszerek fennalldsdnak egész
idétartama alatt a megtervezésiiktél kezdve az iizemeltetésiikon keresztiil a felhasznalasig,
kiterjed:
e avédelmet élvezd adatok teljes korére, felmeriilésiik és feldolgozasi helyiiktél, idejiiktél
¢s az adatok fizikai megjelenési formajuktol fiiggetleniil,
e aDIM tulajdonaban Iévo, illetve az altala bérlelt valamennyi informatikai berendezések,
valamint a gépek muszaki dokumentacioira is,
e az informatikai folyamatban szereplé 6sszes dokumentaciora (fejlesztési, szervezési,
programozasi, lizemeltetési),
a rendszer - és felhasznaloi programokra,
az adatok felhaszndldsara vonatkozo6 utasitasokra,
az adathordozok tarolasara, felhasznalasara

az otthoni munkavégzés szélesebb korben térténd alkalmazasaval az otthoni, privat
halézatra és az informatikai munkaeszk6zoknek a DIM, mint munkaltatd érdekében

torténd hasznalatéra is.

3.1. Az informatikai rendszer védelme

A védelem kiterjed:
e arendszer elemeinek elhelyezésére szolgalo helyiségekre,
e az alkalmazott hardver eszk$zikre és azok miitkddési biztonsagara,
e az informatikai eszk6zok tizemeltetéséhez sziikséges okmanyokra és dokumentaciokra,
e az adatokra és adathordozokra, a megsemmisitésiikig, illetve a torlésre szant adatok
felhasznalasaig,

e az adatfeldolgozd programrendszerekre, valamint feldolgozast tamogaté rendszer
szoftverek  tartalmi és logikai egységére, elbirasszerli  felhasznéldsara,

reprodukalhatosdgara,
e aszemélyhez fliz6d6 és vagyoni jogokra.

A védelem eszkozei: A mindenkori technikai fejlettségének megfelelé miszaki, szervezeti,
programozasi, jogi intézkedések azok az eszkozok, amelyek a védelem targyanak kiilonbszo
veszélyforrasokbol szarmazé kart okozo hatdsokkal, szandékokkal szembeni megdvasat
elosegitik, illetve biztositjak.

3.2.  Biztonsigi osztaly, a védelmet igényld adatok hozzaférési jogosultsiga

A DIM a 2. biztonségi osztalyba tartozik, altalanos informatikai feldolgozast végez, személyes
adatokat is kezel, ezaltal azok is sériilhetnek. A 41/2015.(VIL.15.) BM rendelet szerinti, a
biztonsagi szinthez tartoz6 kovetelmények jelen szabélyzatban atvezetésre keriiltek.

Az adatok feldolgozdsakor meg kell hatirozni munkakoronként az egyes adatkezelésre és
adatfeldolgozasra alkalmas programok hozzaférési jogosultsagat. A  hozzaférési
jogosultsdgokat munkakdrdnként jelen szabalyzat 5. szamu melléklete tartalmazza. Az
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adatvédelemmel kapcsolatos kévetelményeket az éves ismétlé oktatds soran, valamint az Uj
dolgozoval belépéskor ismertetni kell.

Alapelv, hogy mindenki csak ahhoz az adathoz juthasson el, amire a munkajahoz sziiksége van.

3.3. Az informatikai eszkizbdzist veszélyezteto helyzetek

Az informéciok eldallitasara, feldolgozasara, taroldsdra, tovébbitdsara, megjelenitésére
alkalmas informatikai eszkozok fizikai kérosodasat okozo veszélyforrdsok ismerete azért
fontos, hogy felkésziilten megel6z6 intézkedésekkel a veszélyhelyzetek elharithatok legyenek.

Kornyezeti infrastruktara okozta drtalmak

Elemi csapids: foldrengés, arviz, tliz, villimcsapas stb.

Kornyezeti kar: légszennyezettség, nagy teljesitményii elektromagneses térerd, elektrosztatikus
feltolt6dés, a levegd nedvességtartalmanak felszokése vagy leesése, piszkolodas (pl.: por).
Koziizemi szolgaltatdsba bekovetkezd zavarok: fesziiltség-kimaradas, fesziiltségingadozas,
elektromos zérlat, csétdrés.

Emberi tényezire visszavezetheto veszélyek

Szandékos kdrokozas: behatolds az informatikai rendszerek kornyezetébe, illetéktelen
hozzaférés (adat, eszkoz), adatok-eszkdzok eltulajdonitdsa, rongalds (gép, adathordozo),
megtéveszté adatok bevitele és képzése, zavaras (feldolgozdsok, munkafolyamatok).

Nem szandékos, illetve gondatlan kirokozas: figyelmetlenség (ellenérzés hianya), szakmai
hozza nem értés, a gépi és eljarasbeli biztositékok beépitésének elhanyagolésa, a jelszé gyakori
megvaltoztatdsanak elmulasztisa, a megvaltozott kériilmények figyelmen kiviil hagyésa,
illegalis masolattal virusfert6zétt adathordozé behozatala, biztonsagi kovetelmények és gyari
elbirasok be nem tartasa, adathordozok megrongaldsa (rossz tarolas, kezelés), a karbantartési
miiveletek elmulasztasa.

3.4. Az adatok tartalmit és a feldolgozas folyamatit érint6 veszélyek

Tervezés és el6készités soran eléfordulé veszélyforrasok:

* arendszerterv nem veszi figyelembe az alkalmazott hardver eszkoz lehetdségeit,
e hibds adatrogzités,
e adatelokészités,
e az ellendrzési szempontok hidnyos betartésa.

A rendszerek megvalésitisa soran eléfordulé veszélyforrasok:
e hibés adatallomany miikddése,
e helytelen adatkezelés,
e programtesztelés elhagyasa.

A miikddés és fejlesztés soran eléfordulé veszélyforrasok
e emberi gondatlansag,
e szervezetlenség,
o képzetlenség,
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3.5.

szandékos elkovetett illetéktelen beavatkozas,
illetéktelen hozzaférés,
lizemeltetési dokumentacio hianya.

Az informatikai eszkdzok kiornyezete, azok védelme

A szerverszoba minimalis igénye

a szerverszobat a legbiztonsagosabb, legvédettebb teriiletre kell telepiteni,

a lehet6 legkevesebb nyilaszardval kell rendelkeznie,

varatlan dramkimaradas esetén a szerver(eke)t intelligens UPS — sel ellatni
(sziinetmentes tapegységgel), mellyel az aramkimaradas folyamatossagat biztositani
lehet,

tizvédelem,

hiités.

Egyéb vagyonvédelmi eléirdsok

@ o o o o

a szerverszobat biztonsagi zarakkal kell felszerelni,

a szerverszobdba valo be — és kilépés rendjét szabalyozni kell,

csak az illetékes dolgozok tartozkodhatnak a szerverszobaban,

a szerverszoba kulcsanak felvétele illetve leaddsa csak alairas ellenében torténhet,

a munkaidon til a szerverszobaban csak engedéllyel lehet dolgozni,

a szamitogeépek monitorait ugy kell elhelyezni, hogy a megjelené adatokat illetéktelen
személyek ne olvashassék el,

a szerverszobaba torténd illetéktelen behatolds tényét az igazgatonak azonnal jelenteni
kell,

az informatikai eszkozoket csak a kijelolt dolgozok hasznalhatjék,

az informatikai eszk$zok rendeltetésszer(i milkodéséért a felhasznalo felelds.

Adathordozok

kdnnyen tisztithato, jol zarhaté szekrényben kell elhelyezni tigy, hogy tarolds kézben
ne sériiljenek, karosodjanak,

az adathordozokat a gyors hozzaférés érdekében azonositoval kell ellatni, melyrdl
nyilvantartast kell vezetni,

a hasznalni kivant adathordozot (CD, DVD, pendrive) a tarolasra kijeldlt helyrél kell
kivinni és oda kell vissza is helyezni,

a munkaasztalon csak azok az adathordozok legyenek, amelyek az aktualis
feldolgozashoz sziikségesek,

adathordozot az intézménybdl kiadni csak szervezeti egységvezetdi engedéllyel szabad,
a munkak befejeztével a hasznalt berendezést és kornyezetét rendbe kell tenni.

Virusvédelem
A szerverek és munkaallomasok virusvédelmére az alabbi szabdlyokat kell betartani:

minden munkasllomésra és szerverre virusellenérzd szoftvert kitelezé telepiteni,

a virusellen6rz6 programnak minden Gjonnan érkezett allomannyal kapesolatos
fajlmiivelet esetén meg kell vizsgélni az adathordozé tartalmat. Ha adathordozén a
virusellenérzd program virust talalt, nem engedhet mésolast, futtatdst, amig a virusoktol

nem mentesitik az adathordozot.
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e biztositani kell a virusvédelmet ellaté programok, valamint a virusok adatait tartalmazé
allomanyok rendszeres gyart6 altal kibocsatott verziok telepitésével torténé mielébbi
frissitését,

o a felhaszndlok részérdl tilos a virusellendrzd szoftver beallitasainak modositasa.

Tiizvédelem
A szerverszoba mérsékelt tiizveszélyes lizemet jelent.
A tlzvédelem feladatait, sajatos eloirasokat a szerverszobara vonatkozoan a Kdzponti

tizvédelmi szabalyzat tartalmazza.
A menekiilési Utvonalak szabadon hagyésat minden kériilmények kozott biztositani kell.

A DIM azon helyiségeiben, ahol informatikai eszkézoket hasznalnak vagy tarolnak, a bejarat
elétt min. 1 db 5 kg-os CO2 tlizolto késziiléket kell elhelyezni.

Az informatikai eszkoz elhelyezésére szolgélo helyiségben elektromos vagy mas munkat csak
a tlizvédelmi vezet6 tudtaval, ill. engedélyével szabad végezni.

A szerverszobaban dohdnyozni tilos!
A szerverszobaban, valamint a munkadllomésoknal ételt, italt fogyasztani tilos!

3.6. Az informatikai rendszer alkalmazasanal felhasznalhat6 védelmi eszk6zok és
modszerek

A szamitégépek és szerverek védelme
Elemi csapds (vagy mas ok) esetén a szamitogépekben, vagy a szerverekben bekovetkezett
részleges vagy teljes karosodaskor az aldbbiakat kell siirgésen elvégezni:

e menteni a még hasznalhato anyagot,

e biztonsagi mentésekrol, hattértarakrol a megsériilt adatok visszaéllitdsa,

e Uj adatfeldolgozas, helyiségek kialakitasa,

e archivalt anyagok (ill. eszkdzok) hasznélatdval folytatni kell a feldolgozast.

Hardver védelem
A berendezések hibatlan és lizemszer(i miik6dését biztositani kell.
A milk6dési biztonsag megovasat jelenti a sziikséges alkatrészek beszerzése.
Az lizemeltetés, karbantartas és szervizelés rendjét a Beszerzési Szabalyzat szabalyozza.
A karbantartdsi munkékat tervezetten, koriiltekintden €s gondosan kell elvégezni.
A munkak szervezésénél figyelembe kell venni:
e agyarto eldirdsait, ajanlatait,
e atapasztalatokat,

e ahardver tesztek altal feltart hibdkat.
Alapgép szétbontasat (kivéve a garancidlis gépeket) csak a rendszergazda végezheti el.

Az informatikai feldolgozas folyamatinak védelme
Az adatrdgzités védelme
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adatbevitel hibatlan miiszaki allapott berendezésen torténjen,

tesztelt adathordozora lehet adatalloményt régziteni,

a bizonylatokat és magneses adathordozokat csak e célra kialakitott és megfelel tarold
helyeken szabad tartani,

e az adatrdgzités szoftver védelme, lehetdség szerint olyan szoftvereket kell alkalmazni,
amelyek rendelkeznek ellendrzé funkciokkal és biztositjdk a rogzitett tételek
visszakeresésének és javitasanak lehetdségét is,

e hozzaférési lehetdség:

o a bejelentkezési azonositok hasznélataval kell szabalyozni, hogy ki milyen
szinten férhet hozza a kezelt adatokhoz (alapelv: a tarolt adatokhoz csak az
illetékes szervezeti egységek személyei férjenek hozza)

o az adatok bevitele soran alapelv: azonos 4llomany rogzitését és ellendrzését
ugyanaz a személy nem végezheti.

A szerver(ek) rendszergazda jelszavat és az operdcios rendszerek rendszergazda jelszavat lezart
boritékban, =zarhat6 szekrényben kell tarolni. A boriték felbontdsira a miiszaki
igazgatohelyettes intézkedhet, ennek tényét dokumentalni kell.

Mentések, file-ok védelme
Az informatikaban a legnagyobb értéket a szamitogépen tarolt adatok jelentik. Ezek
védelmében meghatarozo jelentdségli a biztonsagi masolatok készitése.
A mentések folyamata:
A mentéseket naponta, kézponti menté szoftverrel kell végrehajtani.

* A mentések végrehajtasanak ellendrzésérGl azon szervezeti egység vezetdje koteles
gondoskodni, ahova az adott program telepitésre, hasznalatra keriilt. A mentések
végrehajtasat a rendszergazda felé, a szervezeti egység vezetdje jelezni koteles.

o A mentésbol a rendszerek, a szoftverkdrnyezet bedllitasainak, valamint a tarolt
adatoknak teljes kortlien visszadllithatonak kell lennie a mentés pillanatanak allapotara.

e A szerverek estében az adatokat 1 példdnyban kell menteni, és mastol fizikailag
elkiiloniilt helyiségben elzart, a szerverterem tiizterétdl elkiiloniilé térben, tiizbiztos
helyen kell tarolni.

e A szerverek mentésére napi kiilénbozeti, valamint hétvégi teljes rendben keriil sor. A
héldzati aktiv eszkozokét a beallitas valtoztatasakor kell elvégezni.

e A mentett adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozz4.

Az egyéb mentéseket meghatarozott idészakonként el kell végezni.

A munkék soran létrehozott dokumentumok mentése archivalas céljabdl az azt 1étrehozo
munkatarsak (felhasznalok) feladata.

A Polisz Komplex Integralt Gazdalkodasi és Ugyviteli rendszer (tovabbiakban: Polisz) fejleszté
szolgaltatd szerverén talalhato, ezért annak mentése a szolgaltato feladata az alabbiak:
e aszemélyi anyagok adatallomanya
e a fokonyvi kényvelés és a hozza kapesolodo kotelezettségvallalds, szamlazo, pénztar,
targyi eszkoz, készlet adatai,
e az iktatérendszer adatallomanya,
az étkeztetés adatallomanya.
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A levelezések, a felhaszndl6 gépén tarolt anyagok mentését kérésre a rendszergazda végzi el.

Szoftver védelem

Operdcios rendszerek védelme

A halézati informatikusnak biztositani kell, hogy a szerverek operacios rendszere naprakész
allapotban legyen és a halozati megosztasok, konyvtarak mindig hozzaférhetok legyenek a
felhasznalok szamara.

Felhasznaléi programok védelme
Programhoz valo hozzdférés, programvédelem
A kezelés folyaman az illetéktelen hozzaférést meg kell akadalyozni, az illetéktelen
probalkozast ki kell zami.
Minden felhasznalénak jelszéval kell védenie a programjat. Ezeket a jelszavakat illetéktelen
személyekt6] gondosan védeni kell.
Gondoskodni kell arr6l, hogy a tarolt programok, file-ok ne karosodjanak, a kévetelményeknek
megfeleléen miikodjenek.
A programokrol nyilvantartast kell vezetni, amelynek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

e a program azonositdja,

e a program készitdjének neve,

e a feldolgozasi rendszer megnevezese.

A program dokumentéci6 a rendszerdokumentécionak része. A DIM-nél hasznalt programokat
a 6. szamu melléklet tartalmazza. Az alkalmazott, személyes adatok kezelésére, feldolgozasara
alkalmas programokra vonatkozd szerzddéseket, adatkezelésre, feldolgozasra vonatkozo, a
szolgaltato altal kotelezoen meghatarozott nyilatkozatot, szerz6dést jelen szabalyzat
fiiggelékében el kell helyezni.

Programok megdérzése, nyilvantartisa

e a programokrol naprakész nyilvantartast kell vezetni,
e a nyilvantartasbol egyértelmiien megallapithato legyen a program azonositasara és
kezelésére vonatkozo adatok.

A programok nyilvéntartasaért és miikddoképes édllapotban valo tartasaért a rendszergazda a
felelds.

Programok fizikai védelme
A védelem érdekében a felhasznalas helyétél elkiilonitetten, behatolastdl védetten egy-egy

duplikalt példanyt kell tarolni az alkalmazott programok telepitd készletebdl.
3.7. Kozponti szamitégépek és a halézat munkaillomasainak miikddésbiztonsaga
Kézponti gépek (Server)

Sziinetmentes 4ramforrast kotelezd haszndlni, amely megvédi a berendezést a
fesziiltségingadozasoktol, aramkimaradas esetén adatvesztéstol.
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A kdzponti gépek hattértar adatairdl folyamatos biztonsagi mentést kell késziteni. A mentéseket
heti egy alkalommal kiils¢ adattarold egységre kell masolni. Minden év elején az elé6z6 évben
keletkezett €s archivdlandd dokumentumokat menteni kell, kiilsé adattaroléra. Az igy
keletkezett mentéseket 5 évig meg kell 6rizni.

Az alkalmazott hélézati operacios rendszer adatbiztonsagi lehetdségeit az egyes konkrét
feladatokhoz igazitva kell alkalmazni.

A vasarolt, egyedi fejlesztési, szoftver eszk6zokrdl biztonsagi masolatot kell késziteni. Az
eredeti példanyokat a mésolatoktol fizikailag el kell kiiléniteni.

Munkaillomasok (USER-ek)
A DIM-nél hasznalatban lév6 szamitogépekrol név és beosztds szerinti, jelen szabélyzat 6.

szamu mellékletét képezo nyilvantartast kell vezetni.

A DIM elektronikus informacios rendszereihez valé Osszes csatlakozast azonositani és
hitelesiteni kell. Kiilongsen érzékeny és biztonsagilag aggalyos, ha a csatlakozasi
kezdeményezés olyan halézatbol érkezik, ami kiviil esik a DIM biztonsagi kovetelmény
hatokorén (otthoni munkavégzés, szolgaltatok). Bels6 halozat védelme érdekében:
e technikailag kell biztositani, hogy csak a kézpontilag nyilvantartott munkaallomasrol
lehessen a rendszerekbe belépni;
e egységes munkaallomas névhasznalatot kell kialakitani, a hal6zatban 1évo
munkadllomasok pontos azonositasa érdekében;
tartomanyvezérelt (Active Directory) felhasznal6éi munkaallomas hasznalat;
kiviilrdl csak biztonsdgos csatornan (VPN) keresztiil térténhet feladatvégzeés.

A halézatra idegen programot, adatot masolni csak a rendszergazda és a halézati informatikus
kozremiikodésével lehet.

A haldzaton a részleg valamennyi munkatarsa altal hasznalt adatok, kimutatasok, Gsszesitdk
hozzaférhetoésége, megismerése érdekében kiilon meghajto all rendelkezésre, jele: X.
A személyes adatok védelme érdekében a meghajto hasznalatira vonatkozé szabalyok:

e a meghajton a halozati informatikus altal részlegenként létrehozott, mappakban lehet
anyagokat elhelyezni;

e arészlegenként létrehozott mappakhoz csak a részleg munkatarsai férhetnek hozza;

a létrehozott részleg mappaban Uj mappa kialakitasara csak a részlegvezetének van
jogosultsaga;

a részlegmappaba anyagokat csak a részlegvezetd engedélyével lehet elhelyezni;

a meghajto ..gyokerében™ csak a halézati informatikus hozhat létre tovabbi mappat, a
szervezeti egységvezetok kérésére, amely mappa hozzaférési, modositasi javaslatait az
egységvezetonek meg kell hatarozni;

e a meghajtén a kozérdekii, mindenki altal hozzaférheté mappaban a szervezeti
egységvezetdk és a titkarndk helyezhetnek el anyagokat, kizardlag olyan anyagokat,
amelyek személyes adatokat nem tartalmaznak (pl. szabalyzatok, korlevelek, utasitésok,
sth.);

e maganjellegli anyagokat a meghajton szigoruan tilos elhelyezni!
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e valamennyi mappidhoz a hozzaférést biztositani kell: az igazgat6, a szervezeti
egységvezetdk, valamint a bels6 ellendrzés részére.

Kiilsé helyrél hozott, vagy kapott anyagokat ellendrizni kell virusellenérz6 programmal,
kiilonos tekintettel abban az esetben, ha az egy kiils6, fizikai adathordozon érkezik (Kiilsé
hattértarak: CD, DVD lemez, USB flashdrive, vagy disc).

Virusfert6zés gyanuja esetén a rendszergazdat azonnal értesiteni kell.

A szamitdgépeken a biztositott virusirtd program futhat, azokra més virus irt6t telepiteni tilos.
Virusmentesitd programot futtatni csak a rendszergazda feliigyelete mellett szabad.

Uj rendszereket hasznalatba vételiik el6tt sziikség szerint adaptalni kell, €s tesztadatokkal
ellen6rizni kell miikodéstiket.

A DIM informatikai eszkdzeirdl programot illetve adatdllomanyokat masolni jogos belsé
felhasznaldi igények kielégitésein kiviil nem szabad.

A halozati vezeték és egyéb csatlakozo elemei rendkiviil érzékenyek, mindennemii sériiléstol
ezen elemeket meg kell 6vni. A hélozat vezetékének megbontésa szigortian tilos.

Az informatikai eszkdzt és tartozékait helyérél elvinni a rendszergazda tudta és engedélye
nélkiil nem szabad.

A munkaéllomasok tekintetében az alabbi rendelkezéseket is be kell tartani:
e A munkaillomasok nincsenek jol védheté helyen, ezért védelmiikrdl szoftveres uton
gondoskodni kell.
e Ha a felhaszndlé napkozben magara hagyja a gépet, zaroldst, vagy jelszavas
képerny6védot kell alkalmaznia.
e Ha a felhasznalé munkaviszonya megsz(nik, akkor felhasznaloi azonositojat meg kell
sziintetni.

A munkaallomasok (szamitogépek) fellelhet6ségét, nyilvantartdsi szamat, szervezeti
egységeknél alkalmazott programokat a 6. szamu melléklet tartalmazza.

Internet hozzaféréssel kapcsolatos intézkedések

e Minden munkaallomas internetes kapcsolattal is rendelkezik.

e Az internetes gépen minden esetben mikddtetni kell a virusvédelmet.

e A virusok és az illetéktelen hozzaférések miatt tiizfalat kell konfiguralni.

o A tiizfal miikodése kozben keletkezd alloméanyokat az {izemeltetdnek rendszeresen
ellendrizni kell.

e A dolgozok részére torténd internetes hozzaférhetdséget, azon valo kereses kiterjesztést
a munkakori feladatok végrehajtasa érdekében kell az egyes beosztasokban biztositani.

A halézatra torténd csatlakozas ellenorzése:
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o Felhaszndl6i munkadllomasokro]l (asztali és mobil), kizirolag csak biztonsagos
beléptetési folyamat utan lehet elérni a DIM hélézati er6forrasait.
e A DIM szamitogép-halozata kizardlag a DIM altal meghatarozott tartomanyos rendszer
szerint miik6dhet.
e Nem csatlakozhat olyan munkaallomas a hal6zatra, ami:
o nem megbizhat6 halézati kapcsolattal rendelkezik;

o nem tagja a megfelelé6 DIM.LOCAL tartomanynak;
o nem rendelkezik naprakész virusvédelmi megoldassal.

4. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének
iigymenete, toviabbia a kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvinossagra
hozatalanak szabalyai

A szabdlyozas rendelkezéseit kell alkalmazni a DIM kezelésébe 1évé kozérdekii adatok,
kdzérdekbol nyilvanos adatok, valamint kdzalkalmazottainak, munkavallaldinak kézérdekb6l
nyilvanos adata (tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat) igénylésénél, tovabbéa hataskore és
illetékessége szerint kezelésében allé kozérdekil adatok kdzzétételénél.

4.1. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének
iigymenete

Az igény benytjtisa

A kozérdekili adat megismerése irant barki
e szoban,
e irasban vagy
e clektronikus tton

igényt nyujthat be.

Az igény benyujtisianak helye és modja

e Szobeli igények benyujtasa
Személyesen a DIM Debrecen, Kalvin tér 2/A szdm alatti székhelyén a titkarsagon, a
Szervezeti és miikodési szabalyzatban szabalyozott ligyfélfogadasi id6ben.

e frasbeli igények benyujtasa
Az igényl6 kozérdekii adat megismerésére vonatkozo irdasbeli igényét benyujthatja:

o aDIM éltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (3. sz. melléklet)

Személyesen a DIM Debrecen, Kélvin tér 2/A szam alatt a titkarsagon benyujtva.
Postai tton az intézmény igazgatojanak cimzett levélben.
Elektronikus tton az info@diminfo_hu e-mail cimre kiildétt levélben térténhet.

A benyiijtott igények teljesitése
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A kozérdekil adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérél az intézmény igazgatdoja,
gazdasagi adatok vonatkozasaban a gazdasagi igazgaté gondoskodik.
A szlban eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha
e azigényld szoban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégité,
e azigényelt adat mas médon jogszerlien mar nyilvanosségra kertilt,
e az igényelt adat a DIM munkatarsainak nevére, beosztdsara, hivatali elérhetéségére
vonatkozik,
e az igény a DIM eljardsara, hataskérére, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

Amennyiben a széban eléterjesztett igény szoban azonnal nem vélaszolhaté meg, az igénylésrol
feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arrél, hogy igényének teljesitésére
irasban keril sor. A feljegyzés elkészitése az igazgato altal az adott igénynek megfeleld, kijelslt
személy feladata.

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és — amennyiben az arénytalan koltséggel nem jar —
az igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve médon frdsban (vagy, ha az igényben
elektronikus levelezési cimet is kozolt, ugy elektronikus tton) kell — a kozérdekdi adat
megismerésére iranyulé igénynek a tudomasra jutéast kovetd — legrovidebb idé alatt, legfeljebb
azonban 15 napon beliil eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald
hivatkozassal, hogy annak kozérthet6 formaban nem lehet eleget tenni.

Ha az adatigénylés jelent6s terjedelm, illetve nagyszadmi adatra vonatkozik, az el6zé
bekezdésben meghatérozott hataridé egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithaté. Errél az
igényl6t az igény kézhezvételét kbvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt 15 napon beliil irasban vagy
— amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus Gton értesiteni
kell az igényl6t. Az értesitésben tajékoztatni kell az igénylét arrdl, hogy — az igényének nem
teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza
meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fuggetlentil az igényl6 masolatot kaphat. A fénymasolat elkészitése annak a részlegnek a
feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot téroljak.

Ha a kozérdekil adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhet$ adatot
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni.

A kozérdekii adatigénylésre adott valasz kiadményozésanal a Szervezeti és mitkodési szabdlyzat
szerint kell eljarni.
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4.2. A kitelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossigra hozatalinak szabailyai

A DIM a kételezoen kozéteend6 adatokat a www.diminfo.hu honlapjan teszi k6zzé. Az adatok
honlapra t6rténd felvételéért az igazgatasi részlegvezet6tdl kapott anyagok alapjan a
rendszergazda a felelGs.

A DIM kotelezéen kozzéteendd adatait jelen szabalyzat 4. szdmu melléklete tartalmazza. A
melléklet szerinti adatokbdl a részletes koltségvetéssel és beszamoléval kapcsolatos
nyilvanossagot gy biztositja, hogy azokat az el6irt forméaban és hatéridére a Magyar
Allamkincstar (elektronikusan) €s az iranyitd szerv részére (elektronikusan és papir alapon)
tovabbitja.

Az Infotv. 71/D. § (4) bekezdésében meghatarozott adatszolgéltatdst a kozfeladatot ellatd
szervek, a helyi onkormanyzatok és a koztulajdonban 4allé gazdasagi tarsasagok elektronikus
uton, a Hatosag altal, annak honlapjan kozzétett modon teljesitik.

4.3. A Kozponti Informaciéos Kozadat-nyilvantartas feliileten el6irt kozzétételrél
¢és az atlathatosagi eljarasrol

A nemzetbiztonsagi szolgalatok kivételével minden koltségvetési szerv koteles meghatarozott
gazdidlkodasi adatait az WUjonnan létrehozott Kozponti Informacios Kézadat-nyilvantartas
feliiletén (a tovabbiakban: KIF feliilet) kéthavi rendszerességgel kozzé kell tenni. A kozzététel
modjat és pontos tartalmat az Infotv. 37/C. §-a és a Kozponti Informacios Kozadat-
nyilvantartas részletszabalyairol sz616 499/2022. (XII. 8.) Korm. rendelet tartalmazza.

Az adatszolgéltatast a KIF feliiletr6l letoltheto adatlapon (9. sz. melléklet) a Felhasznaléi
Szabalyzatban taldlhaté Gtmutatok szerint kell teljesiteni. A Nemzeti Adatvagyon Ugynokség
Kft. (a tovabbiakban: NAVU) az adatokat az adatlap beérkezését kovetd munkanapon a KIF
feliileten k6zzéteszi.

Amennyiben egy koltségvetési szerv a KIF feliileten kzzétételi kotelezettségét nem teljesitette
vagy a kozzétételre a valdsagnak nem megfelel adatokkal vagy hidnyosan keriilt sor, a Hatosag
bejelentés alapjan atlathatosagi hatosagi eljarast indit és hivatalbol 4tlathatosagi hatosagi
eljarast indithat. Az atlathatosagi hatésagi eljarasban az ligyintézési hataridé 45 nap. A Hatdosag
jogsértés esetén elrendeli a KIF feliileten a kdzzétételi kotelezettség soron kiviili, de legfeljebb
15 napon beliili teljesitését. Amennyiben kozzétételi kotelezettségének a kdltségvetési szerv 15
napon beliil tovabbra sem tesz eleget, a Hatosag birsagot szabhat ki.

A DIM adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitése érdekében a gazdalkoddsi részleg 1.
vezetbje a kozzétételi hatarid6t 2023.februar 28-t61 kezdédéen minden masodik hénap utolsé
napja) megelézéen 5 nappal az elkészitett adatszolgaltatast megkiildi a felelés gazdalkodasi
részlegvezetének ellendrzésre, valamint ezt kdvetden a gazdasagi igazgatonak, a kozzététel
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hivatali kapun t6rténé tovabbitisa érdekében. Ezzel egyidejiileg a gazdalkodasi részleg 1.
vezetbje az adatszolgaltatds igazgatasi részlegvezetdnek torténd megkiildéssel gondoskodik a
DIM honlapjan torténé megjelenésérol.

III. Zaro6 rendelkezések

A szabalyzatot készitette: Papp Attila és Veresné Horog Eva adatvédelmi tisztviselok.

Jelen szabalyzat 2024. mércius 1-jén Iép hatélyba és egyidejiileg minden korabbi e targykorben
kiadott szabalyozas hatalyat veszti. A szabalyzat egy eredeti példdnyban késziilt, mely a DIM
titkarsagan keriil elhelyezésre.

A szabalyzat feliilvizsgélata és aktualizdldsa a jogszabalyi és személyi valtozasok
fliggvényében torténik. Az aktualizdlasért az adatvédelmi tisztviselok a felelések, a

szabalyzatot az igazgat6 hagyja jova.
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