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I. Altaldnos rendelkezések

1. A szabalyzat célja

Jelen szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmére és a személyes adatok szabad dramlasara vonatkozo szabalyokat allapitja meg. A
szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkreét adatkezelési tevékenység soran, valamint
az adatkezelést szabalyozo utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

A szabalyzat célja, hogy

e biztositsa a személyes adatok alaptorvény szerinti védelmének érvényestiléset, az
informacios onrendelkezés megvalosulasat;

o az informatikai rendszerek alkalmazasa soran biztositsa az adatvédelem elveinek, az
adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesilését, megakadalyozza a jogosulatlan
hozzaférést, az adatok megvaltoztatasat és jogosulatlan nyilvanossagra hozatalat;

e a DIM altal kezelt személyes adatok tekintetében meghatarozza az adatkezelés soran
iranyado adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyokat.

2. A szabalyzat hatilya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed a DIM altal foglalkoztatott vezetokre, kozalkalmazottakra,
megbizasi  szerzddéssel ~foglalkoztatottakra, a DIM  minden adatkezelésére és

adatfeldolgozasara, amely
a) természetes személy személyes adataira, beleértve az adatkezelés minden elemét,

fuggetleniil attol, hogy elektronikusan vagy papir alapon torténik;
b) az adatvédelemmel, adatfeldolgozassal kapcsolatos informatikai  biztonsagi
szabalyokra.

3. Kapcsolodo jogszabalyok

e az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. rendelete a termeszetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténé védelmerdl es az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (tovabbiakban: GDPR)

o az informacios onrendelkezési jogrol az informacioszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény (tovabbiakban: Infotv.)

Kapcsolédé egyéb dokumentumok: a DIM és a hozza rendelt, gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd koltségvetési intézmények kozott létrejott

e Munkamegosztasi megallapodasok

e Adatfeldolgozasi és kozos adatkezelési szerzodések

o Adatfeldolgozasi szerzodések
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I1. Részletes szabalyok

1. Fogalmi meghatarozasok

A szabalyzatban az adatvédelmi szakkifejezések jelentése a kovetkezo:

adatallomany: az egy nyilvantartasban (nyilvantarto-rendszerben) kezelt adatok
Osszessége;

adatfeldolgozas: az adatkezel6 megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal végzett adatkezelés Osszessége;

adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezo szervezet, aki vagy amely torvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezo
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel az adatkezeld
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

adatkezelés Kkorlatozasa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének
korlatozasa céljabol torténd megjeldlése utjan;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fliggetlenil az adaton végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek dsszessége, igy kilonosen gytjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolasa, megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitasa,
nyilvanossagra hozatala, dsszehangolasa vagy osszekapcsolasa, zarolasa, torlése €s
megsemmisitése, valamint az adat tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa,
fénykép -, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara
alkalmas fizikai jellemzok rogzitése;

adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely térvényben vagy az Eurdpai Unio kotelezd
jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott 6nalloan vagy masokkal egyliitt az adat
kezelésének celjat meghatarozza, az adatkezelésre vonatkozo dontéseket meghozza
¢és veégrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozé teljes fizikai
megsemmisitése;

adattovabbitas: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd
hozzaférhetové tétele;

adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasa tobbé
nem lehetséges;

adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt
vagy mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes
megsemmistlését, elvesztését, modosuldsat, jogosulatlan tovabbitasat vagy
nyilvanossagra hozatalat vagy az azokhoz wvald jogosulatlan hozzaférést
eredményezi,

azonosithato természetes személy: az a természetes személy, akit kozvetlen vagy
kozvetett modon kiilonosen valamely azonositod, példaul név, azonositd szam,
helymeghatarozé adat, online azonosito, vagy a természetes személy fizikai,
fiziologiai genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara
vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato;

cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve
az adatfeldolgozo hozzaférhetove tesz;

érintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes
személy,

Adatvédelmi, adatkezelési €s informatikai biztonsagi szabalyzat 3/27



e harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi
személyiséggel nem rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel,
az adatkezel6vel, az adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az
adatkezel6 vagy adatfeldolgozo kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok
kezelésére iranyulo miiveleteket végeznek;

e hozzdjarulds: az érintett akaratdnak Onkéntes, hatarozott €s megfelel6
tajékoztatason alapuld egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy az akaratat félreérthetetleniil kifejezd mas magatartas utjan jelzi, hogy
beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes adatok kezeléséhez;

¢ kiilonleges adat: a személyes adatok kiilonleges kategoriaiba tartozoé minden adat,
azaz a faji vagy etnikai szarmazasra, politikai vélemeényre, vallasi vagy vilagnézeti
meggy6zddésre vagy szakszervezeti tagsagra utalo szemeélyes adatok, valamint a
genetikai adatok, a természetes személyek egyedi azonositasat celzo biometrikus
adatok, az egészségiigyi adatok €s a természetes személyek szexualis €letére vagy
szexualis iranyultsagara vonatkozo személyes adatok;

e nyilvanossigra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetove tétele;

e személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio,

e tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatanak kezeléeset
kifogéasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adat torlését kéri,

2. Személyes adatok védelmére vonatkozo kivetelmények
2.1. A személyes adatok védelmének alapelvei

o Jogszeriiség, tisztességes eljaras és atlathatésiag elve. A személyes adatok kezeléset
jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathato modon kell végezni.

e (Célhoz kotottség elve

a) A foglalkoztatottak kizarolag a munkakori leirasukban meghatarozott feladataik
ellatasa céljabol, a résziikkre biztositott jogosultsagok rendeltetésszeru
hasznalataval kezelhetnek személyes adatot.

b) A konkrét, térvényben rogzitett vagy az érintett altal adott hozzajarulasban
megfogalmazott célhoz nem kothetd adatkezelés tilos.

c) Amennyiben az adatkezelés célja teljesiilt, vagy megszlnt, az adatkezelésre
iranyado jogszabalyban vagy a levéltari torvényben szerepld tarolasi hataridot
kovetden az elektronikusan tarolt adatot tordlni a papir alapon tarolt adatot pedig
selejtezni kell.

d) Azok a papir alapon tarolt adatok melyek nem selejtezhetok, az adatkezelésre
jogosult személyek kore altal keriil irattarazasra.

e Az adatmindség elve. Amennyiben a DIM munkavallaloja tudomast szerez arrol, hogy
az 4ltala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy idoszerttlen, koteles azt
helyesbiteni, vagy az adat helyesbitését az adat rogziteséért felelés munkatarsnal
kezdeményezni és err6l mindazokat értesiteni, akiknek az adat tovabbitasra kerul.

e Adatbiztonsag elve. Az adat kezelése soran biztositani kell, hogy:

a) a személyes adat illetéktelen harmadik személy tudomasara nem jusson
(bizalmassag)

b) az adat illetéktelen harmadik szemeély altal nem legyen modosithato
(sértetlenség)

¢) az adat elérhetd legyen a feljogositott személyek, szervezetek szamara
(rendelkezésre allas)
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e Adatminimalizalas elve. A DIM kizarolag annyi €s olyan személyes adatot kezelhet,
amely az érintett egyértelm( azonositasahoz ¢€s ugyének elintézés¢hez minimalisan
szitkséges, arra alkalmas.

e Pontossag elve. A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lenniiik. A
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul torolni kell, vagy helyesbiteni, ennek
érdekében minden ésszerli intézkedést meg kell tenni.

e Korlatozott tarolhatésag elve. A személyes adatokat olyan formaban kell tarolni,
amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szilkséges ideig teszi lehetové, figyelemmel a vonatkozd jogszabalyokban
meghatarozott tarolasi kotelezettségre.

e Integritas és bizalmas jelleg elve. Megfelel$ technikai vagy szervezési intézkedéesek
alkalmazasaval biztositani kell a személyes adatok megfelelé biztonsagat, ideértve a
személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésevel, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet.

e Elszamoltathatosag elve. Gondoskodni kell a jelen szabalyzatban foglaltak folyamatos
érvényesiilésérdl, az adatkezelés folyamatos feliilvizsgalatarol és sziikség esetén az
adatkezelési eljarasok modositasarol, kiegészitésérol.

Az adatvédelem fenti elveit minden azonositott vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkozo informacio esetében alkalmazni kell.

2.2. Az adatkezelés soran alkalmazott jogalapok

Az adatkezelés jogalapjat a DIM minden adatkezelési folyamatnal meghatarozza. Az
adatkezelésre jogalapot csak a GDPR 6. cikk (1) és 9. cikk (2) bekezdésekben rogzitettek szerint
hataroz meg a DIM.

o Hozzijarulason alapulé adatkezelés: az érintett hozzajarulasat adta személyes
adatainak egy vagy tobb konkrét célbol torténd kezelésehez.

e Szerzédésen alapulé adatkezelés: az adatkezelés olyan szerzddes teljesitéséhez
szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél, vagy az a szerzodés megkoteset
megel6z0en az érintett kérésére torténd lépések megtételéhez szitkséges.

e Jogi kitelezettségen alapulo adatkezelés: az adatkezelés a DIM-re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez szitkséges.

o Kozérdek, kozhatalmi jogositvany: az adatkezelés kozérdekll vagy az
adatkezeldre atruhazott kozhatalmi jogositvany gyakorlasanak keretében végzett
feladat végrehajtasahoz szikseges.

e Jogos érdek: az adatkezelés az adatkezel6 vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez szitkséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsObbséget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai €s szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik sziikségesse, kiilonosen, ha az érintett gyermek.

A DIM egy adott személyes adatkor kezelése vonatkozasaban egy jogalap alapjan végzi az
adatkezelést. Az adatkezelés jogalapja az adatkezelés soran valtozhat.
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2.3. Az érintett tajékoztatdsa az adat felvételéhez kapcsolodoan a GDPR 13. és 14.
cikk szerint

Abban az esetben, amennyiben az adatkezelés soran a személyes adatokat a DIM kozvetleniil
az érintettdl szerzi meg, Ugy a szemeélyes adatok megszerzésének iddpontjaban alabbiakrol
tajékoztatja az érintettet:

e a DIM pontos megnevezése, elérhetdségei,

a DIM adatvédelmi tisztviseldjének elérhetdségei,

az adatkezelés célja,

az adatkezelés jogalapja,

amennyiben az adatkezelés célja a DIM vagy egy harmadik fél jogos érdekeinek

érvényesitése, gy a DIM vagy a harmadik fél jogos érdekének megnevezése,

e amennyiben a DIM a személyes adatokat az adatkezelés soran harmadik fél szamara
atadja, a személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai,

e a személyes adatok tarolasanak iddtartama, vagy ha ez nem lehetséges, ezen

idotartam meghatarozasanak szempontjai,

a hozzaférési jog gyakorlasanak szabalyai,

a helyesbitési jog gyakorlasanak szabalyai,

a torlési jog gyakorlasanak szabalyai,

az adatkezelés korlatozasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai,

a tiltakozasi jog gyakorlasanak szabalyai,

az adathordozhatosaghoz valo jog gyakorlasanak szabalyai,

a hozzajarulas visszavonasara iranyulo jog gyakorlasanak szabalyai, amennyiben az

adatkezelés jogalapja az érintett hozzajarulasa [GDPR. 6. cikk 1.) a.)] vagy a

[GDPR. 9. cikk 2.) a.)] pontba foglalt jogalap,

e a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz (tovabbiakban:
Hatosag) cimzett panasz benyujtasanak jogardl;

e annak ténye, hogy a személyes adat kezelése, szolgaltatasa jogszabalyon,
szerzOdéses kotelezettségen alapul vagy szerzddés kotésének elofeltétele és az
érintett koteles-e a személyes adatokat megadni, valamint a lehetséges
kovetkezmények, amennyiben az érintett személyes adatait nem adja meg,

e az automatizalt dontéshozatal ténye, valamint legalabb az ennek soran alkalmazott
logika €s arra vonatkozd érthetd informaciok, hogy az ilyen adatkezelés milyen
jelentdséggel, és az érintettre nézve milyen varhato kovetkezményekkel bir.

A DIM a GDPR 14. cikke szerint nem kezel személyes adatot.

A tijekoztatast a DIM elsésorban a jelen szabalyzat figgelékét képezd adatkezelési
tajékoztatoval valositja meg. Ezen tdjékoztatot a DIM minden olyan esetben elkésziti, amikor
az érintettet tajékoztatnia kell az adatkezelésrol.

A tajékoztato nyilvanossagra hozatalanak szabéalya: a jelen szabalyzat szerint elkészitett
adatkezelési tajékoztatod elvalaszthatatlan részét képezik a szabalyzatnak.
2.4. Az adatvagyon leltar

A DIM a tevékenysége korében végzett adatkezelésre vonatkozo, a GDPR és a jogszabalyok
altal eloirt kotelezettségeknek megfelelé technikai és szervezési intézkedések megalkotasa
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céljabol adatvagyon leltart készit. Az adatvagyon leltar tartalmazza a DIM altal kezelt osszes

adatkort.

Az adatvagyon leltarban meghatarozasra kertilnek:

e a kezelt adatok kore

az adatkezelés celja

az adatkezelés jogalapja
tarolas helye

tarolas modja

tarolés idotartama

adat forrasa

adat megadasanak idopontja
cimzett (ha van)

kozlés célja (ha van cimzett)

2.5. Az érintettek jogai és azok érvényesitése

Az érintett jogai mindig az adott adatkezelés jogalapjahoz idomul.

Szerzodés

Hozzéjarulas S
J teljesitése

Jogi
kotelezettség

Jogos érdek

Kozérdek,
kozhatalmi
jogositvany

Tajékoztatashoz
valo jog

X

Hozzajarulas
visszavonasahoz X
valo jog

Hozzaféréshez
valo jog

Adatok

modositasahoz,
helyesbitéséhez, X X
torléséhez vald

jog

Adatkezelés
korlatozasahoz X X
valo jog

Tiltakozashoz
val6 jog

Adathordozhato-
saghoz valo jog

Jogorvoslathoz
vald jog

Az érintett tijékoztatast kérhet személyes adatai kezelésérdl, valamint kérheti személyes
adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések kivételével - torlését.
Az érintett kérelmére az adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt, illetéleg az altala megbizott
feldolgozo altal feldolgozott adatairdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idotartamarol, az
adatfeldolgozé nevérdl, cimérdl (székhelyérol) és az adatkezeléssel ~Osszefiiggd
tevékenységérdl, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az adatokat.
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Az adatkezelo koteles a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb
azonban 30 napon belil irasban, kozértheté formaban megadni a tajékoztatast.
A valosagnak nem megfelel6 adatot az adatkezeld helyesbiteni koteles.
A személyes adatot tordlni kell, ha:
e kezelése jogellenes,
e az érintett kéri,
e az hianyos vagy téves - ¢s ez az allapot jogszerlien nem korrigalhat6 -, feltéve, hogy
a torlést térvény nem zarja ki,
e az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben
meghatarozott hatarideje lejart,
e azt a birosag vagy az adatvédelmi tisztvisel elrendelte.
Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat a 16. cikk, a 17. cikk (1) bekezdése, illetve a
18. cikk szerinti valamennyi helyesbitésrol, torlésrol vagy adatkezelés — korlatozasrol, akivel,
illetve amellyel a személyes adatot kozolték, kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy
aranytalanul nagy erdfeszitést igényel.

Hozzaférés joga
Az érintett jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkezd informacidkhoz
hozzaférést kapjon:

a) az adatkezelés célja;

b) az érintett személyes adatok kategoriai,

¢) azon cimzett vagy cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes
adatokat kozolték vagy kozolni fogjak,

d) a szemelyes adatok tarolasanak tervezett idotartama, vagy ha ez nem lehetséges ezen
id6tartam meghatarozasanak szempontjai,

e) az érintett azon joga, hogy kérelmezheti az adatkezel6tol a ra vonatkozd személyes
adatok helyesbitését, torlését vagy kezelésének korlatozasat, és tiltakozhat az ilyen
személyes adatok kezelése ellen;

f) avalamely felugyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga;

g) ha az adatokat nem az érintettdl gyujtotték, a forrasukra vonatkozd minden elérhetd
informacio;

Korlatozashoz valo jog
Az érintett jogosult arra, hogy kérésére a DIM korlatozza az adatkezelést, ha az alabbiak

valamelyike teljesul:

a) az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas arra az
idétartamra vonatkozik, amely lehetdvé teszi, hogy az Adatkezeld ellendrizze a
személyes adatok pontossagat;

b) az adatkezelés jogellenes, és az érintett ellenzi az adatok torlését, és ehelyett kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;

c) az Adatkezelonek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabdl, de az
érintett igényli azokat jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy
védelméhez, vagy

d) az érintett tiltakozott az adatkezelés ellen, ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig megéallapitasra nem kerul, hogy az Adatkezel6 jogos indokai
elsébbséget élveznek-e az érintett jogos indokaival szemben.
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Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha:

e aszemélyes adatok kezelése (tovabbitasa) kizardlag az adatkezel vagy az adatatvevo
joganak vagy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
torvény rendelte el,

e aszemelyes adat felhasznalasa vagy tovabbitasa kozvetlen tizletszerzés, kozvélemény-
kutatas vagy tudomanyos kutatas céljara torténik,

o atiltakozas joganak gyakorlasat egyébként torvény lehetove teszi.

Az adatkezel® — az adatkezelés egyideju felfiiggesztésével — a tiltakozast koteles a kérelem
benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beldl, de legfeljebb 15 nap alatt megvizsgalni, és
annak eredmenyerol a kérelmezot irasban tajékoztatni. Amennyiben a tiltakozas indokolt, az
adatkezel6 koteles az adatkezelést — beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is —
megsziintetni, és az adatokat zarolni, valamint a tiltakozasrdl, illetéleg az annak alapjan tett
intézkedésekrol értesiteni mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot
korabban tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.
Az adatkezel$ az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte el. Az adat
azonban nem tovabbithato az adatatvevo részére, ha az adatkezelo egyetértett a tiltakozassal,
illetdleg a birosag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.

Adathordozhatosaghoz valo jog

Az érintett — a GDPR 27. cikk (1) bekezdésében foglalt feltételek fennallasa esetén — jogosult
arra, hogy a ra vonatkozo, altala az Adatkezel6 rendelkezésére bocsatott személyes adatokat
tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashatd formaban megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezelOnek tovabbitsa.

Jogorvoslathoz valo jog

Az Adatkezel6 az érintett adatainak jogellenes kezelésével vagy az adatbiztonsag
kovetelményeinek megszegésével masnak okozott kart, illetve az altala vagy az altala igénybe
vett adatfeldolgozo altal okozott személyiségi jogsértes esetén jard sérelemdijat is megtériti. Az
Adatkezeld mentesil az okozott karért valo felelosség és a sérelemdij megfizetésének
kotelezettsége alol, ha bizonyitja, hogy a kart vagy az érintett személyiségi joganak sérelmét az
adatkezelés korén kivil esé elharithatatlan ok idézte el6. Ugyanigy nem tériti meg a kart,
amennyiben az a karosult szandékos vagy silyosan gondatlan magatartasabol szarmazott.

Ha az Adatkezeld nem tesz intézkedéseket az érintett kérelme nyoman, késedelem nélkiil, de
legkésobb a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon belul tajékoztatja az érintettet az
intézkedés elmaradasanak okairol, valamint arrdl, hogy az érintett panaszt nyujthat be NAIH-
nal (1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.) és élhet - lakohelye vagy tartozkodasi helye szerint
illetékes torvényszeéknél is - birosagi jogorvoslati jogaval.

A DIM az érintettnek adott minden tajékoztatast foszabaly szerint irdsban tesz meg, ideértve az
elektronikus utat is.

2.6. Az adatkezelés altalanos feltételei, az adatkezelésre vonatkozd szabalyok,
rendelkezések

e Személyes adat akkor kezelheto, ha:
a) azt torvény, vagy — torvény felhatalmazasa alapjan az abban meghatarozott korben,
kiilonleges adatnak vagy buniigyi személyes adatnak nem mindstlé adat esetén — helyi
onkormanyzat rendelete kozérdeken alapulo célbol elrendeli;
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b) a) pontban meghatarozottak hianyaban az az adatkezeld torvényben meghatarozott
feladatainak ellatasahoz feltétleniil sziikséges és az érintett a személyes adatok
kezeléséhez kifejezetten hozzajarul;

c) az a) pontban meghatarozottak hianyaban az az érintett vagy mas személy
létfontossagh érdekeinek védelméhez, valamint a személyek €letét, testi éps€get vagy
javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz vagy megel6zéséhez szitkséges es
azzal aranyos, vagy

d) az a) pontban meghatarozottak hianyaban a személyes adatot az érintett kifejezetten
nyilvanossagra hozta és az az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz szitkséges €s
azzal aranyos.

A DIM adatkezelést végzé munkavallaldja biintetojogi felelosséggel tartozik a személyes
adatok jogszerii kezeléseért.
Amennyiben a kezelt személyes adatokban valtozds kovetkezik be, vagy az adatkezelés
célja modosul, akkor azt az adatkezel6 (a részlegek/szervezeti egységek esetén az adott
részleg/szervezeti egység vezetdje) haladéktalanul irasban (e-mail) jelezni koteles az
adatvédelmi tisztviselok részére. Az adatkezelési tdjékoztatoban a modositast az
adatvédelmi tisztvisel6 végzi el.
Ha a kotelezé adatkezelés idétartamat vagy sziikségessége idoszakos felilvizsgalatat
térvény, helyi onkormanyzat rendelete vagy az Europai Unio kotelezo jogi aktusa nem
hatarozza meg, az adatkezeld feliilvizsgalja, hogy az altala, illetve a megbizasabol vagy
rendelkezése alapjan eljard adatfeldolgozd altal kezelt személyes adat kezelese az
adatkezelés céljanak megvalosulasahoz sziikséges-e. Ezen felulvizsgalat korilményeit €s
eredményét az adatkezel6 dokumentélja, e dokumentaciot a felulvizsgalat elvégzéset
kovetd tiz évig megdrzi és azt a Hatosag kérésére a rendelkezésére bocsatja.

o A személyes adatokhoz csak az illetékes munkakoroket betoltd személyek férhetnek hozza.
Az adatkezel® vallalja, hogy amennyiben barmilyen modon valtoztatna a személyes adatok
kezelésére vonatkozé célokon és jogalapokon, ezekrdl a valtozasokrol az adatkezelési
tajékoztatoban értesiti az érintetteket. A személyes adatok kezeléserdl és védelmerol szolo
jelen Szabalyzat mindig a ténylegesen alkalmazott elveket €s a valosagos gyakorlatot
tukrozi.

e Amennyiben az arra feljogositott hatosagok a jogszabalyokban eldirt modon kerik fel
személyes adatok atadasira a DIM-et, az adatkezeld — torvényi kotelezettségének eleget
téve — atadja a kért és rendelkezésre all6 informéciokat.

e Torvény kozérdekbdl - az adatok korének kifejezett megjelolésével - elrendeli a személyes
adat nyilvanossagra hozatalat. Minden egyéb esetben a nyilvanossagra hozatalhoz az
érintett irasbeli hozzajarulasa sziikséges. Kétség esetén azt kell vélelmezni, hogy az €rintett
a hozzajarulasat nem adta meg. Az érintett hozzajarulasat megadottnak kell tekinteni az
érintett kozszereplése soran altala kozolt vagy a nyilvanossagra hozatal céljabol altala
atadott adatok tekintetében. Az érintett kérelmére indult eljarasban a szilkséges adatainak
kezeléséhez vald hozzajarulasat vélelmezni kell. Erre a tényre az érintett figyelmét fel kell
hivni.

o Az elektronikusan (e-mailben) kikildott leveleket a kovetkez6 zaradékkal kotelezé ellatni:
. Ez az e-mail (annak barmely csatolmdnya) bizalmas informdciockat tartalmaz és kizarolag
a cimzetinek szol. Amennyiben nem On a cimzett, vagy tévesen kapta meg ezt a levelet,
kérjiik, azonnal értesitsen Benniinket vilaszlevél kiildése itjan, majd torolje a levél teljes
tartalmat (beleérive az esetleges melléklete(ke)t is)!

Felhiviuk a figyelmét, hogy az eredeti cimzettnek szant informaciok masoldsa, mentése,

tovabbitdsa vagy nyilvanossdagra hozatala szigoruan tilos.,,

Amennyiben az email személyes adatot is tartalmaz, akkor az alabbiak szerint kell eljarni:
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¢ a DIM-hez rendelt intézmények részére torténo kiildés esetén: a személyes adatot
tartalmazo file-t jelszoval védett .zip kiterjesztési file formatumba kell témoriteni;
a jelszo intézményenként allando, melyet el6zetesen az intézményvezetokkel lezart
boritékban kozolni kell;

e iranyitd szerv €s egyéb cimzett részére torténd kiildés esetén: a személyes adatot
tartalmazo file-t jelszdval védett .zip kiterjesztést file formatumba kell témoriteni;
a jelszo képzés egyedi, melyet a cimzettel telefonon kell kozolni.

2.7. Az adatkezelés tipusai
A DIM ugyviteli €s nyilvantartasi tipusu adatkezelést végez.

Az igyviteli tipusi adatkezelés szorosan a feladatellatashoz kapcsolodik, alapvetod
rendeltetése az adott feladatellatassal kapcsolatos tigyintézés elvégzéséhez szitkséges adatok
biztositasa. A nyilvintartdsi tipusi adatkezelés az elére meghatarozott feladat alapjan
gyljtott személyes adatfajtakbol strukturalt adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idGtartama
alatt biztositva az adatok kiillonbozo jellemzok alapjan torténd lekérdezhetoségét. A feladattal
Osszefiiggésben gyljtott adatok kezelése ebben az esetben elvalik az alapeljarastol, az adatok
kezelésének idOtartamat az adatok kezelésére felhatalmazast ado torvény, munkaviszony,
szerzddéses viszony vagy az érintett beleegyezésében foglaltak hatarozzak meg.

2.8. Az adatkezelésre jogosultak kore és feladatai

Igazgato feladatai:
o felelds a DIM adatkezelésének jogszeriiségéért;

e gondoskodik az adatkezelés személyi és targyi feltételeinek biztositasarol,

e kinevezi a DIM adatvédelmi tisztviseldit (két fot, a feladatellatas folyamatossaga
érdekében);

e a DIM, mint adatkezel6é tekintetében meghozza az adatkezelésre vonatkozo
dontéseket;
a személyes adatok tovabbitasa jovahagyasaval torténhet;

e részt vesz jelen szabalyzat rendelkezéseire vonatkozé oktatasokon;
jogviszonyanak fennallasa alatt €s annak megsziintetését kovetden is titokként
megOrzi a beosztasaval, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes
adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas
gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiilo adatot, valamint minden olyan adatot, tényt
vagy koralményt, amelyet az 6t alkalmazo adatkezelé vagy adatfeldolgozod nem
koteles torveény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetove tenni;

e koteles jelen szabalyzat 2. szamu, 2/a. szamU melléklete szerinti Adatkezelési és
szamitogépes felhasznaldi nyilatkozatban foglaltakat alairni, az abban foglaltakat
betartani és betartatni.

A miiszaki igazgatohelyettes feladata
e az informatikai rendszerek, szoftverek védelmi eszkozok mukodésének szerviz
ellatas biztositasa, a védelmi eldirasok folyamatos betartasa, a védelmi rendszer
érvényesulésének ellenodrzése;
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felelés az informatikai rendszerek izembiztonsagaért, biztonsagi masolatok
készitéséért és karbantartasaért;

kialakitja a védelmi eszkozok alkalmazasara vonatkozo dontés eldkészitese
érdekében a szakteriiletek bevonasaval a biztonsagot noveld intézkedéseket;
rendszeresen beszamol a rendszergazda és a halozati informatikus tevékenységérol
az igazgatonak;

véleményezi jelen szabalyzat modositasara vonatkozo javaslatokat;

az adatvédelmi tisztviselokkel —egyeztetve végrehajtia jelen szabalyzat
rendelkezéseinek a szervezeti egység vezetdinek és dolgozoinak munkakori
leirasain torténd atvezetéset;

az eléirasok ellen vétokkel szemben felel6sségre vonasi eljarast kezdeményezhet,
részt vesz, valamint biztositja a vezetése alatt allo dolgozok részvételét a jelen
szabalyzat rendelkezéseire torténd oktatason;

jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megszuntetését kovetden is titokként
megdrzi a beosztasaval, annak ellatasaval kapcsolatban tudomaséara jutott
személyes adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak €s hivatas
gyakorlasahoz kotétt titoknak mindsiil6 adatot, valamint minden olyan adatot, tényt
vagy kortilményt, amelyet az 6t alkalmazo adatkezel® vagy adatfeldolgozo nem
koteles torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetove tenni;
koteles jelen szabalyzat 2. szamu, 2/a. szamu melléklete szerinti Adatkezelési €s
szamitogépes felhasznaloi nyilatkozatban foglaltakat alafrni, az abban foglaltakat
betartani és betartatni.

Gazdasagi igazgaté feladatai

véleményezi jelen szabalyzat modositasara vonatkozo javaslatokat,

gondoskodik jelen szabalyzat végrehajtasahoz szikseges eszkozok fedezetének
rendelkezésre allasarol,

az adatvédelmi tisztviselokkel egyeztetve végrehajtia jelen szabalyzat
rendelkezéseinek a szervezeti egység vezetdinek munkakori leirasain torténd
atvezetéset,

az eléirasok ellen vétdkkel szemben felelésségre vonasi eljarast kezdeményezhet;
részt vesz, valamint biztositja a vezetése alatt allo dolgozok részvételet a jelen
szabalyzat rendelkezéseire torténd oktatason;

jogviszonyanak fennallasa alatt €s annak megsziintetését kovetden is titokként
megbrzi a beosztasaval, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott szemelyes
adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak ¢s hivatas
gyakorlasahoz kotétt titoknak mindsil6 adatot, valamint minden olyan adatot, tényt
vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazo adatkezeld vagy adatfeldolgozd nem
koteles torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetove tenni,
koteles jelen szabalyzat 2. szamu, 2/a. szami melléklete szerinti Adatkezelési és
szamitogépes felhasznaloi nyilatkozatban foglaltakat alairni, az abban foglaltakat
betartani és betartatni.

Részlegvezetdk/szervezeti egység vezetok feladatai

véleményezi jelen szabalyzat modositasara vonatkozo javaslatokat;

az adatvédelmi tisztviselokkel egyeztetve végrehajtja jelen szabalyzat
rendelkezéseinek a részleg/szervezeti egység munkatarsainak munkakori leirasain
torténd atvezeteset,
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e a vezetése alatt allo munkavallalok vonatkozasaban jelen szabalyzat elGirasainak
betartatasa, annak ellenorzése;

e azeldirasok ellen vétokkel szemben feleldsségre vonasi eljarast kezdeményezhet;

e vezeti az adattovabbitasok nyilvantartasat, jelen szabalyzat 1. szamu melléklete
alapjan;

e részt vesz, valamint biztositja a vezetése alatt allo dolgozok részvételét a jelen
szabalyzat rendelkezéseire torténd oktatason;

e jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziintetését kovetden is titokként
megodrzi a beosztasaval, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes
adatot, minositett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas
gyakorlasahoz kotott titoknak mindsiil6 adatot, valamint minden olyan adatot, tényt
vagy korulményt, amelyet az Ot alkalmazo adatkezelé vagy adatfeldolgozd nem
koteles torvény elGirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetéve tenni;

e koteles jelen szabalyzat 2. szamu, 2/a szama melléklete szerinti Adatkezelési és
szamitogépes felhasznaloi nyilatkozatban foglaltakat alairni és alairatni, az abban
foglaltakat betartani €s betartatni.

A fentieken til az egyes részlegvezetdk/szervezeti egység vezetok tovabbi feladatai:

o A HR vezeté vezeti a DIM részére beadott, allasra jelentkezdk onéletrajzanak 4.
szamu melléklet szerinti nyilvantartasat. A nyilvantartasban csak azok az
onéletrajzok szerepelhetnek, amelyek esetében a jelentkezé nyilatkozatot tett annak
kezelésére. A nyilvantartott 6néletrajzot az adatkezelési tajékoztatonak megfeleléen
1 év utan meg kell semmisiteni.

e A belsé ellendrzési vezeté gondoskodik jelen szabalyzat rendelkezéseinek
betartasara vonatkozo, itemezett ellendrzésérdl, valamint a gazdasagi szervezettel
nem rendelkez6 intézményeknél az adatvédelemmel, adatkezeléssel, informatikai
biztonsaggal, kozzétételi kotelezettséggel kapcsolatos feladatok elvégzésének
Utemezett ellendrzésérol.

Rendszergazda feladatai:

e feladata a védelmi eszkdozok mukodésének, szerviz ellatas biztositasanak

folyamatos ellendrzése;

o felelos a DIM informatikai rendszere hardver eszkozeinek karbantartasaért, és

1doszakos hardver tesztjeiért;

e cllendrzi a vasarolt szoftverek helyes mikodését, virusmentességét, a hasznalat

jogszerliseget,

e avirusvédelemmel foglalkozo szolgaltatoval kapcsolatot tart;

e avirusfertozés gyanuija esetén gondoskodik a fert6zott rendszerek izolalasarol;
folyamatosan figyelemmel kiséri és vizsgalja a rendszer milkodése és biztonsaga
szempontjabol a lényeges paraméterek alakulasat;
ellendrzi a rendszer onadminisztracidjat;
tevékenységérol rendszeresen beszamol a muszaki részlegvezetonek;
rendszeresen ellendrzi a védelmi eszkozokkel valo ellatottsagot;
elozetes bejelentési kotelezettség nélkiil ellendrzi az informatikai munkafolyamat
béarmely részét;

e a reészére tovabbitott, adatvédelemmel, adatkezeléssel, kotelezden kozzéteendod
adatokkal kapcsolatos anyagok honlapon torténé megjelenésérdl gondoskodik;
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o az adatvédelmi oktatason a haldzati informatikussal kozosen az adatvédelem
informatikai biztonsagara vonatkozo szabalyokat ismerteti;

o részt vesz a jelen szabalyzat rendelkezéseire vonatkozo oktatasokon;
jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziintetését kovetden is titokkent
megbrzi a beosztasaval, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes
adatot, minositett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas
gyakorlasahoz kotott titoknak minésul6 adatot, valamint minden olyan adatot, tényt
vagy koriilményt, amelyet az 6t alkalmazo adatkezelé vagy adatfeldolgozd nem
koteles torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetové tenni;

o vezeti a jelen szabalyzat 1. sz. figgeleket,

o koteles jelen szabalyzat 2. szamu, 2/a. szamu melléklete szerinti Adatkezelési €s
szamitogépes felhasznaldi nyilatkozatban foglaltakat alairni, az abban foglaltakat
betartani és betartatni.

Halozati informatikus feladatai:

o halézat izemeltetése (LAN, WIFI, VPN) halozat és internetes betaplalas
konfiguralasa, iizemeltetése
- router-tiizfal menedzsment (portsziirés, portforwarding)

- halozati végpontok kiosztasa, aktivalasa, DHCP
- wireless-halozat menedzsment
o szerverkonfiguralas, adminisztralas és izemeltetes
_ fileszerver iizemeltetés, megosztasok, jogosultsagi rendszer kialakitasa
- felhasznaloi hozzaférések kezelése
- internetes szolgaltatasok
- domain adminisztracio
- e-mail adminisztracio: e-mail fiokok létrehozasa, adminisztralasa

e munkaallomas konfiguralas, adminisztralas es tizemeltetes
- MS Windows munkacsoportos halozati kornyezet megtervezése, létrehozasa,

izemeltetése

e nyomtatd konfiguralas, adminisztralas €s tizemeltetes

. halézati nyomtatok LAN-ba implementalasa, megosztasa

o felhasznald tamogatas tavsegitséggel

o 2z adatvédelmi oktatason a rendszergazdaval kozosen az adatvédelem informatikai
biztonsagara vonatkozo szabalyokat ismerteti;

o részt vesz a jelen szabalyzat rendelkezéseire vonatkozo oktatasokon;

o jogviszonyanak fennallasa alatt €s annak megsziintetését kovetden is titokkent megOrzi
a beosztasaval, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott személyes adatot,
mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott
titoknak mindsiilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt vagy korilményt,
amelyet az 6t alkalmazo adatkezeld vagy adatfeldolgozo nem koteles torvény el6irasai
szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhet6vé tenni,

e koteles jelen szabalyzat 2. szamu, 2/a. szamu melléklete szerinti Adatkezelési €s
szamitogépes felhasznaloi nyilatkozatban foglaltakat alairni, az abban foglaltakat
betartani és betartatni.

Adatvédelmi tisztvisel feladatai.
o elésegiti, hogy az adatkezeld teljesitse a személyes adatok kezelésére vonatkozo

kotelezettségeit. A konkrét feladatok ellatasa soran az adatkezelés jellegére tekintettel
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szelektiv megkozelitest kell alkalmaznia, rangsorolnia kell az egyes tevékeny ségeket,
a magasabb kockazatl besorolasu tigyeknek prioritast kell élveznitk;

e folyamatosan figyelemmel kiséri €s ellendrzi a személyes adatok kezelesere vonatkozo
jogi eldirasok, jogszabalyok és belso adatvedelmi és adatbiztonsagi szabalyzatok
érvényesiilését, ennek keretei kozott az egyes adatkezelési miveletekhez kapcsolodo
egyértelmii feladat meghatarozas, az adatkezelési miiveletekben foglalkoztatottak
adatvédelmi ismereteinek bévitése és tudatossagnovelese, a kotelezden kozzéteendd
adatok a honlapon torténo, jelen szabalyzat szerinti megj elenését;

o kérésre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozoan, valamint
nyomon koveti a hatasvizsgalat tanacsi rendelet 35. cikkelye szerinti elvégzeését,

o egyuttmikodik a feliigyeleti hatosaggal;

o afelmeriil$ adatvédelmi incidens gyaniija esetén az eljaras lefolytatasa, szilkség esetén
bejelentése a NAIH fele, vezeti az eléforduld incidensek nyilvantartasat, jelen
szabalyzat 5. sz. mellékletében foglalt nyilvantarto lap hasznalataval;

o elkésziti jelen szabalyzatot, gondoskodik annak aktualizalasarol;

e az adatvédelem tertiletén a foglalkoztatottak részere a HR vezetovel egyuttmikodve
oktatasok szervezése, valamint a foglalkoztatottak felmérése az adatvédelem teriileten

meglévo ismeretekrol;

e az adatvédelmi szabalyzat €s adatkezelési tajékoztato feliilvizsgalata a GDPR szerint;

o az adatvédelmi tisztvisel6 feladatait az adatkezelési milveletekhez fiizdd6 kockazat
megfeleld figyelembevételével, az adatkezelés jellegére, hatokorere, koriilményére €s
céljara is tekintettel veégzi;

o az adatvédelmi tisztviseld jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megszintetéset
kovetden is titokként megdrzi a tevékenységével, annak ellatasaval kapcsolatban
tudomasara jutott személyes adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal vedett
titoknak és hivatas gyakorlasahoz kotott titoknak minosild adatot, valamint minden
olyan adatot, tényt vagy korilményt, amelyet az Ot alkalmazé adatkezeld vagy
adatfeldolgozd nem koteles torvény elbirasai szerint a nyilvanossag szamara
hozzaférhetvé tenni,

o koteles jelen szabalyzat Z. szamu, 2/a. szam( melléklete szerinti Adatkezelési €s
szamitogépes felhasznaloi nyilatkozatban foglaltakat alairni, az abban foglaltakat
betartani és betartatni.

Az elézbekben fel nem sorolt valamennyi, a DIM alkalmazasaban allo, adatkezelés és/vagy
adatfeldolgozast végzd munkatars feladatai

o részt vesz jelen szabalyzat rendelkezéseire vonatkozo oktatasokon;

e jogviszonyanak fennallasa alatt és annak megsziintetését kovetden is titokkent
meg6rzi a beosztasaval, annak ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott szemelyes
adatot, mindsitett adatot, illetve torvény altal védett titoknak €s hivatas
gyakorlasahoz kotott titoknak mindsilé adatot, valamint minden olyan adatot, tényt
vagy korulmenyt, amelyet az 6t alkalmazo adatkezeld vagy adatfeldolgozo nem
koteles torvény eldirasai szerint a nyilvanossag szamara hozzaférhetové tenni;

o koteles jelen szabalyzat 2. szamy, 2/a. szama melléklete szerinti Adatkezelési €s
szamitogépes felhasznaloi nyilatkozatban foglaltakat alairni, az abban foglaltakat
betartani.

2.9. Adatkezelési tevékenységek nyilvantartisa
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Az adatkezelési tevékenységek nyilvantartasat a DIM az elszamoltathatosag elvébol
kivetkezden annak érdekében végzi, hogy a GDPR-nak valé megfelelést nyomon tudja kovetni
és igazolni tudja. A nyilvantartasokat a DIM irasban vezeti, papiralapon vagy elektronikus
formatumban.

Személyes adatokat tartalmazo nyilvantartasokbdl tortend adattovabbitasok

A DIM altal kezelt személyes adatokat tartalmazo adattovabbitasokra jelen szabalyzat 1. szamu
melléklete szerinti nyilvantartast kell vezetni. Ennek vezetése a személyes adatokat kezeld
részleg/szervezeti egyseg vezetbjének feladata. A nyilvantartast minden év december 31-i
hatallyal a részlegvezetd/szervezeti egység vezet alairasaval le kell zarni, és azt az adatvédelmi
tisztviselok részére megkiildeni targyévet koveto év januar 31-ig. Amennyiben az adott évben
nem tortént adattovabbitas, akkor a nyilvantartast athuzva (lezarva), datummal és a
részlegvezetd/szervezeti egyseég vezetd alairasaval ellatva kell tovabbitani az adatvédelmi
tisztviselOk reszére.

2.10. Adatvédelmi oktatis

Az adatvédelmi tisztviselok a HR vezet6vel egyittmiikodve jelenléti vagy online oktatast
tartanak az adatvédelmi tudatossag emelése érdekében, amelyen kotelesek részt venni a DIM
munkatarsai. Az adatvédelmi oktatasnak legalabb az alabbi témakra kell kiterjednie:
o az elézd oktatas ota eltelt idoszak tapasztalatai az adatvédelem teriiletén,
e amennyiben az el6zo oktatas ota médosult a szabalyzat, a modositassal kapcsolatos
legfontosabb tudnivalok,
e az esetlegesen megtortént adatvédelmi incidens bemutatésa, értékelése, a helyesbito-
megel6z0 intézkedések ismertetése,
e 2z adatvédelem terilletén tortént altalanos valtozasok, jogszabaly modositasok,
Magyarorszagon és az Eurdpai Unioban, kiilonos tekintettel a hatosagok birsagolast
gyakorlatara.

Az adatvédelmi tisztviselo rendkivili oktatast tart — amennyiben az indokolt — az alabbi

esetekben:
e adatvédelmi incidens megtorténte,
e marasztalassal zarulo NATH-eljaras lefolytatasa a DIM-mel szemben.

Uj dolgozok belépésekor a HR vezetd az adatvédelmi tisztvisel6 altal megkuldott oktatoanyagot
az 0j dolgozoval ismerteti, a dolgozo ezek megismeréset €s tudomasul vételét nyilatkozatban

alairasaval igazolja.

2.11. Az adatfeldolgozé igénybevételére vonatkozé rendelkezések

Ha az adatkezelést a DIM nevében mas végzi, a DIM kizarolag olyan adatfeldolgozokat vehet
igénybe, akik vagy amelyek megfelelé garanciat nyujtanak az adatkezelés GDPR
kovetelményeinek valo megfeleléset és az érintettek jogainak védelmét biztosito, megfeleld
technikai és szervezési intézkedések végrehajtasara.

Az dasfeldolgozd altal vegzett adatkezelés vonatkozasaban a DIM és az adatfeldolgozo
szerz6dést kotnek, mely az adatkezeles targyat, idétartamat, jellegét és celjat, a személyes
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adatok tipusat, az érintettek kategoriait, valamint a vallalkozas kotelezettségeit €s jogait
hatarozza meg.

Ezen szerzodés tartalmazza az alabbiakat:

Az adatfeldolgozo

e aszemélyes adatokat kizarolag a DIM irasbeli utasitasa alapjan kezeli,

e biztositja azt, hogy a személyes adatok kezelésére feljogositott személyek titoktartasi
kotelezettséget vallalnak vagy jogszabalyon alapul 6 megfelel6 titoktartasi kotelezettség
alatt allnak,

e alkalmazza legalabb a vallalkozas altal eldirt szinti adatbiztonsagi fentebb emlitett
feltételeket,

o az adatkezelés jellegének ﬁgyelembevételével megfeleld technikai s szervezeési
intézkedésekkel a lehetséges mértékben segiti a DIM-et abban, hogy teljesiteni tudja
kotelezettségét az érintett jogainak gyakorlasahoz kapcsol6do kérelmek megvalaszolasa
tekintetében,

o segiti a DIM-et az adatvédelmi incidens szerinti kotelezettségek teljesitéseben,
figyelembe veéve az adatkezelés jellegét ¢s az adatfeldolgozd rendelkezésére allo
informaciokat,

o vallalja, hogy a nala bekovetkezd adatvédelmi incidens esetén haladéktalanul
tajékoztatja a DIM-et,

o az adatkezelési szolgaltatas nyujtasanak befejezését kovetoen a DIM dontése alapjan
minden személyes adatot torol vagy visszajuttat a DIM-nek és torli a meglévo
masolatokat.

2.12. Adatvédelmi incidens

Amennyiben barmely foglalkoztatott tudomasara jut, hogy szemeélyes adatok jogosulatlan
kezelésére, tovabbitasara, nyilvanossagra hozatalara, azaz adatvédelmi incidensre kerult, vagy
kertlhetett sor, haladéktalanul tajékoztatnia kell az adatkezeld részleg/szervezeti egyseg
vezetdjét, a rendszergazdat ¢s az adatvédelmi tisztvisel6t. Az adatkezeld amennyiben az
incidens valoszintisithetGen magas kockazattal jar a természetes személyek jogaira nézve, akkor
az érintettet haladéktalanul, a Hatosagot a tudomasszerzest kévetben 72 oran belil tajékoztatja.
Az adatvédelmi incidenst nem kell bejelenteni, ha valészintisithetd, hogy az nem jar kockazattal
az érintettek jogainak érvényestlésere.

Ha az adatkezeld a bejelentési kotelezettsegét akadalyoztatasa miatt hataridében nem teljesiti,
akkor a bejelentéshez mellékelni kell a késedelem okat feltard nyilatkozatot is.

A bejelentési kotelezettseg keretei kozott az adatkezel6

o ismerteti az adatvédelmi incidens jellegét, beleertve — ha lehetséges — az érintettek korét
és hozzavetdleges szamat, valamint az incidenssel érintett adatok korét €s
hozzavetdleges szamat;

o tajékoztatast nyujt az adatvédelmi tisztviselo neveérdl és elérhetdségérol;

o ismerteti az adatvédelmi “ncidensbél eredd kovetkezményeket,

o ismerteti az adatvédelmi incidens kezelésére tett vagy tervezett — az adatvédelmi
incidensbol eredd esetleges hatranyos Kkovetkezmények mérséklését celzo és egyeb
intézkedéseket;
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Ha a fent felsoroltak kozul valamely informacio a bejelentés idopont) 4ban nem all az adatkezeld
rendelkezésére, azzal az adatkezeld a bejelentest annak benyujtasat kovetden utolag — az
informacio rendelkezésre allasarél valo tudomasszerzesét kovetden haladéktalanul — kiegésziti.

A bejelentési kotelezettségre az adatkezeld az adatvedelmi tisztviselot jeloli ki.

A bejelentési kotelezettséget az adatvédelmi tisztviselo a Hatosag altal e célra biztositott
elektronikus feliletén teljesiti, a naih.hu weboldalon, az ott e célra rendszeresitett nyomtatvany

elektronikus kitoltésével.

A vizsgalati jelentésben szerepld adatokat, az adatvédelmi incidens nyilvantartasaban is
rogziteni kell (3. szamu melléklet). Amennyiben az adott évben nem tortént adatvédelmi
incidens, akkor athuzva, datummal €s az adatvédelmi tisztviselOk alairasaval nyilvantartast le
kell zarni, december 31-i datummal.

2.13. Munkara alkalmas allapot vizsgalata

A DIM székhelyén €s valamennyi telephelyén a munkavallalo csak biztonsagos munkaveégzesre
alkalmas allapotban, a munkavédelemmel kapesolatos utasitasok és eldirasok betartasaval
tartozkodhat és végezhet munkat. A munkavallal6 koteles a munkatarsaival egytttmikodni, €s
munkéjat ugy végezni, hogy az masok, vagy sajat testi épségét ne veszélyeziesse.

A DIM székhelyén és valamennyi telephelyén tilos a munkavallaloknak alkoholos
befolyasoltsag, vagy egyéb tudatmodosito szer hatasa alatt tartozkodniuk. Ezen tudatmodosito
szerek hatdsa alatt a munkaképesség nem biztosithatd. A munkaltato ellenorizheti, hogy a
munkavallalok betartjak-e az alkoholfogyasztas tilalmaval kapcsolatos szabalyokat. A
munkaltato ellenorzést gyakorlata nem jarhat az emberi méltosag megsértésével.

3. Informatikai biztonsag

A szabalyozas célja, jelen szabalyzat bevezetd] ében foglaltakon tul:

e atitok-, munka, vagyon- €s tiizvédelemre vonatkozo intézkedések betartasa,

e az lizemeltetett informatikai rendszerek rendeltetésszerii hasznalata,

e az lizembiztonsagot szolgald karbantartas és fenntartas,

e az adatok informatikai feldolgozasa és azok tovabbi hasznositasa soran az illetéktelen
felhasznalasbol szarmazo hatranyos kovetkezmények megszintetése, illetve minimalis
mértékre valo csokkentése, (adatvédelmi incidens megakadalyozasa)
az adatallomanyok tartalmi és formai épségenek megOrzese,
az alkalmazott programok €s adatallomanyok dokumentacioinak nyilvantartasa,

a munkaallomasokon lekérdezhetd adatok korének meghatarozasa,
az adatallomanyok biztonsagos mentese,

az informatikai rendszerek zavartalan iizemeltetese,

a feldolgozas folyamatat fenyegetd veszélyek megel 6zése, elharitasa,
az adatvédelem €s adatbiztonsag feltételeinek megteremtese.

A szabalyzatban meghatarozott védelemnek miikodnie kell a rendszerek fennallasanak egeész
idotartama alatt a megtervezésiktol kezdve az uzemeltetésikon keresztiil a felhasznalasig,

kiterjed:
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e avédelmet élvezo adatok teljes korére, felmertlésik és feldolgozasi helytktol, idejiktol
és az adatok fizikai megjelenési formajuktol fuggetlenal,

e aDIM tulajdonaban 1év0, illetve az altala bérlelt valamennyi informatikai berendezések,
valamint a gépek miiszaki dokumentacidira is,

e az informatikai folyamatban szerepld Gsszes dokumentaciora (fejlesztési, szervezési,

programozasi, izemeltetési),

a rendszer - és felhasznaloi programokra,

az adatok felhasznalasara vonatkozo utasitasokra,

az adathordozok tarolasara, felhasznalasara,

az otthoni munkavégzés szélesebb korben torténd alkalmazéasaval az otthoni, privat

halézatra és az informatikai munkaeszkozoknek a DIM, mint munkaltatd érdekében

torténd hasznalatara is.

3.1. Az informatikai rendszer védelme

A védelem kiterjed:
e arendszer elemeinek elhelyezésére szolgalo helyiségekre,
e az alkalmazott hardver eszkozokre és azok mikodési biztonsagara,
e azinformatikai eszkozok tizemeltetéséhez szitkséges okmanyokra és dokumentaciokra,
e az adatokra és adathordozokra, a megsemmisitésikig, illetve a torlésre szant adatok

felhasznalasaig,
e az adatfeldolgozd programrendszerekre, valamint feldolgozast tamogato rendszer
szoftverek  tartalmi és logikai egységére, elGirasszerii  felhasznalésara,

reprodukalhatosagara,
e aszemélyhez flizodo és vagyoni jogokra.

A védelem eszkozei: a mindenkori technikai fejlettségének megfelelé miiszaki, szervezeti,
programozasi, jogi intézkedések azok az eszkozok, amelyek a védelem targyanak kilonbozo
veszélyforrasokbol szarmazo kart okozo hatasokkal, szandékokkal szembeni megovasat
elosegitik, illetve biztositjak.

3.2. A védelmet igénylé adatok hozzaférési jogosultsiaga

A DIM altalanos informatikai feldolgozast végez, személyes adatokat is kezel.

Az adatok feldolgozasakor meg kell hatarozni munkakéronként az egyes adatkezelésre és
adatfeldolgozasra alkalmas programok hozzaférési jogosultsagat. A  hozzaféreési
jogosultsagokat munkakoronként jelen szabélyzat 2. szamu fuggeléke tartalmazza. Az
adatvédelemmel kapcsolatos kovetelményeket az éves ismétlé oktatas soran, valamint az uj

dolgozoval belépéskor ismertetni kell.

Alapelv, hogy mindenki csak ahhoz az adathoz juthasson el, amire a munkajahoz sziiksége van.
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3.3. Az informatikai eszkozbazist veszélyezteto helyzetek

Az informaciok eloallitasara, feldolgozasara, tarolasara, tovabbitasara, megjelenitésére
alkalmas informatikai eszkozok fizikai karosodasat okozd veszélyforrasok ismerete azért
fontos, hogy felkésziilten megel6zd intézkedésekkel a veszélyhelyzetek elharithatok legyenek.

Kornyezeti infrastruktira okozta drtalmak

Elemi csapas: foldrengés, arviz, tiiz, villamcsapas stb.

Kornyezeti kar: 1égszennyezettség, nagy teljesitmeényl elektromagneses térero, elektrosztatikus
feltoltodes, a levegd nedvességtartalmanak felszokése vagy leesése, piszkolodas (pl.: por).
Koéziizemi szolgaltatasba bekovetkezd zavarok: fesziltség-kimaradas, feszultségingadozas,
elektromos zarlat, csotores.

Emberi tényezore visszavezetheté veszélyek

Szandékos karokozas: behatolas az informatikai rendszerek kornyezetébe, illetéktelen
hozzaférés (adat, eszkoz), adatok-eszkozok eltulajdonitasa, rongalas (gép, adathordozd),
megtéveszto adatok bevitele és képzése, zavaras (feldolgozasok, munkafolyamatok).

Nem szandékos, illetve gondatlan kéarokozds: figyelmetlenség (ellendrzés hianya), szakmai
hozza nem értés, a gépi és eljarasbeli biztositékok beépitésének elhanyagolasa, a jelszo gyakori
megvaltoztatasanak elmulasztdsa, a megvaltozott korilmények figyelmen kivil hagyasa,
illegalis masolattal virusfertézott adathordozo behozatala, biztonsagi kovetelmények és gyari
eloirasok be nem tartasa, adathordozok megrongalédsa (rossz tarolas, kezelés), a karbantartasi
milveletek elmulasztasa.

3.4, Az adatok tartalmait és a feldolgozas folyamatat érinté veszélyek

Tervezés és elokészités soran eléforduld veszélyforriasok:
e arendszerterv nem veszi figyelembe az alkalmazott hardver eszkoz lehetdségeit,
e hibas adatrogzités,
adatelOkészités,
e az ellendrzési szempontok hianyos betartasa.
A rendszerek megvalositasa sorin elé6fordulé veszélyforrasok:
e hibas adatallomany muikdodese,
e helytelen adatkezelés,

e programtesztelés elhagyasa.
A miikodés és fejlesztés soran eléfordulo veszélyforrasok

e emberi gondatlansag,

szervezetlenség,

képzetlenség,

szandékos elkovetett illetéktelen beavatkozas,
illetéktelen hozzaférés,

lizemeltetési dokumentacio hianya.
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3.5

Az informatikai eszkozok kornyezete, azok védelme

A szerverszoba minimalis igénye

a szerverszobat a legbiztonsagosabb, legvédettebb teriiletre kell telepiteni,

a lehetd legkevesebb nyilaszaroval kell rendelkeznie,

varatlan dramkimaradas esetén a szerver(eke)t intelligens UPS-sel ellatni (sziinetmentes
tapegységgel), mellyel az aramkimaradas folyamatossagat biztositani lehet,
tlizvédelem,

hités.

Egyéb vagyonvédelmi eléirasok

a szerverszobat biztonsagi zarakkal kell felszerelni,

csak az illetékes dolgozok tartozkodhatnak a szerverszobaban: rendszergazda és
halézati informatikus,

a szerverszoba kulcsanak felvétele, illetve leadasa csak alairas ellenében torténhet,

a munkaidén til a szerverszobaban csak engedéllyel lehet dolgozni,

a szamitogeépek monitorait ugy kell elhelyezni, hogy a megjelend adatokat illetéktelen
személyek ne olvashassak el,

a szerverszobaba torténd illetektelen behatolas tényét az igazgatonak azonnal jelenteni
kell,

az informatikai eszkozoket csak a kijelolt dolgozok hasznalhatjak,

az informatikai eszk6zok rendeltetésszerti miikodéséért a felhasznals felel6s.

Adathordozok

konnyen tisztithato, jol zarhato szekrényben kell elhelyezni ugy, hogy tarolas kozben
ne sériljenek, karosodjanak,

a hasznalni kivant adathordozot (CD, DVD, pendrive) a tarolasra kijelolt helyrél kell
kivinni és oda kell vissza is helyezni,

a munkaasztalon csak azok az adathordozok legyenek, amelyek az aktualis
feldolgozashoz szitkségesek,

adathordozot az intézménybol kiadni csak részlegvezetd/szervezeti egység vezetd
engedélyével szabad,

a munkak befejeztével a hasznalt berendezést és kornyezetét rendbe kell tenni.

Virusvédelem
A szerverek €s munkaallomasok virusvédelmére az alabbi szabalyokat kell betartani:

®

minden munkaallomasra és szerverre virusellendrzo szoftvert kell telepiteni,

a virusellenérzd programnak minden tGjonnan érkezett alloméannyal kapcsolatos
fajlmtvelet esetén meg kell vizsgalni az adathordozo tartalmat; ha adathordozon a
virusellen6rzd program virust talalt, nem engedhet masolast, futtatast, amig a virusoktol
nem mentesitik az adathordozot,

biztositani kell a virusvédelmet ellatod programok, valamint a virusok adatait tartalmazo
allomanyok rendszeres gyarto altal kibocsatott verziok telepitésével torténd mielSbbi
frissitését,

a felhasznalok részérdl tilos a virusellen6rzd szoftver beallitasainak modositasa.

Tiizvédelem
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A szerverszoba mérsékelt tlizveszélyes lizemet jelent. A thzvédelem feladatait, sajatos
eldirasokat a szerverszobara vonatkozoan a Kézponti tiizvédelmi szabdlyzat tartalmazza.

3.6. Az informatikai rendszer alkalmazasianal felhasznalhato védelmi eszkozok és
modszerek

A szamitégépek és szerverek védelme

Elemi csapas (vagy mas ok) esetén a szamitogépekben, vagy a szerverekben bekovetkezett
részleges vagy teljes karosodaskor az alabbiakat kell siirg6sen elvégezni:

menteni a még hasznalhat6 anyagot,

biztonsagi mentésekrol, hattértarakrol a megsérilt adatok visszaallitasa,

0j adatfeldolgozas, helyiségek kialakitasa,

archivalt anyagok (ill. eszkozok) hasznalataval folytatni kell a feldolgozast.

Hardver védelem
A berendezesek hibatlan és lizemszerli mlikodését biztositani kell. A mikodési biztonsag
megovasat jelenti a szitkséges alkatrészek beszerzése. A karbantartasi munkakat tervezetten,
kortiltekintéen és gondosan kell elvégezni.
A munkak szervezésénél figyelembe kell venni:

e a gyarto elodirasait, ajanlatait,

e a tapasztalatokat,

e a hardver tesztek altal feltart hibakat.
Alapgép szétbontasat (kivéve a garancialis gépeket) csak a rendszergazda végezheti el

Az informatikai feldolgozas folyamatanak védelme
Az adatrogzités védelme
adatbevitel hibatlan miszaki allapoti berendezésen torténjen,
tesztelt adathordozora lehet adatallomanyt rogziteni,
a bizonylatokat csak e célra kialakitott és megfeleld tarolo helyeken szabad tartani,
csak olyan szoftverek alkalmazhatoak, amelyek rendelkeznek ellen6rzo funkciokkal és
biztositjak a rogzitett tételek visszakeresésének és javitasanak lehetoségeét is,
e hozzaférési lehetdség:

o a bejelentkezési azonositok hasznalataval kell szabalyozni, hogy ki milyen
szinten férhet hozza a kezelt adatokhoz (alapelv: a tarolt adatokhoz csak az
illetékes részlegek/szervezeti egységek ugyintézoi férjenek hozza)

o az adatok bevitele soran alapelv: azonos allomany rogzitését és ellendrzését
ugyanaz a személy nem végezheti.

A szerver(ek) rendszergazda jelszavat €s az operacios rendszerek rendszergazda jelszavat lezart
boritékban a gazdasagi igazgatd pancélszekrényében kell tarolni. A boriték felbontasara az
1gazgato intézkedhet, ennek tényét dokumentalni kell.

Mentések, file-ok védelme
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Az informatikaban a legnagyobb értéket a szamitogépen tarolt adatok jelentik. Ezek
védelmében meghatarozo jelentdségli a biztonsagi masolatok készitése.
A mentések folyamata:
e A mentéseket naponta, kdzponti ment6 szoftverrel kell vegrehajtani.
e A mentésbdl a rendszerek, a szoftverkornyezet beallitasainak, valamint a tarolt
adatoknak teljes koriien visszaallithatonak kell lennie a mentés pillanatanak allapotara.
e A szerverek estében az adatokat 1 példanyban kell menteni, €s mastol fizikailag
elkiiloniilt helyiségben elzart, a szerverterem tlzterétdl elkuloniilo térben, tlizbiztos

helyen kell tarolni.

e A szerverek mentésére napi kiilonbozeti, valamint hétvégi teljes rendben kertil sor. A
halozati aktiv eszkozokét a beallitas valtoztatasakor kell elvégezni.

e A mentett adatokhoz csak az arra jogosultak férhetnek hozza.

Az egyéb mentéseket meghatarozott idoszakonként el kell végezni.

A munkak soran létrehozott dokumentumok mentése archivalas céljabdl az azt 1étrehozo
munkatarsak (felhasznalok) feladata.

A Polisz Komplex Integralt Gazdalkodasi és Ugyviteli rendszer (tovabbiakban: Polisz) fejleszto
szolgaltaté szerverén talalhato, ezért annak mentése a szolgaltato feladata.

A levelezések, a felhasznald gépén tarolt anyagok mentését kérésre a rendszergazda veégzi el.

Szoftver védelem

Operdcios rendszerek védelme

A haldzati informatikusnak biztositani kell, hogy a szerverek operacios rendszere naprakész
allapotban legyen és a halozati megosztasok, konyvtarak mindig hozzaférhetok legyenek a

felhasznalok szamara.

Felhasznaléi programok védelme
Programhoz valo hozzdférés, programvédelem
A kezelés folyaman az illetéktelen hozzaférést meg kell akadalyozni, az illetektelen
probalkozast ki kell zarni.
Minden felhasznalonak jelszoval kell védenie a programjat. Ezeket a jelszavakat illetéktelen
személyektol gondosan védeni kell.
Gondoskodni kell arrol, hogy a tarolt programok, file-ok ne karosodjanak, a kovetelményeknek
megfelelden miikodjenek.
A programokrol nyilvantartast kell vezetni, amelynek az alabbi adatokat kell tartalmaznia:

e a program azonositoja,

e a program készitdjének neve,

e afeldolgozasi rendszer megnevezése.

A program dokumentaci6 a rendszerdokumentacionak része. A DIM-nél hasznalt programokat
az 1. szamu figgelék tartalmazza. Az alkalmazott, személyes adatok kezelésére, feldolgozasara
alkalmas programokra vonatkozo szerzddéseket, adatkezelésre, feldolgozasra vonatkozo, a
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szolgaltato altal kotelezben meghatarozott nyilatkozatot, szerzodést jelen szabalyzat
fliggelékében el kell helyezni.

Programok megérzése, nyilvantartasa
e a programokrol naprakész nyilvantartast kell vezetni,
e a nyilvantartasbol egyértelmlen megallapithatd legyen a program azonositasara és
kezelésére vonatkozé adatok.

A programok nyilvantartasaért és mikodoképes allapotban valo tartasaért a rendszergazda a
felelos.

Programok fizikai védelme
A védelem érdekében a felhasznalas helyétol elkilonitetten, behatolastol védetten egy-egy
duplikalt példanyt kell tarolni az alkalmazott programok telepit6 készletébol.

3.7. Kozponti szamitégépek és a halozat munkaallomasainak miikddésbiztonsaga

Kozponti gépek (Server)
Sziinetmentes aramforrast kotelezd hasznalni, amely megvédi a berendezést a
fesziiltségingadozasoktol, aramkimaradas esetén adatvesztestol.

A kozponti gépek hattértar adatairol folyamatos biztonsagi mentést kell késziteni. A mentéseket
heti egy alkalommal kiils6 adattarolé egységre kell masolni. Minden év elején az el6z6 évben
keletkezett és archivalandé6 dokumentumokat menteni kell, kiilsé adattarolora. Az igy
keletkezett mentéseket 5 évig meg kell 6rizni.

Az alkalmazott halozati operacios rendszer adatbiztonsagi lehetoségeit az egyes konkrét
feladatokhoz igazitva kell alkalmazni.

A vasarolt, egyedi fejlesztésii, szoftver eszkdzokrol biztonsagi masolatot kell késziteni. Az
eredeti példanyokat a masolatoktol fizikailag el kell kiiloniteni.

Munkaaillomasok (USER-ek)
A DIM-nél hasznalatban 1évo szamitogépekrol név és beosztas szerint jelen szabalyzat 1. szamu

fuggelekeét kell vezetni.

A DIM elektronikus informacids rendszereihez valé Gsszes csatlakozast azonositani é€s
hitelesiteni kell. Kiilonosen ¢érzékeny és biztonsagilag aggalyos, ha a csatlakozasi
kezdeményezés olyan halozatbol érkezik, ami kivil esik a DIM biztonsagi kovetelmeény
hatokorén (otthoni munkavégzeés, szolgaltatok). Belso halozat védelme érdekében:
e technikailag kell biztositani, hogy csak a kozpontilag nyilvantartott munkaallomasrol
lehessen a rendszerekbe belépni;
e egységes munkadlloméas névhasznalatot kell kialakitani, a halozatban 1évo
munkaallomasok pontos azonositasa érdekében;
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o tartomanyvezérelt (Active Directory) felhasznaloi munkaallomas hasznalat;
e kivulrdl csak biztonsagos csatornan (VPN) keresztiil torténhet feladatveégzeés.

A halozatra idegen programot, adatot masolni csak a rendszergazda é€s a halozati informatikus
kozremiikodesével lehet.

A halozaton a részleg/szervezeti egység valamennyi munkatarsa altal hasznalt adatok,
kimutatasok, Osszesitok hozzaférhetdsége, megismerése érdekében kilon meghajto all

rendelkezésre, jele: X.
A személyes adatok védelme érdekében a meghajto hasznalatara vonatkozo szabalyok:

e a meghajton a halozati informatikus altal részlegenként/szervezeti egységenkent/
létrehozott, mappakban lehet anyagokat elhelyezni;

o a részlegenként/szervezeti egységenként létrehozott ~mappakhoz csak a
részleg/szervezeti egység munkatarsai férhetnek hozza;

o a létrehozott részleg/szervezeti egység mappaban Gj mappa kialakitisara csak a
részlegvezetonek/ szervezeti egység vezetdnek van jogosultsaga,

e a részlegmappaba anyagokat csak a részlegvezetd/szervezeti egység vezeto
engedélyével lehet elhelyezni,

e a meghajto , gyokerében” csak a haldzati informatikus hozhat létre tovabbi mappat, a
részlegvezetOk/szervezeti egység vezetok kérésére, amely mappa hozzaférési,
modositasi javaslatait a részlegvezetdnek/szervezeti egység vezetének meg kell
hatarozni,

e a meghajton a kozérdekd, mindenki altal hozzaférheté —mappaban a
részlegvezetok/szervezeti egység vezetdk és a titkarnok helyezhetnek el anyagokat,
kizarolag olyan anyagokat, amelyek személyes adatokat nem tartalmaznak (pl.
szabalyzatok, korlevelek, utasitasok, stb.);

e maganjellegi anyagokat a meghajton szigortan tilos elhelyezni;
valamennyi mappahoz a hozzaférést biztositani kell: az igazgatd, a miiszaki
igazgatohelyettes, a gazdasagi igazgato, valamint a belso ellendrzési vezeto részére.

e Kiilsd helyrél hozott, vagy érkezett anyagokat ellendrizni kell virusellendrzo
programmal, kiilénos tekintettel abban az esetben, ha az egy kiilsé, fizikai adathordozon
érkezik (CD, DVD lemez, USB).

Virusfertézés gyanuja esetén a rendszergazdat azonnal értesiteni kell.

A szamitogépeken a biztositott virusirto program futhat, azokra mas virus irtot telepiteni tilos.
Virusmentesité programot futtatni csak a rendszergazda feliigyelete mellett szabad.

Uj rendszereket hasznalatba vételiik elott szitkség szerint adaptalni kell, és tesztadatokkal
ellen6rizni kell mikodésuket.

A DIM informatikai eszkozeirél programot, illetve adatallomanyokat masolni jogos belso
felhasznaloi igények kielégitésein kivil nem szabad.

A halozati vezeték és egyéb csatlakozd elemei rendkiviil érzékenyek, mindennemii sériiléstol
ezen elemeket meg kell ovni. A halozat vezetékének megbontasa szigoruan tilos.
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Az informatikai eszkozt és tartozékait helyérdl elvinni a rendszergazda tudta és engedélye
nélkil nem szabad.

A munkaallomasok tekintetében az alabbi rendelkezéseket is be kell tartani:

e A munkaallomasok nincsenek jol védhetd helyen, ezért védelmiikrdl szoftveres uton
gondoskodni kell.

e Ha a felhasznald napkozben magara hagyja a gépet, zarolast, vagy jelszavas
képernyoveédot kell alkalmaznia.

e Ha a felhasznal6 munkaviszonya megszinik, akkor felhasznaldi azonositdjat meg kell
szuntetni.

A munkaallomasok (szamitogépek) fellelhetoségét, nyilvantartasi szamat, az egyes
részlegeknél/szervezeti egységenként alkalmazott programokat az 1. szamu fiiggelék
tartalmazza.

Internet hozzaféréssel kapcsolatos intézkedések

e Minden munkaallomas internetes kapcsolattal is rendelkezik.

e Az internetes gépen minden esetben miikodtetni kell a virusvédelmet.

o A virusok és az illetéktelen hozzaférések miatt tiizfalat kell konfiguralni.

e A tOzfal mikodése kozben keletkezé allomanyokat az {izemeltetdnek rendszeresen
ellenorizni kell.

e A dolgozok részére torténd internetes hozzaférhetséget, azon valo keresés kiterjesztést
a munkakori feladatok veégrehajtasa érdekében kell az egyes beosztasokban biztositani.

A halézatra torténd csatlakozas ellenérzése:
e Felhasznaloi munkaallomasokrol (asztali és mobil), kizarolag csak biztonsagos
beléptetesi folyamat utan lehet elérni a DIM halézati eréforrasait.
e A DIM szamitogép-halozata kizarolag a DIM altal meghatarozott tartomanyos rendszer
szerint mikodhet.
e Nem csatlakozhat olyan munkaallomas a hal6zatra, ami:
o nem megbizhato halézati kapcsolattal rendelkezik;

o nem tagja a megfelel6 DIM.LOCAL tartomanynak;
o nem rendelkezik naprakész virusvédelmi megoldassal.

III. Zaro rendelkezések
A szabalyzatot készitette: Papp Attila és Veresné Horog Eva adatvédelmi tisztvisel k.

A szabalyzatot minden év marcius 31. napjaig felil kell vizsgalni, aktualizalasa a jogszabalyi
¢s szervezeti/személyi valtozasok fiiggvényében torténik. Az aktualizalasért az adatvédelmi
tisztviselok a feleldsek, a szabalyzatot a DIM igazgatoja hagyja jova. A feliilvizsgalat tényét a
Felulvizsgalati lapra ra kell vezetni.

Jelen szabalyzat 2025. aprilis 1-jén 1ép hatalyba és egyidejileg minden korabbi e targykérben
kiadott szabalyozas hatalyat veszti. A szabalyzat egy eredeti példanyban késziilt, mely a DIM
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titkarsagan keriil elhelyezésre, a szabalyzat elektronikus példanyat minden intézményben a
helyben szokasos modon kell elhelyezni, annak érdekében, hogy ahhoz minden munkatars
hozzaférhessen.

Megismerését megismerési zaradékkal kell biztositani, melyet az érintett dolgozonak ala kell
irni. Ujonnan belépd dolgozo a szabalyzatot a betanulasi idészak alatt koteles megismerni,
megismerésérol megismerési zaradékot koteles alairni, legkésébb a betanulasi id6szak veégéig.
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ADATKEZELESI TAJEKOZTATO |
SZEMELYES ADATOK KEZELESEROL

I. Az adatkezelés alapjaul szolgilé jogszabalyok

A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
veédelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérsl szolo 2016, aprilis 27-ei 2016/679 Eurdpai Parlamenti
¢s Tandcsi (EU) rendelet (alabbiakban: GDPR) 13. és 14. cikkei. A 2011. évi
CXIL. térvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informaciészabadsagrol
(a tovabbiakban: Infotv.) alapjan az Adatkezel§ az érintettek részére a személyes
adatok kezelésével kapcsolatban az alabbi tajékoztatast adja.

Az Eurépai Parlament és a Tangcs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet) (a tovabbiakban: GDPR, az alabbi
linken keresztiil elérhetd a  jogszabaly hatalyos szovege:
https://www.gdpr.info.hu/gdpr-rendelet~szovege

Az informéacios énrendelkezési jogrdl és az informacioszabadsagrol szolé 2011.
evi CXII. térvény (a tovabbiakban: Infotv., az alabbi linken keresztiil elérhets a
Jogszabaly hatalyos szovege:

http://njt.hu/cgi bin/nijt doc-.cgi‘?docid=139257.338504)

Adatkezel6 megnevezése

Neve: Debreceni Intézménymiiksdtetd Kézpont
Székhelye: 4026 Debrecen, Kalvin tér 2/a.
E-mail: info@diminfo.hu

Telefon: 52/414-356

Honlap: www.diminfo.hu

Adatvédelmi tisztvisel elérhetisége

Email: adatvedelmi.tisztviselo@diminfo.hu
Telefon: 52/414-356




I1. Kik ismerhetik meg az On személyes adatait?

Az crintett személyes adatait f8szabaly szerint az Adatkezeld munkavallaloi
ismerhetik meg feladataik ellatasa érdekében. [gy példaul az Adatkezel$ iktatassal
foglalkoz6 munkatarsai az tigykezelés érdekében, vagy a HR ¢és munkaiigyi
részleg munkatarsai a munkaszerzédés elkészitése érdekében megismerik az
érintett személyes adatait. A Debreceni Intézménymikaodteté Kozpont belsd
ellendrzést végzé munkatérsai az egyes vizsgélatok lefolytatasa érdekében, illetve
az adatvédelmi tisztvisel6k a GDPR 39. cikk szerinti feladataik ell4tasa érdekében
szintén megismerik az érintett személyes adatait és adatkezelési miiveleteit. Az
adatok megismerésének korét jelen tajékoztato részletesen tartalmazza.

Az Adatkezel6 csak kivételes esetben adja at az érintett személyes adatait mas
allami szervek szamdra. Igy példaul, amennyiben az érintett és az Adatkezeld
kozott folyamatban levd jogvitaban birosagi eljaras indul, és az eljard birésag
szamara sziikséges az érintett személyes adatait tartalmazo iratok atadasa, a
rendorség megkeresi az Adatkezeldt, és a nyomozashoz az érintett személyes
adatait tartalmazo iratok tovabbitasat kéri. Emellett példaul az Adatkezeld jogi
keépviseletét ellato tigyvéd szintén megismeri a személyes adatokat, ha az érintett

¢s az Adatkezel6 kozott jogvitara keriil sor.

Az adatok megismerésével kapcsolatos  konkrét tajekoztatast  jelen
dokumentumban olvashatja.

ITI. Adatbiztonsagi intézkedések

Az Adatkezel6 és a szerzodott szolgaltatdi partnerek az érintett altal megadott
személyes adatokat az Adatkezelé sajat szerverén és a szolgaltatoi szerveren
tarolja.

Az Adatkezeld és a szerzédott szolgaltatoi partnerek  megfeleld
informaciobiztonsagi intézkedésekkel gondoskodik arrol, hogy az érintett
szemelyes adatait védje tobbek kozott a jogosulatlan hozzaférés ellen vagy azok
Jogosulatlan megvaltoztatasa ellen. Igy példaul a szervereken tarolt személyes
adatokhoz valé hozzaférés kiosztasa név szerint és beosztas szerint torténik, ami
alapjan mindig ellendrizheté, ki, mikor, milyen személyes adatokhoz fért hozza.
Az Adatkezeld és a szerz6dott szolgaltatéi partnerek megfeleld szervezési
intézkedésekkel gondoskodik arrél, hogy a személyes adatok ne valhassanak
hozzaférhet6vé meghatirozatlan szamu személy szamara.

IV. Adatkezeléssel kapcsolatos érintteti jogok (az adatkezelések soran
hasznalt jogalapok szerinti érintteti jogok definialasa)



IV.1. Hozzajarulas esetén:

A GDPR 19. cikke alapjin a személyes adatok helyesbitéséhe vagy torléséhez,
illetve az adatkezelés korlitozdsahoz kapcsolddo értesitési kotelezettség,
tajékoztatis kéréséhez vald jog:

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tijékoztat a 16. cikk, a 17. cikk (1)
bekezdése, illetve a 18. cikk szerinti valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelés — korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy erofeszitést igényel.
Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrol.

A GDPR 7. cikk (3) bekezdése alapjdn az érintett jogosult a személyes adatainak
kezeléséhez adott hozzdjdruldst barmely idépontban visszavonni, hozzdjdrulds
visszavondsdhoz valo jog:

Amikor adatait hozzajarulasa alapjan kezeljiik, akkor barmikor joga van a
hozzajarulasat visszavonni, amely azonban nem érinti a hozzajarulasa
visszavondsat megel6z6 adatkezelésiink jogszertiségét.

A GDPR 15. cikke alapjin az érintett kérelmezheti a rd vonatkozo személyes
adatokhoz valé hozzdférést, hozzdaférési jog:

Az érintett jogosult az adatkezel6to! visszajelzést kapni arra vonatkozdan, hogy
szemelyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha igen, akkor jogosult
tajékoztatast kérni arrol, hogy milyen adatait, milyen célra, mennyi ideig kezeljiik,
kinek adjuk at, honnan szarmaznak az altalunk kezelt adatai.

A GDPR 16. cikke alapjdn az érintett jogosult az Adatkezeldtdl a rd vonatkozo
személyes adat helyesbitését kérni, helyesbitési jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel indokolatlan késedelem
nélkil helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

Ha az adatai valtoznak, vagy rosszul rogzitettiik 6ket kérheti adatai helyesbitését,
Javitasat, pontositasat. Kérjiik, hogy adatait rendszeresen ellenérizze, és adatai
valtozasardl legkésobb 15 napon beliil értesitsen benniinket, hogy adatbazisunk
mindig naprakész és pontos legyen Onrél,

A GDPR 17. cikke alapjdn az érintett jogosult az Adatkezeldtél a rd vonatkozd
személyes adat torlését kérni, torlési jog:
Az ¢erintett — a jogszabalyban meghatarozott esetekben — kérheti, hogy az altalunk
kezelt adatait toroljiik. Az adatkezeld koteles az érintettre vonatkozo személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torolni az alabbi indokok fennallisa
eseten:

- a szemelyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat

kezelték;



- az érintett visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja értelmében az
adatkezelés alapjat képezé hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mar
Jogalapja;

- az ¢nntett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs jogszerii ok az
adatkezelésre;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték.

A GDPR 18. cikke alapjdn az érintett Jogosult az Adatkezelotol a rd vonatkozo
személyes adat kezelésének korldtozdsdt, adatkezelés korldtozdsdhoz valo jog:
Jogszabalyban meghatarozott esetekben kérheti , hogy az adatkezel§ korlatozza az
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

- az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az idétartamra vonatkozik, amely lehet6vé teszi, hogy az adatkezels
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

- azadatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezelének mar nincs szilksége a személyes adatokra adatkezelés
celjabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez,
ervenyesitéséhez vagy védelméhez:

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen (21.cikk (1) bek.), ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil,
hogy az adatkezel jogos indokai elsébbséget élveznek —e az érintett Jjogos
indokaival szemben.

A GDPR 20. cikke alapjdn az érintett Jogosult a rd vonatkozo személyes adatok
hordozhatdsdgdra, adathordozhatdsdghoz valg jog:
Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozé - 4altala az adatkezels
rendelkezésére bocsajtott — személyes adatokat megkapja, tovabba Jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt
akadédlyozna az az adatkezeld, akinek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

- az adatkezelés hozzajarulason (6.cikk (1) bekezdésének a) pontja, vagy a

9.cikk (2) bekezdésének a) pontja) alapul, vagy

- az adatkezelés szerzddésen (6.cikk (1) bekezdésének b) pontja) alapul.
Az ¢érintett kérheti a ra vonatkozodan kezelt adatok papir alapon torténd
megtekintését, tovabba jogosult arra, hogy kérje — ha ez technikailag
megvaldsithato — a személyes adatok adatkezelék kozotti kézvetlen tovabbitasat.
Az emlitett jog nem alkalmazandé abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezel6re ruhazott kozhatalmi jogositvanyai gyakorlasanak keretében
vegzett feladat végrehajtasahoz sziikséges. A jog nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait,




IV.2. Kézérdekii feladat végrehajtisa esetén:

A GDPR 19, cikke alapjin a személyes adatok helyesbitéséhe; vagy torléséhey,
illetve az adatkezelés korldtozdsdhoz kapcsolode  értesitssi kitelezettség,
tdjékoztatis kéréséhe vald jog:

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat a 16. cikk, a 17. cikk (1)
bekezdése, illetve 3 18. cikk szerinti valamennyi helyesbitésrél, torlésra] vagy
adatkezelés — korlétozésrél, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszi tést igényel,

Az érintettet kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrg]

adatokhoz valg hozzdaférést, hozziférési 0g:

Az érintett jogosult az adatkezel5t61 visszajelzést kapni arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha igen, akkor Jogosult
tajékoztatast kérni arrol, hogy milyen adatait, milyen célra, mennyi ideig kezeljiik,
kinek adjuk 4t, honnan szarmaznak az altalunk kezelt adataj.

A GDPR 16. cikke alapjin az érintert Jogosult az Adatkezelsts) a ra vonatkoz¢

személyes adat helyesbitésér kérni, helyesbitési jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezeld indokolatlan késedelem
nelkiil helyesbitse a r4 vonatkozd pontatlan személyes adatokat.

Ha az adatai valtoznak, vagy rosszul rogzitettiik Gket kérheti adataj helyesbitését,
Javitasat, pontositasat Kérjiik, hogy adatait rendszeresen ellenérizze, és adataj

A GDPR 17, cikke alapjdan az érintett Jogosult az Adatkezelétol a rg vonatkozo
Személyes adat tiriésér kérni, torlési jog:
Az érintett — 3 Jogszabalyban m eghatdrozott esetekben — kérheti, hogy az altalunk

- aszemélyes adatokra mar nines sziikség abbdl a célbol, amelybél azokat
kezelték;

Jogalapja;

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, &s nincs jogszerti ok az
adatkezelésre:

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték:



A GDPR 18. cikke alapjdan az érintett Jogosult az Adatkezeldtsl a ri vonatkozo
személyes adat kezelésének korldtozdsqt, adatkezelés korlitozdsdihoz valg jog:
Jogszabalyban meghatarozott esetekben kérheti, hogy az adatkezeld korlatozza
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

- az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az idGtartamra vonatkozik, amely lehetgvé teszi, hogy az adatkezels
ellenérizze a személyes adatok pontossagat;

- azadatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
c€ljabol, de az érintett igényli azokat jogi igények eloterjesztéséhez,
ervényesitéséhez vagy védelméhez;

- az Crintett tiltakozik az adatkezelés ellen (21.cikk (1) bek.), ez esetben a

indokaival szemben.

A GDPR 21. cikke alapjdan az érintett Jogosult az Adatkezelotél a rd vonatkozo
személyes adat kezelése ellen tiltakozni, tiltakozdshoz valé jp 7

Kizardlag akkor érvényesithetd, ha a Jogalap kozérdek, kézfeladat ellatasa vagy
Jogos érdek (6.cikk (1) bekezdésének ¢) vagy f) pontja). Az érintett tiltakozhat
szem€lyes adatanak kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezel a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezels bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan jogos okok bizonyitjak, amelyek elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel, Jogaival és szabadsdgaival szemben, vagy amelyek jogi
1gények elbterjesztéséhez, €rvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

IV.3. Jogi ki)'telezettség esetén:

A GDPR 19. cikke alapjan a személyes adatok helyesbitéséhe; vagy torléséhez,
illetve az adatkezelés korldtozdsdhoz kapcsolodo  értesitési kotelezettség,
tajékoztatds kéréséhez vals joo:

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a 16, cikk, a 17. cikk (1)
bekezdése, illetve a 18. cikk szerinti valamennyi helyesbitésrol, torlésrol vagy
adatkezelés — korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést i gényel.
Az érintettet kérésére az adatkezel tajékoztatja e cimzettekrd],

A GDPR 15. cikke alapjdan az érintett kérelmezheti a rd vonatkozo személyes

adatokhoz valo hozzdférést, hozzdféresi jog:



Az érintett jogosult az adatkezel6td] visszajelzést kapni arra vonatkozéan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha igen, akkor jogosult
tajékoztatast kémi arrol, hogy milyen adatait, milyen célra, mennyi i deig kezeljik,
kinek adjuk 4t, honnan szarmaznak az altalunk kezelt adata;.

A GDPR 16. cikke alapjin az érintett Jogosult az Adatkezel6tdl a ri vonatkozo
személyes adat helyesbitését kérni, helyesbitési jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezels indokolatlan késedelem
nelkil helyesbitse a ré vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

Ha az adatai valtoznak, vagy rosszul rogzitettiik dket kérheti adatai helyesbitését,
Javitasat, pontositasat. Kérjiik, hogy adatait rendszeresen ellendrizze, és adatai
valtozasardl legkésébb 15 napon beliil értesitsen benniinket, hogy adatbazisunk
mindig naprakész és pontos legyen Onrél.

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett Jogosult az Adatkezelétl a rq vonatkozo
személyes adat tirlését kérni, torlési jog:

Az érintett — a Jjogszabélyban meghatarozott esetekben — kérheti, hogy az altalunk
kezelt adatait toroljik. Az adatkezel§ kételes az érintettre vonatkozo személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkil torslni az alabbi indokok fennallasa
esetén:

- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat
kezelték:

- az ¢érintett visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja értelmében az
adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mar
Jogalapja;

- az ¢rintett tiltakozik az adatkezelds ellen, és nincs jogszerii ok az
adatkezelésre;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték.

A GDPR 18. cikke alapjan az érintett jogosult a Adatkezeldtdl a rd vonatkozo
személyes adat kezelésének korldtozdsat, adatkezelds korldtozdsdhoz vald jog:
Jogszabalyban meghatarozott esetekben kérheti, hogy az adatkezeld korlatozza
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

- az énintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az idotartamra vonatkozik, amely lehetéyé teszi, hogy az adatkezel$
ellendrizze a személyes adatok pontossagat;

- azadatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett
kéri azok felhasznaldsanak korlatozasat;

- az adatkezel6nek mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
c€ljabol, de az érintett igényli azokat jogi 1gények eléterjesztéséhez,
ervényesitéschez vagy védelméhez;



- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen (21.cikk (1) bek.), ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil,
hogy az adatkezel$ jogos indokai els6bbséget élveznek —e az érintett Jjogos
indokaival szemben.

1V.4. Szerzgdés teljesitése esetén:

A GDPR 19. cikke alapjdin a személyes adatok helyesbitéséhes vagy torléséhez,
illetve az adatkezelés korldtozdsdhoz kapcsoldds  értesitési kotelezettség,
tajékoztatds kéréséhez valp jog:

Az adatkezel6 minden olyan cimzettet tajékoztat a 16. cikk, a 17. cikk (1)
bekezdése, illetve a 18. cikk szerinti valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelés — korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozoltek,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.
Az érintettet kérésére az adatkezeld tajékoztatja e cimzettekrdl.

A GDPR 15. cikke alapjin az érintett kérelmezheti a rd vonatkozo személyes
adatokhoz valo hozzdférést, hozzadférési jog:

Az érintett jogosult az adatkezel5t6] visszajelzést kapni arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha igen, akkor jogosult
tajékoztatast kérni arrol, hogy milyen adatait, milyen célra, mennyi ideig kezeljiik,
kinek adjuk 4t, honnan szarmaznak az altalunk kezelt adatai.

A GDPR 16. cikke alapjdn az érintett Jogosult az Adatkezelétdl a rd vonatkozo
személyes adat helyesbitését kérni, helyesbitési jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezels indokolatlan késedelem
nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes adatokat.

Ha az adatai valtoznak, vagy rosszul rogzitettiik Sket kérheti adataj helyesbitését,
Javitasat, pontositasat. Kérjik, hogy adatait rendszeresen ellenérizze, és adatai
valtozasardl legkésébb 15 napon beliil értesitsen benniinket, hogy adatbazisunk
mindig naprakész és pontos legyen Onrél.

A GDPR 17. cikke alapjin az érintett Jogosult az Adatkezelétél a rd vonatkozo
személyes adat tirlését kérni, torlési jog:
Az érintett — a jogszabalyban meghatarozott esetekben — kérheti , hogy az altalunk
kezelt adatait toroljikk. Az adatkezeld koteles az érintettre vonatkozo személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil torélni az alabbi indokok fennalldsa
esetén:

- a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a célbol, amelybdl azokat

kezelték;
- az érintett visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja értelmében az

adatkezelés alapjat képez6 hozzijarulasat, és az adatkezelésnek nincs mar
Jogalapja;



- az énntett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs jogszerii ok az
adatkezelésre;
- aszemelyes adatokat jogellenesen kezelték.

A GDPR 18. cikke alapjin az érintett Jogosult az Adatkezelotdl a rd vonatkozé
személyes adat kezelésének korldtozdsit, adatkezelés korldatozdsdhoz valo jog:
Jogszabalyban meghatarozott esetekben kérheti, hogy az adatkezel$ korlatozza
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

- az éntett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezel§
ellenérizze a személyes adatok pontossagat;

- azadatkezelés jogellenes és az érintett ellenzi az adatok térlését ¢s chelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
celjabol, de az érintett igényli azokat jogi igények elbterjesztéséhez,
ervényesitéséhez vagy védelméhez;

- az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen (21.cikk (1) bek.), ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amig megallapitdsra nem keriil,
hogy az adatkezel jogos indokai elsobbseget €lveznek —e az érintett jogos
indokaival szemben.

A GDPR 20. cikke alapjin az érintett Jogosult a rd vonatkoz6 személyes adatok
hordozhatdsdgadra, adathordozhatésdghog valo jog:
Az ¢rintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd - altala az adatkezel$
rendelkezésére bocsdjtott — személyes adatokat megkapja, tovabba jogosult arra,
hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezel6nek tovabbitsa anélkil, hogy ezt
akadalyozna az az adatkezel, akinek a személyes adatokat a rendelkezésére
bocsatotta, ha:

- az adatkezelés hozzajarulason (6.cikk (1) bekezdésének a) pontja, vagy a

9.cikk (2) bekezdésének a) pontja) alapul, vagy

- az adatkezelés szerzodésen (6.cikk (1) bekezdésének b) pontja) alapul.
Az ¢rintett kérheti a ra vonatkozoéan kezelt adatok papir alapon torténd
megtekintését, tovabba jogosult arra, hogy kérje — ha ez technikailag
megvalosithaté — a személyes adatok adatkezelk kozotti kozvetlen tovabbitasat.
Az emlitett jog nem alkalmazando abban az esetben, ha az adatkezelés kozérdekii
vagy az adatkezelGre ruhazott kozhatalmi Jogositvanyai gyakorlasanak keretében
vegzett feladat végrehajtasihoz sziikséges. A jog nem érintheti hatranyosan
masok jogait és szabadsagait.




IV.S. Jogos érdek esetén:

A GDPR 19. cikke alapjin a személyes adatok helyesbitéséhez vagy tirléséhez,
illetve az adatkezelés korlatozdsihoz kapcsolodo értesitési kiitelezettség,
tajékoztatas kéréséhez valo jog:

Az adatkezeld minden olyan cimzettet tajékoztat a 16. cikk, a 17. cikk (1)
bekezdése, illetve a 18. cikk szerinti valamennyi helyesbitésrél, torlésrél vagy
adatkezelés — korlatozasrol, akivel, illetve amellyel a személyes adatot kozolték,
kivéve, ha ez lehetetlennek bizonyul, vagy aranytalanul nagy eréfeszitést igényel.
Az érintettet kérésére az adatkezel6 tajékoztatja e cimzettekrol.

A GDPR 15. cikke alapjdan az érintett kérelmezheti a rd vonatkozo személyes
adatokhoz valo hozzdférést, hozzdférési jog:

Az érintett jogosult az adatkezel6tdl visszajelzést kapni arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, ha igen, akkor jogosult
tajékoztatast kérni arrol, hogy milyen adatait, milyen célra, mennyi ideig kezeljiik,
kinek adjuk at, honnan szarmaznak az altalunk kezelt adatai.

A GDPR 16. cikke alapjdn az érintett jogosult az Adatkezeldotol a rd vonatkozo
személyes adat helyesbitését kérni, helyesbitési jog:

Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezelé indokolatlan késedelem
nélkiil helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat.

Ha az adatai valtoznak, vagy rosszul rogzitettik 6ket kérheti adatai helyesbitését,
javitasat, pontositasat. Kérjiikk, hogy adatait rendszeresen ellendrizze, és adatai
valtozasarol legkésébb 15 napon beliil értesitsen benniinket, hogy adatbazisunk
mindig naprakész és pontos legyen Onrél.

A GDPR 17. cikke alapjan az érintett jogosult az Adatkezelotél a rd vonatkozo
személyes adat torlését kérni, torlési jog:

Az érintett — a jogszabalyban meghatarozott esetekben — kérheti, hogy az altalunk
kezelt adatait toroljiikk. Az adatkezeld koteles az érintettre vonatkozéd személyes
adatokat indokolatlan késedelem nélkiil t6rélni az alabbi indokok fennallasa
esetén:

- a személyes adatokra mdr nincs sziikség abbdl a célbol, amelyb6l azokat
kezelték;

- az érntett visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja értelmében az
adatkezelés alapjat képezd hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mar
jogalapja;

- az ¢rintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs jogszerli ok az
adatkezelésre;

- aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték.
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rr;

A GDPR 18. cikke alapjdan az érintett jogosult az Adatkezeldtol a rd vonatkozo
személyes adat kezelésének korldatozdsdt, adatkezelés korldtozdsdahoz valo jog:
Jogszabalyban meghatarozott esetekben kérheti, hogy az adatkezel$ korlatozza
adatkezelést, ha az alabbiak valamelyike teljesiil:

- az ¢érintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a korlatozas
arra az 1d6tartamra vonatkozik, amely lehetévé teszi, hogy az adatkezeld
ellenérizze a személyes adatok pontossagat;

- az adatkezelés jogellenes ¢s az érintett ellenzi az adatok torlését és ehelyett
kéri azok felhasznalasanak korlatozasat;

- az adatkezelének mar nincs sziiksége a személyes adatokra adatkezelés
céljabdl, de az érintett igényli azokat jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez;

- az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen (21.cikk (1) bek.), ez esetben a
korlatozas arra az idétartamra vonatkozik, amig megallapitasra nem keriil,
hogy az adatkezeld jogos indokai elsGbbséget élveznek —e az érintett jogos
indokaival szemben.

A GDPR 21. cikke alapjdn az érintett jogosult az Adatkezelotdl a ra vonatkozo
személyes adat kezelése ellen tiltakozni, tiltakozdshoz valo jog:

Kizarolag akkor érvényesithetd, ha a jogalap kozérdek, kozfeladat ellatasa vagy
Jogos érdek (6.cikk (1) bekezdésének e) vagy f) pontja). Az érintett tiltakozhat
személyes adatanak kezelése ellen. Ebben az esetben az adatkezel$ a személyes
adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha az adatkezel$ bizonyitja, hogy az
adatkezelést olyan jogos okok bizonyitjdk, amelyek elsébbséget élveznek az
érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi
igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Adatok tovabbitisa harmadik orszagba - automatizalt dontéshozatal és
profilalkotas

Az adatkezelés soran nem keriil sor személyes adatoknak harmadik orszagba
torténd tovabbitasara. Automatizalt dontéshozatal, illetdleg profilalkotas az
adatkezelés soran nem torténik.
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V.2. Az adatfeldolgozé igénybevételérdl sz616 tajékoztatas:

Név: EconomySoft Szoftverfejlesztd és Tanacsado Zrt,
Székhely: 1097 Budapest, Vaskapu u. 10-14. D/2.
Cégjegyzékszam: 01-10-044829

Addszam: 12905115-2-43

Név: Hungast Vital Kft.

Székhely: 1119 Budapest, Fehérvari ut 85.
Cégjegyzékszam:01-09-260385

Adoszam: 10798274-2-44

Név: Civis Hungast Kft.

Székhely: 1119 Budapest, Fehérvari ut 85.
Cégjegyzékszam: 01-09-303512
Adoészam: 26130451-2-43

V.3. Az adattovabbitis cimzettje(i): Az érintett altal vélasztott pénzintézet,

V.4. Harmadik orszagba torténé adattovabbitas: Nem torténik adattovabbitas.

V.5. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:
e az adott étkez6i korhoz hozzarendelt élelmezésszervezd
helyettesitési jogkorében a helyettesité élelmezésszervezd
étkeztetési részlegvezetd

¢tkeztetési csoportvezetd

élelmezésszervezd koordinator

téritési dij ellenérok

¢lelmezes ellendr

igazgato

miuszaki igazgatohelyettes

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgatohelyettes

iktatasért felelos munkatars

belsé ellendrzési vezetd és belsod ellenérok
rendszergazda

halézati informatikus
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V.6. Az adatbiztonsagi intézkedésekrél sz6lo tajékoztatas

o Az étkeztetési részlegen dolgozo munkatarsak szamitogépei jelszoval vannak

védve.

* Az adatok tarolasahoz, kezeléséhez és feldolgozasahoz alkalmazott POLISZ
rendszerbe valé belépés egyéni felhasznald névvel és jelszoval torténik.

A bels6 halozaton 1évé adatok hozzaférése jelszoval védett, korlatozott, csak
az arra jogosultak férhetnek hozza.

° A szerzbdott szolgaltato(k) is megteszi(k) az adatvédelemmel kapcsolatos

intézkedéseket.

o Jelszoval védett képerny6zar hasznalata.
* Az ¢épiiletbe torténd bejutas beléptetd rendszerrel torténik.
* Munkaidd végén a személyes adatokat tartalmazo iratok elzarasa.

V.7. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetdségei:

Jogalap megnevezése

Erintett jogai

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
a) pontja szerint az érintett
megfeleld tajékoztatason
alapul6 6nkéntes
hozzajarulisa az
adatkezeléshez

Tajékoztatas kéréséhez vald jog

Hozzajarulds visszavonasahoz vald jog

Hozzaféréshez vald jog

Adatok modositasahoz, helyesbitéséhez, torléséhez valo jog

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Adathordozhatosaghoz valo jog

Jogorvoslathoz valé jog

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pont szerint az adatkezelés
kozérdekii feladat
végrehajtasahoz szikséges

Tajékoztatas kéréséhez valo jog

Hozzaféréshez valé jog

Adatok modositasahoz, helyesbitéséhez, torléséhez vald jog

Adatkezelés korlatozasihoz valé jog

Tiltakozashoz valo jog

Jogorvoslathoz valo jog

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés

c) pont szerint az adatkezelés

az adatkezel6re vonatkozo jogi

kotelezettség teljesitéséhez

sziikséges.

Jogszabaly:

2011. évi CLXXXIX. tv. 13. §

8. pont gyermekjoléti

szolgaltatasok,

1997. évi XXXI. tv. 21/A. §

gyermekétkeztetés,

2000. ¢évi C torvény 169. § (2)

bek.) a szamvitelrol,

328/2011. (XI11.29.) Korm.

rendelet a személyes
ondoskodast nyujto

Tajékoztatas kéréséhez valo jog

Hozzaféréshez valo jog

Adatok modositasahoz, helyesbitéséhez, torléséhez valo jog

Adatkezelés korlatozasahoz valé jog

Jogorvoslathoz vald jog
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gyermekjoléti alapellatasok és
gyermekvédelmi szakellatasok
téritési dijarol és az
igénylésitkhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol,

1995. évi LXVI. tv. 9. és kov.
§§-ai a koziratokrol, a
kozlevéltarakrol és a
maganlevéltari anyag
veédelmérol
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VI.2. Az adatfeldolgozo igénybevételérél szolo tajékoztatas:

Név: EconomySoft Szoftverfejlesztd és Tanacsadd Zrt.
Székhely: 1097 Budapest, Vaskapu u. 10-14. D/2.
Cégjegyzékszam: 01-10-044829

Adoszam: 12905115-2-43

Név: Magyar Allamkincstar Hajdu-Bihar Megyei [gazgatosaga
Székhely: 4026 Debrecen, Hatvan u. 15,

Cégjegyzékszam: -

Adoszam: 15329970-2-41

Név: Sales Database Kft.
Székhely: 2030 Erd, Torcsvari u. 31.

Cégjegyzékszam: -
Addszam: 23094240-2-13

VI1.3. Az adattovabbitias cimzettje(i): Toth Tamas, foglalkozds egészségiigyi
orvos, Debreceni Jarasi Hivatal Munkavédelmi Foosztaly, DMJV Polgarmesteri

Hivatal, MAK-KIRA rendszer.
VI1.4. Harmadik orszagba térténé adattovabbitas: Nem torténik adattovabbitas.

VL.5. Az adatok megismerésére jogosultak kore:
munkatigyi részlegvezeto

HR vezet6

munkaiigyi csoportvezetok

munkatigyi féeldadok, eléadok

HR tigyintézok

gazdalkodasi részlegek részlegvezetdi és dolgozoi
étkeztetési részlegvezetd €s a részleg dolgozoi
Részlegek/szervezeti egységek vezetdi
1gazgato

miiszaki igazgatohelyettes

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgatohelyettes

iktatasért felelés munkatars

belsd ellendrzési vezetd €s belsd ellendrok
rendszergazda

halozati informatikus

a KJT 83/D § a-h pontjaiban felsoroltak kore
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VI1.6. Az adatbiztonsag érdekében tett intézkedések:
o A személyzeti és munkaiigyi részlegen dolgozo munkatarsak szamitogépei

jelszoval vannak védve.

Az adatok tarolasdhoz, kezeléséhez és feldolgozasahoz alkalmazott KIRA,
POLISZ, SZOFTRIASZ rendszerbe vald belépés egyéni felhasznald névvel
és jelszoval torténik.

A belsé halozaton 1évd adatok hozzaférése jelszoval védett, korlatozott, csak
az arra jogosultak férhetnek hozza.

A szerzddott szolgaltato(k) is megteszik az adatvédelemmel kapcsolatos

intézkedéseket.

e Jelszoval védett képerny6zar hasznalata.
e Az épiiletbe torténd bejutas beléptetd rendszerrel torténik.
o A papir alapu személyi anyagok kulcsos szekrényben, zarhaté szobaban

vannak tarolva.

e Munkaid6 végén a személyes adatokat tartalmazo iratok elzarasa.

VL.7. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetdségei:

Jogalap megnevezése

Erintett jogai

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
a) pontja szerint az érintett
megfeleld tajekoztatason
alapul6 onkéntes
hozzajarulasa az
adatkezeléshez

Tajékoztatas kéréséhez valo jog

Hozzajarulas visszavonasahoz valo jog

Hozzaféréshez valo jog

Adatok modositasahoz, helyesbitéséhez, torléséhez valo jog

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Adathordozhatosaghoz valo jog

Jogorvoslathoz valo jog

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
c) pont szerint az adatkezelés
az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitésehez
sziikséges.

Jogszabaly:

1992. évi XXXIII. torvény a
kozalkalmazottak jogallasarol,
2012. évi I torvény a munka
torvénykonyveérol,

2019. évi CXXIL. torveny a
tarsadalombiztositas ellatasaira
jogosultakrol, valamint ezen
ellatasok fedezetérol,

39/2010. (1L 26.) Korm.
rendelet a munkaba jarassal
kapcsolatos utazasi
koltségtéritésrol,

1995. évi CXVII. torvény a
személyi jovedelemadorol,
310/2017. (X.31.) Korm.
rendelet a Magyar
Allamkincstarrol,

50/1999. (X1. 3.) EuM rendelet
a képerny0 elotti munkaveégzes

Téjékoztatas kéréséhez valo jog

Hozzaféréshez vald jog

Adatok modositasahoz, helyesbitéséhez, torlésehez valo jog

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Jogorvoslathoz valo jog
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minimalis egészségligyi €s
biztonsagi kovetelményeirdl,
1993. évi XCIIL toérvény a
munkavédelemrol,

1996. évi XXXI. torvény a tliz
elleni védekezésrol, a muszaki
mentésrol és a tizoltosagrol,
1997. évi LXXXIIL torveny a
kotelezo egészségbiztositas
ellatasarol
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VIL2. Az adatfeldolgozo6 igénybevételérol szolo tajékoztatas:

VIL3. Az adattovabbitis cimzettje(i): DMJV Polgarmesteri Hivatal és a
Microsec Szamitastechnikai Fejleszto Zrt.
adattovabbitas: Nem torténik

VIl.4. Harmadik orsziagba torténo

adattovabbitas.

VIL.5. Az adatok megismerésére jogosultak kore:
titkarsagvezeto

1gazgato

miiszaki igazgatohelyettes

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgatohelyettes

iktatasért felelés munkatars

belsé ellendrzési vezetd és belso ellendrok
rendszergazda

halozati informatikus

VIL.6. Az adatbiztonsag érdekében tett intézkedések:

e Az igazgatasi részlegen dolgozé munkatarsak szamitogépei jelszoval
vannak védve.

e Az adatok tarolasahoz, kezeléséhez és feldolgozasahoz alkalmazott POLISZ
rendszerbe valo belépés egyéni felhasznalo névvel és jelszoval torténik.

o A belsd halozaton 1évé adatok hozzaférése jelszoval védett, korlatozott, csak
az arra jogosultak férhetnek hozza.

o A szerzédott szolgaltato(k) is megteszik az adatvédelemmel kapcsolatos
intézkedéseket.

e Jelszdval védett képernydzar hasznalata.

o Az épiiletbe torténd bejutas beléptetd rendszerrel torténik.

e Munkaid6 végén a személyes adatokat tartalmazo iratok elzarasa.

VII.7. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetbéségei:

Jogalap megnevezése Erintett jogai

Tajékoztatas kérésehez vald jog

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés Hozzajarulas visszavonasahoz valo jog

a) pontja szerint az érintett HomsiiCréshez valt jog

megfeleld fjckoztatason Adatok modositasahoz, helyesbitéséhez, torléséhez valo jog

i _
alapuil Onksntcs Adatkezelés korlatozasahoz vald jog

hozzajarulasa az -
) Adathordozhatosaghoz vald jog

adatkezeléshez -
Jogorvoslathoz valo jog

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
b) pontja szerint az adatkezelés
olyan szerzddés teljesitéséhez
szitkséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a

Tajékoztatas kéréséhez valo jog

Hozzaféréshez valo jog

Adatok modositasahoz, helyesbitéséhez, torléséhez vald jog

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Adathordozhatosaghoz valo jog
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szerzodés megkotését Jogorvoslathoz valo jog
megel6zden az érintett kérésére
torténd 1épések megtételehez
sziikséges.

a GDPR 6. cikk (1) bekezdes Tajékoztatas kéréséhez valo jog

c) pont szerint az adatkezelés | Hozzaféréshez valo jog

az adatkezelére vonatkozo jogi | Adatok modositasahoz, helyesbitéséhez, torléséhez valo jog

kﬁtele’zettség teljesitésehez Adatkezelés korlatozasahoz valo jog
sziikséges. Jogorvoslathoz vald jog
Jogszabaly:

2011. évi CXIL torvény az
informacios énrendelkezési
jogrol és az
informacioszabadsagrol 26.§ -
37.8
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VIIL2. Az adatfeldolgozo igénybevételérdl szolo tajékoztatas:

Név: EconomySoft Szoftverfejleszt6é és Tanacsado Zrt.
Székhely: 1097 Budapest, Vaskapu u. 10-14. D/2.
Cégjegyzékszam: 01-10-044829

Adodszam: 12905115-2-43

Név: Dr. Nyéki Ugyvédi Iroda

Dr. Nyéki Emese Agota iigyvéd, Ingatlanforgalmi Szakjogéasz
Székhely: 4029 Debrecen, Malomkoz u. 12/a fszt.2.
Cégjegyzeékszam: -
Adodszam: 18562240-2-09

VIIL.3. Az adattovabbitas cimzettje(i): OTP Bank Nyrt és Nemzeti Ado — és
Vambhivatal.

VIII.4. Harmadik orsziagba torténé adattovabbitas: Nem torténik
adattovabbitas.

VIILS5. Az adatok megismerésére jogosultak kore:
pénziigyi foeldado, eléado
kotelezettségvallalas nyilvantarto
analitikus nyilvantarto

fokonyvi konyveld

pénztaros

gazdalkodasi csoportvezetd

gazdalkodasi részlegvezetod

adotigy1 tigyintézok

1gazgato

miiszaki 1gazgatohelyettes

gazdasagi igazgatd

gazdasagi igazgatohelyettes

iktatasért felel6s munkatars

belso ellendrzési vezeto €s belsd ellendrok
rendszergazda

halézati informatikus

VIII.6. Az adatbiztonsiag érdekében tett intézkedések:
e A gazdalkodasi részlegen dolgozd munkatarsak szamitogépei jelszoval
vannak védve.
e Az adatok tarolasdhoz, kezeléséhez és feldolgozasahoz alkalmazott POLISZ
rendszerbe vald belépés egyéni felhasznald névvel és jelszoval torténik.
e A bels6 halozaton 1évo adatok hozzaférése jelszoval védett, korlatozott, csak
az arra jogosultak férhetnek hozza.
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o A szerzédott szolgaltato(k) is megteszik az adatvédelemmel kapcsolatos

intézkedéseket.

o Jelszdval védett képernydzar hasznalata.
o Az épiiletbe torténd bejutas beléptetd rendszerrel torténik.
o Munkaidé végén a személyes adatokat tartalmazo iratok elzarasa.

VIIL7. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetdségei:

Jogalap megnevezése

Erintett jogai

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
¢) pont szerint az adatkezelés
az adatkezel6re vonatkozo jogi
kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges.

Jogszabaly:

2000. évi C torvény a
szamvitelrol,

2011. évi CXCV. torvény az
allamhaztartasrol,

1992. évi XXXIIL torvény a
kozalkalmazottak jogallasardl,
2006. évi V. torvény a
cégnyilvantartasrol, a birosagi
eljarasrol és a
végelszamolasrol,

2009. évi L. torvény a fizetési
meghagyasos eljarasrol,

1994 évi LIIL. torveny a
birdsagi végrehajtasrol.

Tajékoztatas kéréséhez valo jog

Hozzaféréshez vald jog

Adatok modositasahoz, helyesbitéséhez, torléséhez valo jog

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Jogorvoslathoz valo jog
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IX.2. Az adatfeldolgozé igénybevételérdl sz6lo tijékoztatas: -

IX.3. Az adattovabbitas cimzettje(i): -

IX.4. Harmadik orszigba torténé adattovabbitas: Nem torténik adattovabbitas.

IX.S. Az adatok megismerésére jogosultak kore:
belsé ellendrzési vezetd és belsé ellenérok
1gazgatd

gazdasagi igazgato

gazdasagi igazgatohelyettes

iktatasért felelés munkatars

rendszergazda

haldzati informatikus

IX.6. Az adatbiztonsag érdekében tett intézkedések:
o Azellenérzési részlegen dolgozé munkatarsak szamitogépei jelszéval vannak

védve.

o A belsd halozaton 1év6 adatok hozzaférése jelszoval védett, korlatozott, csak
az arra jogosultak férhetnek hozza.

e Jelszoval védett képerny6zar hasznalata.
Az épiiletbe torténd bejutas beléptetd rendszerrel torténik.

e Munkaidd végén a személyes adatokat tartalmazo iratok elzarasa.

IX.7. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetdségei:

Jogalap megnevezése Erintett jogai

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés Tajékoztatas kérésehez valo jog

¢) pont szerint az adatkezelés | Hozzaféréshez valo jog

az adatkezelore vonatkozo jogi | Adatok modositasahoz, helyesbitésehez, torléséhez valo jog

kotelezettség teljesitéséhez Adatkezelés korlatozasahoz vald jog
sziikséges. Jogorvoslathoz valo jog
Jogszabaly:

2011. évi CXCV. tv. 70. § az
Allamhéztartésrél,

370/2011. (XI11.31.)
Kormanyrendeletben a
koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérol és belsd
ellendrzésrol,

2012.évi1 1. tv. a Munka
torvénykonyveérol,
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1993 .eévi XCIIL tv. a
munkavédelemrol.

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés f)
pont szerint az adatkezelés az
adatkezel 6 vagy egy harmadik
fél jogos érdekeinek
érvenyesitéséhez szitkséges

Tajékoztatas kérésehez vald jog

Hozzaféréshez valo jog

Adatok modositasahoz, helyesbitéséhez, torléséhez valé jog

Adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Tiltakozashoz valo jog

Jogorvoslathoz valo jog
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X.2. Az adatfeldolgozo igénybevételérdl szl tajékoztatas:

Név: EconomySoft Szoftverfejlesztd és Tanacsado Zrt.
Szekhely: 1097 Budapest, Vaskapu u. 10-14. D/2.
Cégjegyzékszam: 01-10-044829

Addszam: 12905115-2-43

X.3. Az adattovabbitas cimzettje(i): HBM-i Katasztrofavédelmi Igazgatosag,
Pannon Guard Biztonsagi Szolgaltatd Zrt., Vagyonvill Kft.

X.4. Harmadik orszagba torténé adattovabbitas: Nem torténik adattovabbitas.

X.5. Az adatok megismerésére jogosultak kire:
e miiszaki részlegvezets
e miszaki csoportvezetd
miiszaki részleg munkatarsai
gazdalkodasi részleg munkatarsai
1gazgato
milszaki igazgatohelyettes
gazdasagi igazgato
gazdasagi igazgatdhelyettes
belso ellendrzés
iktatasért felelos munkatars
rendszergazda
halézati informatikus

X.6. Az adatbiztonsag érdekében tett intézkedések:
e A miszaki részleg dolgozodinak szamitogépei jelszoval vannak védve.
e A belsé halozaton 1évo adatok hozzaférése jelszoval védett, korlatozott, csak
az arra jogosultak férhetnek hozza.
o Jelszoval védett képerny6zar hasznalata.
e Az épiletbe torténd bejutas beléptetd rendszerrel torténik.
e Munkaid6 végén a személyes adatokat tartalmazo iratok elzarasa.

X.7. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetiségei:
Jogalap megnevezése Erintett jogai
a GDPR 6. cikk (1) bekezdés b) Téajckoztatds kéréséhez valo jog
pontja szerint az adatkezelés olyan Hozziféréshez valo jog
szerzodés teljesitéschez sziikséges. Adatok mddositasahoz. helyesbitéséhez. térléséhez vald jog
amelyben az érintett az egyik fél, Adatkezelés korldtozasdhoz valo jog
vagy az a szerz0dés megkotésct Adathordozhatésighoz valé jog
megeldzden az érintett kérésére Jogorvoslathoz vald jog
torténd Iépések megtételéhez
sziikséges.

43



144

sopzaxeq (A1)
§ LT Aupazg)
AXX A2

€707 ‘AupAIQ],
‘sogosynzs
zaypsaysaloy
Saspazaparoy
130[ ozoyyeuoa
aIQ[azaEpR

u9aso
Q[OULIDSQ/0ZONB[BA
U433 vUmRZSOpR
Appuazs 13o[

BUUBZSUOJI?)
auid a9l gasiadoy
pozeweey3aur

QU [Tew-2

deuoy 7R SPazayIepR QUILD 189ZI[IAD]
Sow elpe eSew € Wnurxeu uode(e u2qAUIZS 7e Juuazs Juod ESE[RESZIATY DAINPDZS U]
(oyuopplaq) Zseyezs nded s ORUIBZ JUIUIR[RA (2 sapzaryaq (1) sojuapalog 242U gJuaraloq
- = IoysuRpplbg saRrZSSIA 1oL Ze LR[RSSZIA B | sTyIuonyo[o ‘uasaAlazs eles | I 9 WD ® SPPRZSSIA OS[aq SO[ORZSSIA 0S[aq
SOPZINOQ u9jas
(2) § "9 Augaigy QIPULIRISQ/OZON[R[[BA
AXYX 149 MIDASD BUIRZSOPR
€207 :AUDAIO], Afpwazs 130f
SaBSLS BURZSUOJI[D)
Zaipsapsaliol ‘aurd ‘aadu pppsIaday
SaspazapIy towwﬂ_:ﬁmnwwﬁ

1dol ozoyeuoA
Bow efpe efew dlQ[ezayIepE 2UId [lew-2
(ouapalog deuoy 7R S9[oZaNIepe QUMD 1S9Z2]2AT]
wop1 O WMILTXBUI uodere wqAtLnozs Ze Jui1a7s Juod BSRIRSSZIALY DAz PILIIYR]
Ioypsoqunloq | 9zoysozseued) zZseyezs Ided so QIRUIRZ JUIUIR[RA (2 sppzayeq (1) sojumaaleq Padu gyuapalog
- - napIpzoy zseund v noWL 7e NeESsZIA B | Snyionye[ UdIAZS 1Bles | P 9JAD R | nyeppzoy/zseued | nyepiozoysozseued

(uea evy)
(ozoSppRpepe ISIZIAUFIwW eluodopr VSE.LIO) BWRLIEIOPI elpow I - eldejesofl elpo 210y
$9 1)9ZWHD ueA 0z03|0papEpE Heuesepeddw jepy wpy sejoae ] sSpjoae ], 124 SHIOIEL SIPZIYIEPY SIPEPEPY jojepe 3Pz

vy) elpa sopz0y

59 pozw)

el[92 $9120Y “9s9zaAduFow 139zwpd ‘efjuodopr yeuesepedow
Y0)EPE ‘BSP.LIO) YO)BPE SIARPWIZS B ‘BWIBLIR)OPI ‘elpowt ALy Sg[oae) u10Y yojepe 3azdy ‘eldeesol ‘el[9d spzayepe zy

SAPZIMEPE RASY [°'[X




X1.2. Az adatfeldolgozé igénybevételérdl sz6lé tajékoztatas: -

XI.3. Az adattovabbitas cimzettje(i): -

XIL.4. Harmadik orszigba torténé adattovabbitas: Nem torténik adattovabbitas.

XL.S. Az adatok megismerésére jogosultak kore:

Igazgato

Miiszaki igazgatohelyettes

Gazdasagi igazgato

Gazdasagi igazgatohelyettes

Telephelyi ellenér/adatvédelmi tisztviseld, étkeztetéssel kapcsolatban az
Etkeztetési részlegvezetd

Részlegvezetd/szervezeti egység vezetd (adott panasz/kozérdekii-/belsé
visszaélés bejelentés fajtajatol fiiggden)

Jogi féelvadd

XL.6. Az adatbiztonsag érdekében tett intézkedések:

A panasz/kozérdekii/belsé visszaélés bejelentések kivizsgalasaval foglalkozo
munkatarsak szamitogépei felhasznalonévvel és jelszoval vannak védve.

Az adatokhoz csak az arra jogosult munkatarsak férhetnek hozza.

Jelszdval védett képernydzar hasznalata.

Az épiiletbe torténd bejutas beléptetd rendszerrel torténik.

Munkaid6 végén a személyes adatokat tartalmazoé iratok elzarasa.

XI.7. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetiségei:

Jogalap megnevezése Erintett jogai

a GDPR 6. cikk (1) bekezdés Tajékoztatas kéréséhez valo jog
¢) pont szerint az adatkezelés | Hozzaféréshez valo jog
az adatkezel6re vonatkozo jogi | Adatok modositasahoz, helyesbitéséhez, torléséhez vald jog

kotelezettség teljesitéséhez Adatkezelés korlatozasahoz valé jog
sziikséges. Jogorvoslathoz valo jog
Jogszabaly:

2011. évi CXCV.tv. 70. § az
Allamhéztartésr()l,
370/2011. (X11.31.)
Kormanyrendeletben a
koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsé
ellenorzésrol,

2012.évi L tv. a Munka
torvénykonyveérol,
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1993 .évi XCIII. tv. a
munkavédelemrol.

Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezelé dontésével nem ért
egyet —annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil — On az Adatkezelével szemben
kozvetlenil is fordulhat jogorvoslatért az Adatkezeld székhelye szerinti vagy a
lakohelye, illetve tartozkodasi helye szerinti birésaghoz. A birdsag az iigyben
soron kivill jar el. (a torvényszékek felsorolasat és elérhetéségét az alabbi linken
keresztiil tekintheti meg: http://birosag.hu/torvenyszekek

Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezelé dontésével nem ért
egyet panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal

élhet.

Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosag (NATH)
cim: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.
e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
telefon: +36 (1) 391-1400
fax.: +36 (1) 391-1410
honlap: www.naih.hu
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2 .sz. melléklet

Debreceni Intézménymiikidteté Kézpont

Adatkezelési és szimitogépes felhasznaléi NYILATKOZAT

Alulirort.............................‘.........(Név)........._.................................(lakcim)

nyilatkozom, hogy a feladatellatds sordn tudomisomra Jutott informaciokat, intézményi titkokat
meg06rz0m, azokat illetéktelen személyek részére nem adom 4t.

A munkavégzés sordn csak a részemre hozzaférhetd adatokkal dolgozom. mds adatok hozzaférésére
kisérletet sem teszek.

Tudomasul veszem, hogy az altalam hasznalt munkaallomsson (szamitogépen) csak azokat a
programokat haszndlhatom, amelyeket a rendszergazda telepitett, ¢s amelyek az intézmény jogtiszta
szoftverei.

Kijelentem, hogy a személyre sz6l6. egyben hozzaférési Jjogosultsigaimat is biztositd felhasznaldi
Jelszavam védelmére kiilondsen iigyelek, sziikség esetén megvaltoztatom, azt mas felhasznalénak nem
adom 4t.

Kiilsé informatikai kornyezetbdl szarmaz6 adatokat, programokat sem a sajat szamitégépemen, sem a
halozatban nem helyezek el, nem telepitek. Ilyen feladatot kizarolag a rendszergazda végezhet.
Tudomasul veszem. hogy a DIM adatalloményait, dokumentumait semmilyen formaban nem
masolhatok ki hordozhaté adattarold eszkozokre (pendrive, kiilsé hdd). kivéve akkor, ha azt a
részlegvezetd engedélyezi. vagy arra utasitast ad.

Tudomasul veszem, hogy a felhasznalok részére tilos a virusvédelmi programok beallitdsainak
modositésa. ilyet csak a rendszergazda végezhet.

Tudomasul veszem, hogy a munkam soran az .. X” halézati meghajtéra csak olyan file-okat menthetek,
amelyeket a részlegvezetdm jovahagyott. Tudomasul veszem, hogy a sajat szamitogépemen tarolt file-
oknak biztonsdgi mentése nincs, az ott tarolt file-ok a szdmitogép karosoddsa esetén
megsemmisiilhetnek.

Tudomasul veszem, hogy felhasznaloi tevékenységemet. az Adatvédelmi. adatkezelési és informatikai
biztonsigi szabalyzatiban foglaltak betartasat, a személyes adatok kezelésére, az adatok feldolgozisara
vonatkozo teveékenységemet a haldzati informatikus, a rendszergazda, és az adatvédelmi tisztviseld

barmikor ellendrizheti.

Nyilatkozom, hogy a mindennapi hasznalat sorin, a magéra hagyott szamitogépemet ideiglenesen zdrolom a

személyes adatok védelme érdekében. (képernybzar haszndlata).

Nyilatkozom. hogy a szabdlyzatban foglalt, a személves adatok védelmére vonatkozé alapelveket munkavégzésem

sordn szem eldtt tartom.

Tudomésul veszem, hogy a szabalyzat. valamint jelen nyilatkozatomban foglaltak megsértése kozalkalmazotti

Jogviszonyombol ered kotelezettségem siilyos megszegése, mely rendkiviili felmentést alapoz meg és biintetd

feljelentést vonhat maga utdn.

Datum:

dolgozo aldirasa



2/a sz. melléklet

Szamitogépes adatkezel6i NYILATKOZAT
otthoni munkavégzés (home office) esetén

AluhrotI(Nev)(lakmm)

A szervezeti kornyezetben megszokott IT biztonsagi alapelvek megtartasa a home office
bevezetése utan, otthoni kornyezetben is sziikséges. Elsodleges szempont a munkahely
informatikai halozatan miikodé és a webalapu integralt rendszerek szervereinek, és ezaltal az
adatok védelme.

Az otthoni munkavégzéshez, a munkaltatd &ltal kiadott eszkozokre ugyanolyan szigoru
szabalyok vonatkoznak, mint az irodai eszkézokre.

e nyilatkozom, hogy az otthoni munkavégzés alkalmaval az elektronikus leveleim
megnyitasa, olvasas soran, illetve a munkavégzéshez szitkséges programok
hasznalatakor koriiltekintéen jarok el. Tudomasul veszem, hogy az otthoni
munkavégzésre kiadott eszkozon magancélt levelezést nem folytathatok.

¢ tudomasul veszem, hogy az otthoni munkavégzésre kapott eszkozt kizardlag én
hasznalom (a csaladtagjaimnak sem engedem at).

¢ a munkahelyi halozat eléréséhez sziikséges jelszavakat, azonositokat a legnagyobb
titokban tartom

 tudomasul veszem, hogy a munkaltaté altal kiadott informatikai eszkozoket magancélra
nem hasznalom, a géptdl valé tavozaskor zarolom azt.

e kijelentem, hogy az eszkézt nyilvanos helyen nem hasznalom, csak kizardlag otthon,
hogy illetéktelen személy ne tekinthessen bele a munkafolyamatokba.

¢ tudomasul veszem, hogy a munkaltaté altal rendelkezésre bocsétott informatikai eszkoz
meghibasodasa esetén, haladéktalanul jelzem a miszaki részleg felé a
muszaki(@diminfo.hu e-mail cimre, valamint telefonon a rendszergazda részére, és nem
kezdek bele a hibaelharitasba, javitasba.

Nyilatkozom, hogy az otthoni munkavégzéshez sziikséges oktatast a kapott eszkoz
hasznalataval kapcsolatban megkaptam, a tavmunkaval kapcsolatos fenti szabalyokat
megertettem és magamra nézve kételezének elismerem.

Datum: ... ..

dolgozo alairasa
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